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ACTA DE SUPERVISION No. 02 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS No. 080-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: Personeria Municipal de Dosquebradas
CONTRATISTA: Vitalia Castario Cardona

FECHA DE INICIO: 06 de noviembre de 2025

FECHA DE TERMINACION: 05 de diciembre de 2025

DURACION:

Dos (02) meses y Quince (15) dias

OBJETO:

PERSONERIA MUNICIPAL

DEL SISTEMA

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA

EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
GESTION CONTRACTUAL Y LA ADMINISTRACION
. ELECTRONICO
CONTRATACION PUBLICA SECOP I

DE DOSQUEBRADAS

DE

VALOR DEL CONTRATO:

Diez Millones de Pesos M/cte

($10.000.000)

PAGOS REALIZADOS:

Cuatro millones de Pesos M/cte ($4.000.000)

VALOR DE LA PRESENTE
ACTA

Cuatro millones de Pesos M/cte ($4.000.000)

SALDO PENDIENTE POR
EJECUTAR:

Dos Millones de Pesos M/cte

($2.000.000)

2.

ACTIVIDADES CONTRATADAS:

INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS

ALCANCES DEL OBJETO:

ACTIVIDAD REALIZADA

OBSERVACIONES

1. Brindar apoyo en la
administracion  del
usuario y de la cuenta
de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS
en el SECOP
realizando

acompafiamiento

I,

Actividad 01: entre el periodo
06 de noviembre y 05 de
diciembre la contratista
cambia supervision a los
contratos.

Luis Miguel Escobar
e CD-039-2025

Se verificd el cumplimiento
de la actividad de cambio
de supervision en los
contratos sefalados dentro
del periodo establecido. El
contratista realizé Ilas
modificaciones en la
plataforma SECOP II de
manera adecuada, dejando

ELABORO: Luis Miguel Escobar
Contratista
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técnico ejecutando e (CD-042-2025 videncia documental
acciones como la e CD-043-2025 uficiente  (capturas de
configuracion de e CD-049-2025 pantalla). No se
e
a o cuenta,  catalina - Penal proceso, garantizando la

administracion de
usuarios, perfiles de
usuarios, flujos de
aprobacion, grupo de
usuarios, unidades
de contratacion y
equipos de procesos

e (CD-041-2025
e (CD-065-2025
e CD-084-2025

William Navas — Civil
e (CD-045-2025

razabilidad y transparencia
n la administracion de la
upervision de los

contratos.

directamente en la e CD-048-2025
plataforma del e CD-054-2025
SECOP |l de Ia e CD-067-2025
Entidad e CD-073-2025
e CD-066-2025
Victor Hugo Libreros -
Medio Ambiente
e CD-040-2025
2. Apoyartantoenla Se reconoce el adecuado
elaboracién de la avance en la proyeccion y
documentacion La contratista proyect6 vy| elaboracion de  los
relacionada con los elabord documentos docurr]elntos contractuta_lles
procesos contractuales tales como: ;a:encna t?:gp;;“:a%aran 1za;
SHiEchRies o o Estudios previos. transparencia en los

entidad en las
diferentes etapas
precontractual,
contractual y pos
contractual y
modalidades de
seleccion del
contratista como en el
desarrollo del proceso
de contratacién y

e Clausulado
contractual.

e Examenes
ocupacionales

e |Impresoras

e Polizas 2026

Contratacidon proyectada

procesos de contratacion.
Es fundamental mantener
rigurosidad en la revisién

de «cada documento,
especialmente en los
estudios previos y

certificados de idoneidad,
para minimizar riesgos y
asegurar el cumplimiento
de los requisitos legales.

ELABORQ: Luis Miguel Escobar Hernandez

Contratista
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gestion contractual en
el SECOP Il y TIENDA
VIRTUAL DEL
ESTADO de la
PERSONERIA
MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS,
donde se realizara la
asesoria integral.

e Modificatorio CD -083 -
24

e Modificatorio CD- 086 -
24

e Modificatorio CD- 074-
25

e Contrato 088 de 2025

Se recomienda ademas
establecer un control
documental actualizado
que facilite la trazabilidad
y el seguimiento de cada
proceso contractual.

. Adelantar la revision

de los diferentes
procesos
contractuales que
gestiona la Entidad y
tramitar el cierre de
los mismos en la
plataforma SECORP ||

Actividad 01: Cierre de
contratos — Vigencia 2024 por
auditoria;

CD-001-2024
CD-006-2024
CD-010-2024
CD-011-2024
CD-012-2024
CD-013-2024
CD-014-2024
CD-016-2024
CD-030-2024
CD-032-2024
CD-033-2024
CD-035-2024
CD-036-2024
CD-037-2024
CD-040-2024
CD-041-2024
CD-042-2024
CD-048-2024
CD-050-2024
CD-051-2024
CD-052-2024

e & @ @& @ ¢ @& O & @ e ¢ O ° © @ e © € @ °

El contratista reviso Ia
documentacién publicada
y procedié con el cierre de
cada proceso, dejando
soporte documental en
formato PDF. La actividad
se ejecutd conforme a lo
establecido, garantizando

la trazabilidad,
transparencia v
cumplimiento de la

normativa vigente, sin
evidenciar inconsistencias
en la gestion realizada

ELABORO: Luis Miguel Escobar Hernandez

Contratista
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Actividad 02: La contratista
realiza la subsanacion de los
contratos vigencia 2024

o Aclaratorio CDP 2024
Idoneidad Cesion
contrato Emmanuel

e Revision documento
aclaratorio

e Revision acta
CD-089-2025
(Impresoras)

inicio

Se verificd la ejecucion de

la actividad de
subsanacion de los
contratos de la vigencia
2024, incluyendo la

elaboracion del documento
aclaratorio del CDP 2024,
la revision de la idoneidad
en la cesion del contrato
Emmanuel, asi como la
validacion del documento
aclaratorio y del acta de
inicio del contrato CD-089-
2025 (impresoras). El
contratista cumplié con la
entrega de los soportes
documentales (Word, PDF
y correos electrénicos),

garantizando la
actualizacion, validez vy
trazabilidad de la
informacion requerida por
la  Entidad. No se

evidencian inconsistencias
en el proceso, asegurando
transparencia y
cumplimiento la
normativa vigente

de

4. Acomparar, asistir y
participar en
representacion de la
PERSONERIA
MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS en
las reuniones,
actividades, comités y
demas que le sean
asignados

Para el presente periodo no
se asisti6 a ninguna reunién o
actividad programada por la
Personeria  Municipal de
Dosquebradas.

Durante el periodo
evaluado no se
programaron ni se
realizaron reuniones,
comités o actividades en
las que se requiriera la
participacion del
contratista en
representacion de la
Personeria Municipal de
Dosquebradas. En

ELABORO: Luis Miguel Escobar Hernandez

Contratista
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consecuencia, no hubo
asistencia ni
acompariamiento,
situacion que no afecta el
cumplimiento de las
demas obligaciones
contractuales

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales,

Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia Nueve (09) dias de
Diciembre del afio dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Luis Miguel Escobar Herndndez
CARGO DEL SUPERVISOR: secretario general

FIRMA DEL SUPERVISOR:

ELABORO: Luis Miguel Escobar Hernandez
Contratista
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