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ACTA DE SUPERVISION No. 02 FINAL DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 087-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE:

Personeria Municipal de Dosquebradas

CONTRATISTA:

Stephania Gonzalez Arango

FECHA DE INICIO:

04 de noviembre del 2025

FECHA DE TERMINACION:

30 de Diciembre del 2025

DURACION:

Dos (2) meses

OBJETO:

municipal de Dosquebradas
redaccion y produccién de

Prestar los servicios profesionales en la personeria

institucionales para la divulgacion de informacion

para la elaboracion,
contenidos escritos

EJECUTAR/ A LIBERAR

VALOR DEL CONTRATO: $4.400.000
PAGOS REALIZADOS: $2.200.000
VALOR DE LA PRESENTE $1.980.000
ACTA

SALDO PENDIENTE POR $ 220.000

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES DEL OBJETO:

ACTIVIDAD REALIZADA

OBSERVACIONES

A. Redactar y elaborar los
comunicados de prensa
sobre las  acciones,
programas, eventos y
pronunciamientos
institucionales,
garantizando un lenguaje
claro, preciso, accesible

-La contratista redacto boletin de
prensa relacionado con el Desfile
Equino del 11 de diciembre.

que llegd al correo
secretariageneral@personeria-
dosquebradas.gov.co

-La contratista elaboro boletin de

~La contratista subié el
archivo en el Drive de la
entidad en: EVIDENCIAS
-EVIDENCIAS ALCANCE
A - Actividad #1, donde
hay dos documentos: el
correo y el documento.

y coherente con la . '
imagen de la Personeria prensa post evento -Lah_contratlslt% .S”b('jo Ie'
rn o . " arcnivo en e rive de la
Municipal. acompanamiento preventivo en el
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entidad en: EVIDENCIAS
-EVIDENCIAS ALCANCE
A - Actividad #2, donde

desfile equino y acciones frente
posible caso de maltrato animal.

B. Crear copysy
contenidos estratégicos
para redes sociales,
boletines, piezas

que llego al COMT€Olhay dos documentos: el

secretariageneral@personeria- correo y el documento.

dosquebradas.gov.co

-La contratista elabordLa contratista subié el

contenidos y copys para la archivo en el Drive de la
lentidad, en:

conmemoracion de los 53 anos
de Dosquebradas que llego al
correo

secretariageneral@personeria-
dosquebradas.gov.co

EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
B- Actividad #1, donde
hay dos documentos: el
correo y el documento.

-La contratista subi6 el
archivo en el Drive de la
entidad, en:
EVIDENCIAS-

-La contratista elaboré copy para
la publicacién del carrusel del
desayuno interinstitucional que

informativas, camparias [l€go al COITeo EVIDENCIAS  ALCANCE
y otros medios de secretariageneral@personeria- B- Actividad #2, donde
difusion que faciliten la  [dosquebradas.gov.co y fuelhay dos documentos: el
comprension de la publicado en las redes sociales decorreo y el documento.
informacién por parte de |a Personeria
la ciudadania y las https://www.instagram.com/p/DS
b_copy_link& gsh=MzRIODBiNWF|
Z ==
--La  contratista copys laj-La contratista subié el
campafia de Navidad de lafarchivo en el Drive de la
Personeria para redes sociales. Er:/t;ga!EdNCIAS en:
ue llegd al correo :
s iralé coners_|[EVIDENCIAS ALCANCE
’“‘“d brad B- Actividad #3, donde
osguebradas.gov.co hay dos documentos: el
orreo y el documento.
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_la contratista copys  con[—L@ contratista subi6 el
mensaje institucional de cierre de a";,’;‘"‘; srel Drive ge ja
aﬁo. para video y copy para redes EI:/IIDaEI\,lCl AS- en
sociales. EVIDENCIAS ALCANCE
que llegd al COITeo|B- Actividad #4, donde
secretariageneral@personeria- hay dos documentos: el
dosquebradas.gov.co correo y el documento.
-La contratista elabor6 material-La contratista subi6 el
de intervencion  propuestasfarchivo en el Drive de la
preliminares correspondientes alentidad, en:
los siguientes temas: EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
1. Mensajes de C- Actividad #1, donde
prevencion sobre el @y un documento.
C. Apoyar la elaboracion de manejo de la pélvora, la
discursos, intervenciones proteccion de los nifios
mensajes y el cuidado de los
institucionales dirigidos a animales.
audiencias internas vy 2. Texto base para la
externas,  asegurando visibilizacién del
coherencia con el despliegue institucional.
enfoque misional y los 3. Propuestas linea
objetivos de ;
comunicacién de la parratlva _y’de
entidad. intervencion para
aperturar el desayuno
para el evento del
martes.
4. Texto sugerido para el
acompariamiento
comunicacional del
PMU y el Desfile
Equino.que lleg6 al
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correo
secretariageneral@pers
oneria-
dosquebradas.gov.co.

D. Disefar y elaborar las . . -La contratista subié el
presentaciones y rla  contratista disefid  lalyrchivo en el Drive de la
diapositivas para presentacién y el contenidojentigad, en:
informes, rendiciones de [estratégico para la intervencion|EVIDENCIAS-
cuentas, sesiones de en la Convocatoria Nacional de|EVIDENCIAS ALCANCE
concejo, capacitaciones [Personeros de Colombia que[D- Actividad #1, donde
y demas espacios llegd al correohay dos documentos: el
institucionales, secretariageneral@personeria- (000 y el documento
garantizando claridad  |dosquebradas.gov.co
visual y conceptual ‘

E. Apoyar la redaccién y -La contratista subi6 el

estructuracion de
informes de gestion,
reportes y documentos
institucionales,
asegurando calidad en la
redaccién, estructura
l6gica y alineacién con
los lineamientos
institucionales.

- La contratista redacté informe
guiado para la intervencion en la
Convocatoria Nacional de
Personeros de Colombia.

que llegd al correo
secretariageneral@personeria-
dosquebradas.gov.co

archivo en el Drive de la
entidad, en:
EVIDENCIAS-

EVIDENCIAS ALCANCE
E- Actividad #1, donde
hay tres documentos: el
correo y dos documentos.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes).

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
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objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de

seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista ha cumplido con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato 6 convenio, los cuales fueron remitidos al

expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia treinta (30) de diciembre

del afio dos mil veinticinco (2025).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Luis Miguel Escobar Hernandez

CARGO DEL SUPERVISOR: Secretario General Personeria

FIRMA DEL SUPERVISOR:

Z

ELABORO:

Luis Migue! Escobar HernéndeZ-SUPe%/ ,
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