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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Secretaria General

Entidad Personeria Municipal de Dosquebradas Dependencia
Contratista Stephania Gonzalez Arango Nuamero del contrato 087-2025
04 de noviembre al dia 03 de
Periodo al que corresponde | diciembre de 2025
Informe No. 01 de 02 el presente informe
P.Iazo de dos (2) meses Interventor y/o Supervisor Lujs Mlguel Escaby
ejecucién Hernandez

Objeto: “Prestar los servicios profesionales en la personeria municipal de Dosquebradas para la elaboracion, redaccién y
produccién de contenidos escritos institucionales para la divulgacién de informacion”.

A. Redactar y elaborar los
comunicados de prensa
sobre las acciones,
programas, eventos y
pronunciamientos
institucionales,
garantizando un
lenguaje claro,

e Se elaboré boletin de

prensa sobre el Seminario
de Formacién en
Derechos Humanos donde
asistié la Doctora
Manuelita el dia 11 de
noviembre  del 2025
dirigido a funcionarios,

e Documento proyectado y
el soporte de envio de
correo electrénico.

-El archivo esta en el Drive |

de la entidad, en:
EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
A- Actividad #1, donde hay
dos documentos: el correo
y el documento.
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Se elaboraron los copys
para redes sociales
correspondientes a la
Sesion Plenaria sobre la
problematica de las EPS.
Se elabord compilado de
copys Proceso Audiencia

Concentrada de
Formulacién y Aceptacion
de Cargos contra ex

integrantes del Bloque
Calima y Bananero de las
AU.C 7
Se elaboraron los copys
para acompanar el
carrusel informativo sobre
el acompafiamiento a
usuarios que presentan
barreras con su EPS.

Documento y el soporte
de envio de correo
electronico

Documento y el soporte
de envio de correo
electrénico

Documento y el soporte
de envio de correo
electrénico

dos documentos: el correo
y el documento.

-El archivo esta en el Drive
de la entidad, en:
EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
B- Actividad #3, donde hay
dos documentos: el correo
y el documento.

-El archivo esta en el Drive
de Ila entidad, en:
EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
B- Actividad #4, donde hay
dos documentos: el correo
y el documento.

-El archivo esta en el Drive
de la entidad, en:
EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
B- Actividad #5, donde hay
dos documentos: el correo
y el documento.

ELABORO: Stephania Gonzalez
Contratista
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Administracion Publica
(ESAP).

Se elaboré6 comunicado
oficial sobre jornada de
atencién especial
programada para este
sabado 22 de noviembre
Se redacto6 la circular para
Publicacién Interna -
Prevencién y Buen Clima
Laboral.
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preciso, accesible y coherente administrativos y -El archivo esta en el Drive
con la imagen de la Personeria contratistas, en alianza de la entidad, en:
Municipal. con la Escuela Superior de EVIDENCIAS-

EVIDENCIAS ALCANCE
A- Actividad #2, donde hay
dos documentos: el correo
y el documento.

-El archivo’esta en el Drive
de la entidad, en:
EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
A- Actividad #3, donde hay
dos documentos: el correo
y el documento.

B. Crear copys Yy
contenidos estratégicos
para redes sociales,
boletines, piezas
informativas, campafas
y otros medios de
difusion que faciliten la
comprensién de la
informacién por parte
de la ciudadania y las
entidades.

Se elaboré copy para reel
atencion al usuario.

Se elaboré copy para la
publicacién sobre
presencia de la Personeria
en el Foro Mujeres Reales
por la Vida.

Se elabor6 guién para el
video conmemorativo del
Dia Internacional de Ila
Eliminacion de la Violencia
contra la Mujer.

Documento y el soporte
de envio de correo
electrénico
Documento y el soporte
de envio de correo
electrénico
Documento y el soporte
de envio de correo
electrénico

-El archivo esta en el Drive
de la entidad, en:
EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
B- Actividad #1, donde hay
dos documentos: el correo
y el documento.

-El archivo esta en el Drive
de la entidad, en:
EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
B- Actividad #2, donde hay

ELABORO: Stephania Gonzalez
Contratista
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-El archivo esta en el Drive
de la entidad, en:
EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
B- Actividad #6, donde hay
dos documentos: el correo
y el documento.

C. Apoyar la e Se apoy6 el dia 04 de
elaboracién de noviembre del 2025
discursos, interviniendo en la
intervenciones y presentacién del evento
mensajes “Capacitacién Ley Angel”.
institucionales dirigidos e Se elaboré discurso para
a audiencias internas y laintervencién del espacio
externas, asegurando de la Capacitacién en
coherencia con el Derechos Humanos para
enfoque misional y los la Doctora Manuelita.
objetivos de e Se elaboré Material de
comunicacién de la apoyo para los espacios
entidad. institucionales del dia de
mafiana — Mesa Afro y
Toma Barrial

e Se anexa registro | -El archivo esta en el Drive
fotografico. de la entidad, en:

EVIDENCIAS-

EVIDENCIAS ALCANCE

C- Actividad #1, donde hay

un documento.

e Documento y el soporte | -El archivo esta en el Drive
de envio de correo|de la entidad, en:
electrénico EVIDENCIAS-

EVIDENCIAS ALCANCE

C- Actividad #2, donde hay

dos documentos: el correo

e Documento y el soporte | y el documento.
de envio de correo | -El archivo esta en el Drive
electrénico de la entidad, en:

EVIDENCIAS-

EVIDENCIAS ALCANCE

C- Actividad #3, donde hay

ELABORO: Stephania Gonzalez ) t ‘ ,
Contratista

REVISO: Luis Miguel Escobar Hernandez —
Supervisor
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14 documentos: el correo y
13 documentos.

D. Disenar y elaborar
las presentaciones y

diapositivas para
informes, rendiciones
de cuentas, sesiones
de concejo,
capacitaciones y mas
espacios
institucionales,
garantizando claridad

- visual y conceptual.

Se disefi6 la presentacion
institucional destinada a la
dependencia de
Profesional Universitario,
ubicada en la Casa de
Justicia del barrio Camilo
Torres.

Se disend volante
informativo para la Casa
de Justicia del barrio
Camilo  Torres, cuyo
proposito es educar a la
comunidad sobre los
servicios disponibles,
promover su visibilidad y
facilitar su divulgacion
tanto en formato digital
como impreso.

Se elaboro la presentacion
Actuaciones de la
Personeria basado en el
informe técnico sobre la
Problematica actual con

Se anexa la presentacion
y el soporte de envio de
correo electrénico.

Anexa el disefio del
volante y el soporte de
envio de correo
electrénico.

Se anexa la presentacion
y el soporte de envio de
correo electrénico.

-El archivo esta en el Drive
de la entidad, en:
EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
D- Actividad #1, donde hay
dos documentos: el correo
y el documento.

-El archivo esta en el Drive
de la entidad, en:
EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
D- Actividad #2, donde hay
dos documentos: el correo
y el documento.

-El archivo esta en el Drive
de la entidad, en:
EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
D- Actividad #3, donde hay
dos documentos: el correo
y el documento.

N\

N

ELABORO: Stephania Gonzalez
Contratista

AL

REVISO: Luis Miguel Escobar H

Supervisor

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 *~
personeria@dosguebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




CODIGO PMD-AF-IACPS-015-
INFORME DE ACTIVIDADES 2024
CONTRATO DE PRESTACION DE FECHA Enero 2025
SERVICIOS VERSION 03
PAGINA 6de6

las Empresas Prestadoras
de Salud (EPS) en el

municipio de
Dosquebradas.
E. Apoyar la redaccion : Documento y el soporte | -El archivo esta en el Drive
2 Se redactaron , ,
y estructuracion de documentos en formato de envio de correo|de |la entidad, en:
informes de gestién, electrénico EVIDENCIAS-

reportes y documentos
institucionales,

asegurando calidad en
la redaccién, estructura
légica y alineacién con
los lineamientos
institucionales.

cartas de agradecimiento
solicitadas por la Dra.
Manuelita Toro dirigidas al
Doctor Reales, en el
marco del Foro Mujeres
Reales por la Vida.

Se redactaron
documentos en formato de
invitacién para el

desayuno de
interinstitucional.

trabajo

EVIDENCIAS ALCANCE
E- Actividad #1, donde hay
tres documentos: el correo
y dos documentos.

-El archivo esta en el Drive
de la entidad, en:
EVIDENCIAS-
EVIDENCIAS ALCANCE
E- Actividad #1, donde hay
dos documentos: el correo
y el documentos.

S

ANIA GONZALEZ ARANGO

Contratista

pervisor

UEL ESCOBAR HERNANDEZ
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