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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

N PERSONERIA MUNICIPAL - .
Entidad: DE DOSQUEBRADAS Dependencia: Secretaria General
e LUISA MARIA ARIAS . .
Contratista: SEPULVEDA Numero del contrato: 001-2026
. Periodo al que corresponde el
Informe No: 01 prasants informe 08 DE ENERO AL 07 DE FEBRERO 2026
Plazo de ejecucién: SEIS (6) MESES Supervisor: LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
GESTION CONTRACTUAL Y LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA SECOP II”

 OBLIGACIONES DEL
~ CONTRATISTA

~ TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
 REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA

| EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES

~ OBSERVACIONES

Brindar apoyo en la administracion del
usuario y de la cuenta de la
PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS en el SECOP I,
realizando acompafiamiento técnico
ejecutando  acciones como la
configuracion de datos, configuracion
de la cuenta, administracion de
usuarios, perfiles de usuarios, flujos de
aprobacién, grupo de usuarios,
unidades de contratacion y equipos de
procesos directamente en la plataforma
del SECOP 1l de la Entidad.

Durante el periodo contractual se
apoyo en la realizacién de revisiones y
depuracion de los perfiles de usuarios
de las personas que laboraron en la
entidad y ya no se encuentran activas,
con el fin de actualizar dichos perfiles.
Perfiles:

Juan Pablo Castafio Ocampo

Luis Alejandro Obando

Se realizé la configuracion de usuarios
para los flujos de aprobacién de los
contratos de prestacion de servicios
cargados a SECOP |l, durante el
periodo.

El soporte se encuentra en la plataforma
transaccional SECOP |l e igualmente se
anexa a la carpeta de evidencias

https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/C
ompanies/CompanyConfiguration/Index?stepl!
dToload=2210C098A13AF622E9697086C8BD
D865&prevCixUrl=https%3a%2f%2fwww.seco

0, 0, 0,

anies%2fCompanyConfiguration%2findex%3fp

id% = + +
e+la+Entidad+Estatal%2fProveedor

Lds sopbrtes se énéuentran en la carpété
denomina “Evidencias” en el documento
“EVIDENCIAS CONTRACTUALES”
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OBLIGACIONESDEL |  TRABAJOY/OACTIVIDAD | DOCUMENTO/SOPORTEDELA [
CONTRATISTA |  REALIZADA | EJECUCIONDELASOBLIGACIONES [ OBSERVACIONES
- » El flujo de aprobacion queuse modiﬁcé » T ' o —
fue el perfl de redactor, que se

encontraba activo en el perfil de la Sra
Vitalia C y se modifico al usuario de
Luisa Maria Arias.

Apoyar tanto en la elaboracion de la
documentacion relacionada con los
procesos contractuales de la entidad
en las diferentes etapas precontractual,
contractual y pos contractual y
modalidades de  seleccién  del
contratista como en el desarrollo del
proceso de contratacién y gestion
contractual en el SECOP Il y TIENDA
VIRTUAL DEL ESTADO de Ia
PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, donde se realizara
la asesoria integral.

Se realizé6 la proyeccion de los
documentos contractuales, tales como:
e Estudio previo
e Certificado de no existencia de
personal
e Certificado de
experiencia.

idoneidad y

Asi mismo se adelanté el proceso
contractual en la plataforma
transaccional SECOP |l donde se
realizé lo siguiente:

e Creacion del contrato

e Revision de documentos
contractuales del contratista.

e Aprobacion juridica.

Los contratos realizados durante el
periodo  contractual fueron  del

El soporte se encuentra en la plataforma
transaccional SECOP |l e igualmente se
anexa a la carpeta de evidencias

https://www.secop.gov.co/CO1Contracts
Management/Tendering/ProcurementCo
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Ademas, los expedientes contractuales
se encuentran de manera fisica en el
archivo de la entidad.

Los soportes se encuentran en la carpeta
denominada “Evidencias” en el documento
“EVIDENCIAS CONTRACTUALES” y en la
carpeta denominada “Alcance 2”.
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OBLIGACIONESDEL | TRABAJO Y/O ACTIVIDAD ' DOCUMENTO/SOPORTEDELA | .
CONTRA“STA - ; - . REALIZADA - EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES; . OBSERVACIGRES
consecutwo 002-2026 hasta el
051-2026.
Ademas, se realizo la proyeccién de [ personeriade  mesowuciones ;:;' »E’w’ '
los documentos contractuales, tales | [y
comO: RESOLUCION NUMERO 013-2028
e Estudio previo Veinttrés (25) do enero de dos mi veuntseis (2026)
e |nvitacion de minima cuantia. T S R DA, phacEIOBE COTRATACKN "
Asi mismo se adelantd el proceso e
contractual en la  plataforma Aovebus o oot o 1 Loy 33 90 0. Loy 80 o 908 Lo 10
transaccional SECOP Il donde se | "'y

CONSIDERANDO

realizd lo siguiente:

Que mediante invitacion Pibkca de Minima Cuantia N. IP-001-2026, se adalanto el
proceso contractual cuyo objeto es: ADOUISICION DE LICENGIAS WORKSPACE
PARA PROVEER EL SERVICIO DE CORREOQ ELECTRONICO Y HERRAMIENTAS
COLABORATIVAS PARA LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

Creacion del contrato

Informe de evaluacion técnica
Resolucién de comité evaluador
Revision de documentos
contractuales del contratista.
Aprobacion juridica.

Aceptacién de oferta

e Resolucién de adjudicacion.
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD |  DOCUMENTO/ SOPORTEDE LA h
CONTRATISTA ' REALIZADA EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES | ' OBSERVACIONES |
Los Soportes se encuentran en la carpeta

Adelantar la revision de los diferentes
procesos contractuales que gestiona la
Entidad y tramitar el cierre de los
mismos en la plataforma SECORP |l.

Durante el presente periodo contractual
se asistio al comité de contratacién
donde se impartieron los lineamientos
procedimentales para el cierre de los
procesos contractuales de la vigencia
2024 y 2025.
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denomina “Evidencias” en el documento
“EVIDENCIAS CONTRACTUALES”

Acompaiiar, asistir y participar en
representacion de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en
las reuniones, actividades, comités y
demas que le sean asignados.

Se asistio al comité de contratacion
realizado el dia 03 de febrero de 2026.
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Los soportes se encuentran en la carpeta
denomina “Evidencias” en el documento
“EVIDENCIAS CONTRACTUALES”

LUISA{MARIA ARIAS SEPULVEDA
Contratista

Supervisor

JIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ
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