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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

. PERSONERIA MUNICIPAL . .
Entidad: DE DSOOSQUEBRAD AS Dependencia: Secretaria General
. LUISA MARIA ARIAS . .
Contratista: SEPULVEDA Numero del contrato: 001-2026
i Periodo al que corresponde el
Informe No: 02 presente informe 08 DE FEBRERO AL 07 DE MARZO 2026
Plazo de ejecucion: SEIS (6) MESES Supervisor: LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
GESTION CONTRACTUAL Y LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA SECOP II”

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

 TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

A.Brindar apoyo en la administracion del
usuario y de la cuenta de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en el
SECOP I, realizando acompafiamiento
técnico ejecutando acciones como la
configuracion de datos, configuracion de la
cuenta, administraciéon de usuarios, perfiles
de usuarios, flujos de aprobacion, grupo de
usuarios, unidades de contratacion vy
equipos de procesos directamente en la
plataforma del SECOP Il de la Entidad.

Durante el periodo contractual se apoyé en
la realizacion de revisiones de los perfiles de
usuarios de las personas que laboran en la
entidad, con el fin de actualizar dichos
perfiles contando con la debida autorizacién
en los procedimientos de supervision.
Perfiles:

Catalina Giraldo Gémez.

Asi mismo, se procedio con la depuracion
del perfil de la sefiora Maria Gilma
Manrique.

R @ icmren it s

El soporte se encuentra en la plataforma
transaccional SECOP 1l e igualmente se anexa
a la carpeta de evidencias

e b VR
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Los soportes se encuentran en la carpeta
denomina “Evidencias” en el documento
“EVIDENCIAS 2DO INFORME PERSONERIA”,
ademas el reporte y modificaciones se
encuentra en la plataforma transaccional secop
II

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas @gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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B.Apoyar tanto en la elaboracién de la
documentaciéon  relacionada con  los
procesos contractuales de la entidad en las
diferentes etapas precontractual,
contractual y pos contractual y modalidades
de seleccion del contratista como en el
desarrollo del proceso de contratacion y
gestion contractual en el SECOP |l y
TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO de la
PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, donde se realizara la
asesoria integral.

Durante el periodo contractual, se realizé la
proyeccion del documento contractual: -
Estudio previo, para la adquisicién de los
chalecos distintivos de la entidad.
Asi mismo se adelantd el proceso
contractual en la plataforma TIENDA
VIRTUAL donde se realizd lo siguiente:
e Creacion de la orden de compra
e Modificaciéon de la orden de compra
e Aprobacion juridica.
Se procedié a dar inicio de ejecucién en la
plataforma SECOP |l de los siguientes
contratos:
-004-2026
-005-2026
-009-2026
-013-2026
-017-2026
-014-2026
-026-2026
-031-2026

El soporte se encuentra en la plataforma tienda
virtual del estado colombiano e igualmente se
anexa a la carpeta de evidencias
https://operaciones.colombiacompra.gov.c
ol/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/ordenes-compra

MODIFICACION DE ORDENLES DE COMPRA
Fierda Virtal del Estado Calombiun
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Los soportes se encuentran en la carpeta
denominada “Evidencias” en el documento
“EVIDENCIAS CONTRACTUALES” y en la
carpeta denominada “OBLIGACION 2",

Ademas, el soporte se encuentra en la
plataforma tienda virtual del estado colombiano
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Entidad y tramitar el cierre de los mismos en
la plataforma SECOP II.

contractuales de la vigencia 2024 y 2025 en
los expedientes fisicos y digitales que se
encuentran publicados en la plataforma
SECORP I, para lo cual, se rindié informe por
medio del cual se adjuntan observaciones y
se procede con el cierre de los contratos,
previa autorizacioén.

- 2024: 50 contratos

- 2025: 71 contratos

Oandy g comprarnisns acordudos denire dst Conité de contaiackon adfunts informe delsvance de cada uno de
Ios rocesos convactuaies 0 ie vigencls 204 2026 fin de 2 Y o 4

Cordaiments

LUISA MARIA ARMAS SEPULVEDA
Abogads ertema

Un anthivo adjunto + Aralzado por Gmad O (@) Agrogar a Drive

“EVIDENCIAS CONTRACTUALES".

Ademas, el cierre de los procesos contractuales
se realizaron mediante la plataforma
transaccional SECOP II

D.Acompanar, asistir y participar en
representaciéon de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en las
reuniones, actividades, comités y demas
que le sean asignados.

Se asistié a una reunién virtual el dia 13 de
febrero de 2026, citada por la Doctora
Manuelita Toro (Personera Municipal), con
el objetivo de coordinar la logistica y
socializar las asignaciones
correspondientes a la Mesa de Justicia para
la jornada electoral del 8 de marzo de 2026.
Ademas, asistio a la capacitacion realizada
por la Registraduria Nacional el 27 de
febrero para las elecciones del 8 de marzo
del 2026.

Se anexa lista de asistencia y pantallazo de
la reunioén virtual

Los soportes se encuentran en la carpeta
denominada “Evidencias” en el documento
“EVIDENCIAS CONTRACTUALES”.

Los soportes se encuentra de manera fisica en
el expediente contractual.

Q

LUISA MARIA ARIAS SEPULVEDA
Contratista

MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ
Supervisor
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EVIDENCIAS CONTRACTUALES - SEGUNDO INFORME
OBLIGACION N.° 1.
ACTUALIZACION DEL USUARIO DE LA DRA CATALINA GIRALDO GOMEZ
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OBLIGACION N.° 2
TIENDA VIRTUAL (CHALECOS)

CODIGO PMD—A;O-E‘SP-OOS-
W Personeria de ESTUDIOS PREVIOS [Fecha | JULio 2034
OMADOSQUEBRADAS VERSION o

PAGINAS 1de 11

H ANALISIS DEL SECTOR

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS de conformidad con Io dispuesto en el
articulo 25 numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993: articulo 2 numeral 5, del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007; articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto Presidencial 1082 de 2015 en concordancia
con el Decreto 1860 de 2021, procede a hacer el analisis necesario para conocer el sector
relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de andlisis de riesgos.

1. ASPECTOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES

1.1.  Aspectos Legales:

La presente contratacién se enmarca dentro de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150
de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las deméas normas que regulan la contratacién publica en

Colombia.
De acuerdo con la | av 1180 da 2007 v al Nanrata 100N da ARAE .. ~l Ao ——_i_ 4AAA 1 Ann-
W S AU SUas @ IUB (U Ulas Ul e UE 1EUIEIU U al i 2D

Relacion de los integrantes del Equipo urador del Estudio Previo.

‘ ’
. onagro Somaler A

IGUEL ESCOBAR HERNANDEZ JOHANNA STEFANN o] LEZ
Secretario General Oficina Financiera y Tesoreria
Personeria Municipal de Dosquebradas Personeria Municipal de Dosquebradas
Elabors: _P M fal
Lulsa Maria Arias Sepulveda
Contratista
LABORO: VISO: RGIBILO POR; s
e e ¥l el iy

CAM PISO 02 OFICINA 208-200 TELEFONO 3401165
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INICIO DE EJECUCION CONTRATOS
CONTRATO 004-2026
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OBLIGACION N° 4
REUNION VIRTUAL 13 DE FEBRERO 2026

REUNION PRESENCIAL 27 DE FEBRERO 2026
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