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ACTA DE SUPERVISION No. 002 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS No. 001-2026

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS

CONTRATISTA: LUISA MARIA ARIAS SEPULVEDA

CEDULA 1088026538

PLAZO 6 MESES
“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS EN ACTIVIDADES

OBJETO RELACIONADAS CON LA GESTION
CONTRACTUAL Y LA ADMINISTRACION DEL
SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION
PUBLICA SECOP II”

INICIACION 08 DE ENERO 2026

TERMINACION 07 DE JULIO 2026

PRORROGA (S) N/A

SUSPENSION (S) N/A

REINICIO (S) N/A

FECHA DE TERMINACION 07 DE JULIO 2026

BALANCE ECONOMICO

VALOR DEL CONTRATO INICIAL $24.000.000

VALOR ADICION $ 0

VALOR TOTAL ACTAS PAGADAS $4.000.000

VALOR PRESENTE ACTA No.2 $4.000.000

VALOR CONTRATO SIN EJECUTAR $16.000.000

SUMAS IGUALES FINAL $24.000.000 $24.000.000

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:
ALCANCES DEL ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES

OBJETO:

.Brindar apoyo en la

dministracion del usuario
y de la cuenta de la
PERSONERIA MUNICIPAL
DE DOSQUEBRADAS en
el SECOP I, realizando
acompafiamiento técnico
ejecutando acciones como
configuracion de datos,

La contratista, durante el periodo
contractual apoyé en |Ia
realizaciéon de revisiones de los
perfiles de usuarios de las
personas que laboran en la
entidad, con el fin de actualizar
dichos perfiles contando con la
debida autorizacién en los
procedimientos de supervision.
Perfiles:

configuracién de la cuenta,

Catalina Giraldo Gémez.

El soporte se encuentra en la
plataforma
SECOP |l e igualmente se
lanexa a
evidencias

transaccional

la carpeta de
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administraciéon de usuarios
perfiles de usuarios, flujos
de aprobacion, grupo de
usuarios, unidades de
contratacion y equipos de
procesos directamente en
la plataforma del SECOP

si mismo, procedié con la
epuracion del perfil de
efiora Maria Gilma Manrique.

A & mume

.
B O G WA

procesos contractuales de
la entidad en las diferentes
etapas precontractual,
contractual y pos
contractual y modalidades
de seleccién del contratista
como en el desarrolio del
proceso de contratacion y
gestion contractual en el
SECOP Il y TIENDA
VIRTUAL DEL ESTADO de
la PERSONERIA
MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, donde
se realizara la asesoria
integral.

Il de la Entidad
Durante el periodo contractual, El soporte se encuentra en la
la  contratista realizd lalplataforma tienda virtual del
proyeccion del documentolestado colombiano e
b.Apoyar tanto en lalcontractual: - Estudio previo,igualmente se anexa a la
elaboracién de lapara la adquisicion de los carpeta de evidencias
documentacion chalecos distintivos de lahttps:/operaciones.colombia
relacionada con  losEntidad. compra.gov.co/tienda-virtual-

Asi mismo adelanté el proceso

contractual en la plataforma

TIENDA  VIRTUAL donde

realizé lo siguiente:

e Creacion de la orden de
compra

de compra
e Aprobacion juridica.
Procedi6 a dar
ejecucion en la plataforma
contratos:
~004-2026
-005-2026
-009-2026
~013-2026
-017-2026
-014-2026
~026-2026
-031-2026

del-estado-
colombiano/ordenes-compra

Modificacion de la orden| "=

inicio de|

SECOP Il de los siguientes| ™"

MODIFICACION DE ORDENES DE COMPRA
renda Vistual det Fstado Cobanbiam

Nowmbre del solichant

............

C.Adelantar la revision de
los diferentes procesos
contractuales que gestiona
la Entidad y tramitar el
cierre de los mismos en la
plataforma SECORP II.

Durante el presente periodo
contractual, la contratista realizé
la revision de los procesos
contractuales de la vigencia
2024 y 2025 en los expedientes
fisicos y digitales que se
encuentran publicados en la
plataforma SECOP I, para lo
cual, rindi6 informe por medio
del cual adjunta observaciones y
procede con el cierre de los
contratos, previa autorizacion.
2024: 50 contratos

2025: 71 contratos

Los soportes se encuentran en
la carpeta denomina
“Evidencias” en el documento
“"EVIDENCIAS
CONTRACTUALES”

emxwm o5 i A

ol s

o Comii
95 mocessr comucumes e i #gencie 2124 2075, con o o 60 00 3¢ mes 85 YOS CariChin ¢ 5 pracede 4 a7 por e

Srdemn,

“UASANALANAAS SERULIEDA
e ecura

narchive sdpnc - Askzsdo 01 Gl C ) Agreger s Orive

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co




CcODIGO PMD-AF-ISCPS-014

1% Personeria de |, NFoRME |

OR8 DOSQUEBRADAS

FECHA Febrero 2026
VERSION 05
PAGINAS 3de3

a contratista asistio a las

LDurante el periodo de ejecucion
iguientes capacitaciones y/o

Los soportes se encuentran en
la carpeta denomina
"“Evidencias” en el documento

reuniones: “"EVIDENCIAS
e Asisti6 a una reuniénCONTRACTUALES”
vitual el dia 13 de
febrero de 2026, citada

D.Acompafiar, asistir 'y por la Doctora Manuelita
participar en Toro (Personera
representacion de la Municipal), con el
PERSONERIA objetivo de coordinar la
MUNICIPAL DE logistica y socializar las
DOSQUEBRADAS en las asignaciones

reuniones,  actividades, correspondientes a la
comités y demas que le Mesa de Justicia para la
lsean asignados. jornada electoral del 8 de

marzo de 2026.

e Asistié a la capacitacion
realizada por la
Registraduria Nacional el
27 de febrero para las
elecciones del 8 de
marzo del 2026.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes.

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto
del contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por
parte del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las
calidades y cantidades exigidas en el contrato o convenio, los cuales fueron
remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia Dieciséis (19) de
marzo del afio dos mil veintiséis (2026).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ
CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO GEN

FIRMA DEL SUPERVISOR:
—
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