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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

S PERSONERIA MUNICIPAL . :
Entidad: DE DOSQUEBRADAS Dependencia: Secretaria General
- LUISA MARIA ARIAS " .
Contratista: SEPULVEDA Numero del contrato: 001-2026
. Periodo al que corresponde el
Informe No: 04 presente informe 08 DE ABRIL AL 07 DE MAYO 2026
Plazo de ejecucion: SEIS (6) MESES Supervisor: LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
GESTION CONTRACTUAL Y LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA SECOP II”

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD |
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
' EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

Brindar apoyo en la administracién del
usuario y de la cuenta de Ia
PERSONERIA  MUNICIPAL  DE
DOSQUEBRADAS en el SECOP I,
realizando acompafamiento técnico
ejecutando  acciones como |a
configuraciéon de datos, configuracién
de la cuenta, administracion de
usuarios, perfiles de usuarios, flujos de
aprobacién, grupo de usuarios,
unidades de contratacion y equipos de
procesos directamente en la plataforma
del SECORP |l de la Entidad.

Durante el periodo contractual se apoy6
en la vinculacion del usuario de Juan
Esteban Ortiz en la plataforma SECOP
Il, con el fin de fungir en sus
obligaciones de supervisor contractual.

El soporte se encuentra en la plataforma
transaccional SECOP Il e igualmente se
anexa a la carpeta de evidencias
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Los soportes se encuentran en la carpeta
denomina “Evidencias” en el documento
“EVIDENCIAS CONTRACTUALES”
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~ OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTEDE LA | - -
CONTRATISTA - 'REALIZADA: - , EJECUC_ION}DE;LAS OBLIGACIONES OBSERVACIONES

Apoyar tanto en la elaboracién de la
documentacién relacionada con los
procesos contractuales de la entidad en
las diferentes etapas precontractual,
contractual y  postcontractual vy
modalidades de  seleccion  del
contratista como en el desarrolio del
proceso de contratacién y gestion
contractual en el SECOP Il y TIENDA
VIRTUAL DEL ESTADO de Ia
PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, donde se realizara
la asesoria integral.

Durante el periodo contractual, se
realizé la proyeccién del estudio previo
para la adquisiciéon de los bonos de
dotacion de los empleados publicos de
la entidad.

Asi mismo, se requiri6 informacién
técnica para adelantar los procesos
contractuales de papeleria y archivo.

El soporte se encuentra en el correo
electrénico de la entidad, e igualmente se
anexa a la carpeta de evidencias.
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Los soportes se encuentran en la carpeta
denominada “Evidencias” en el documento
“EVIDENCIAS CONTRACTUALES” y en la
carpeta denominada “Alcance 2".
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'OBLIGACIONES DEL TRABAJO VO ACTVIDAD |  DOCHMENTCI SOPORTEDELA | o
CONTRATISTA . BEAIUADA | EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES OBSERVACIONES

Adelantar la revision de los diferentes
procesos contractuales que gestiona la
Entidad y tramitar el cierre de los
mismos en la plataforma SECOP II.

Durante el presente periodo contractual
se realizd aclaracion juridica sobre los
lineamientos para el cargue de
documentacion en la plataforma
SECORP I, en referencia a la ejecucion
contractual y plan de pagos.

Asi mismo se procedid a dar cierre
contractual de los siguientes procesos
de la vigencia 2025.
e 083-2025
084-2025
032-2025
069-2025
046-2025
047-2025

Se realizé reunién con el area financiera
con el fin de verificar el estado de
presupuesto y planeacion para revisar
la viabilidad de los procesos
contractuales que se deben de realizar

El soporte se encuentra en el correo
electrénico de la entidad, e igualmente se
anexa a la carpeta de evidencias.
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El soporte de los cierres de los procesos
se encuentra en el SECOP I, e

igualmente se anexa a la carpeta de
evidencias.

Loé soportes se encuentran en la carpeta
denomina “Evidencias” en el documento
“EVIDENCIAS CONTRACTUALES”
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3LIGACIONE ' . 10 : - DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA - '

O CONTRATISTA T REALZADA | EJECUCIONDE LAS OBLIGACIONES | OBSERVACIONES.
Acompanar, asistir y participar en Los soportes se encuentran en la carpeta
representacion de la PERSONERIA denomina “Evidencias” en el documento
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en | | “"EVIDENCIAS CONTRACTUALES”
las reuniones, actividades, comités y
demas que le sean asignados. Se brindé capacitacion a los

funcionarios y contratistas de la entidad
sobre la aplicabilidad y cumplimiento del
Acuerdo de Confidencialidad.

Se asisti6 a la capacitacion psicolégica
para el personal femenino de la enfidad.

P

LUISA MARIA ARIAS SEPULVEDA
Contratista

Supervisor

S MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




EVIDENCIAS 4TO INFORME

OBLIGACION N.° 1.
ACTIVACION DEL USUARIO

Lexran modSc e

Wumirs Coomm sslises Fecha de regatio. Acceso u ls cusrs ntems sctusticacion S extads T
JUAN ESTERSN sy Qprnad Cone AT 45000 PR Acepran 4 Nocas 08 Lesrps Yansowde attvo Aty Letise
ORTE TS0 Rk, L BRI 30 4kt ABITC-Y800
GUTERREZ - Bupett Live. Cht
OBLIGACION N.° 2.
Contrato 083-2025
|
SN R e
-
proveedor?
Estado de 1a feoha 15/04/2020 91400 AM rcov oo e
Se deja constancia que el contrato fue sjecutado y terminado
conforme & s condiciones pactedas, verificandose el
cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales. segun
Justifioaoion de la modificacién  certifioncidn e nforme final emitido por sl supervisor designado
En consecuancia, la entidad procede al clurre dal expedients
contractual en o Sistema Electrénico para la Contratacién
Piblica - SECOM ||, para efectos de control y srchivo.
Detalles de la modificacion
Cambios de la Entidad Estatal
E! gontrato fue cambiado para Cerrado
R do por el pr
Cambios del proveedor
Sin cambios. .
Reoconooido por 1a Entidad Estatal LANEA ANIA ANIA SEPUNVEDA 153-04-2000 09 .00 STC-0500) Bogata Lima, Quita)
MANUELITA TORO PATING 13.04.2026 0313 ((JTCH% 00 wgord, v Wi
Cancelar
& vove
Modificacion def Contralo.
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Contrato 084-2025



Tipo
£Requiere reconocimiento del
proveedor?

Estado de la fecha

Justificacion de la modificacion

Detalles de la modificacién

Cierre &l contrato

15/04/2026 9:16:13 AM ((LTC-05:00) Eogotd, Lims, @uita)

Se deja constancia que el contrato fue ejecutado y terminado

conforme a las condiciones pactadas, verificandose =l

cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, seglbn
certificacion e informe final emitido por el supervisor designado.
En consecuencia, |a entidad procede al cierre del exxpediente

contractal en el Sistema Elecindnico para la Contratacidn

Piblica - SECOP |, para efectos de control y archiva.

Cambios de la Entidad Estatal

El contrato fue cambiado para Cemrado.

Reconocido por el proveedor

Cambios del proveedor

Sin cambios. .

Reconocido por la Entidad Estatal

LLNSA MARIA ARIAS SEPLNVEDA 15-04-2026 03:0-

[(UTC-05:00) Eogota, Lima, Quifc)

MANUELITA TORO PATING 15-04-2026 09:18 ((LUTC-05:00) Bogots, Lima, Quifa)
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proveedor?

Estado de la fecha

Justificacion de la modificacion

Detalles de la modificacion

15/2026 B:18:37 AM (fLITC-05:00) Sogots, Lims, @uito)

Se deja constancia que el contrato fue ejecutado y terminado

conforme a las condiciones pactadas, verficandose =l

cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, segan
certificacion e informe final emitido por el supervisor designado.
En consecuencia, |a entidad procede al cierre del expediente

contractusal en el Sistema Elecirénico para la Contratacidn

Fiblica - SECOR |, para efectos de control y archivo.

Cambios de la Entidad Estatal

El contrato fue cambiado para Cerrado.

Reconocido por el proveedor

Cambios del proveedor

Sin cambics...

Reconocido por la Entidad Estatal

MANUELITA TORO PATING 15-04
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CONTRATOS 069-2025

Mecficaion ged Cantrato

el de Mastemcrin Tpo s modlicacon #echa de modescidn Ferha de Aprotiocrdn Eatads Ve Versiar previa
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Estado Publicade
Tipo Cieme el contrato
LRequiere reconocimiento del
proveedor?

Estado de la fecha 15/04/2026 8:21:14 AM ((UTC-05:00) Eogotd, Lima, Quita)

Se deja constancia que el contrato fue ejecutado y terminado
conforme a las condiciones pactadas, verificandose el
cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, seglin

Justificacion de la modificacion  certificacién e informe final emitido por el supervisor designado.
En consecuencia, |z entidad procede al cierre del expediente
contractual en el Sistema Electrénico para la Contratacicn
Piblica - SECOP |, para efectos de control y archivo.

Detalles de la modificacion

Oetme

Cambios de la Entidad Estatal

El contrato fue cambiado para Cerrado.
Reconocido por el proveedor

Cambios del proveedor

Sin cambios...
Reconocido por la Entidad Estatal LUISA MARIA ARIAS SEPLILVEDA 15-04-2028 05-08 ((LITC-05:00) Engota, Lima, Quifa)

MANUELITA TORO PATING 15-04-2026 09:20 ({UTC-05:00) Bogots, Lima, GQuito)
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Estado Publicado
Tipo Cieme el contrato

£Requiere reconocimiento del
proveedor?

Estado de la fecha 10/03/2025 7:31:24 PM [juTC-05:00) Bogors, Lima, Guito)

Se deja constancia que el contrato fue ejecutado y terminado
conformie a las condiciones pactadas, verificindose 2l
cumiplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, segin

Justificacion de la modificacion certificacién e informe final emitido por 2l supervisor designado.
En consecuencia, |a entidad procede al cierre del expediente
contractual en el Sistemna Electrénico para la Contratacidn
Piblica - SECOP |, para efectos de control y archiva.

Detalles de la modificacién

Cambios de la Entidad Estatal

El contrato fue cambiado para Cerrado.
Reconocido por el proveedor

Cambios del proveedor

Sin cambios. ..

) Bogotd, Lima, Quifa)

Reconocido por la Entidad Estatal LLUISA MARIA ARIAS SEPLILVEDA 25-02-2026 20035 (L

MANUELITA TORC PATING 10-03-2026 1331 ({UTC-05:00) Bogots, Lima, Quio)

Contrato 069-2025

Modifcackin del Contrato

Hef. de ModBcacidn Tipo the modOicscion Fecha fe modficaciin Fetha de Aprehacon [T Veryoe Versisn greve Canthins
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Estado Fublicado
Tipo Cieme el contrato
&Requiere reconocimiento del
proveedor?
Estado de la fecha 15042026 8:21:14 AM (UTC-0500) Eogots, Lima, Quitd)
Se deja constancia que el contrato fue ejecutado y terminado
conforme a las condiciones pactadas, verficandose =l
cumplimiento del objeto v las obligaciones contractuales, segun
Justificacion de la modificacion  certificacion e informe final emitido por el supervisor designado.
En consecuencia, la entidad procede al cierre del expediente
contractual en &l Sistemna Electrénico para la Contratacidn
Piblica - SECOP |l para efectos de control y archive.
Detalles de la modificacion
Cambios de la Entidad Estatal
El contrato fue cambiado para Cemrado.
Reconocido por el proveedor
Cambios del proveedor
Sin cambios. ..
Reconocido por la Entidad Estatal LUISA MARIA ARIAS SEPLULVEDA 15-04-2026 059
MANUELITA TORO PATING 15-04-2026 09:20 |
Contrato 046-2025
Moaficaccn del Conftrato
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Estado

Tipo

ERequiere reconocimiento del
proveedor?

Estado de la fecha

Justificacion de la modificacion

Detalles de la modificacion

Publicado

Ciemea el contrato

15/04/2026 9:22:52 AM (UTC-05°00) Bogods, Uma, Quita)

Se deja constancia que el contrato fue ejecutado y terminado
conforme a las condiciones pactadas, verificandose =l
cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, segln
cedtificacidn e informe final emitido por el supervisor designado.
En consecuencia, |a entidad procede al cierre del expediente
contraciual en el Sistema Electndnico para la Contratacién
Pilblica - SECOP |, para efectos de control y archivo.

Cambios de la Entidad Estatal

El contrato fue cambiado para Cerrado.

Reconocido por el proveedor

Cambios del proveedor

Sin cambios. ..

Reconocido por la Entidad Estatal

Contrato 047-2025

Modificacion del Contrato

LinsA MA

A ARIAS SEPULVEDA 15-04-2026 05:09

MANMUELITA TORO PATING 15-04-2026 03:22 (U

Ret de Yo2ancn Tipa de madficacion Techa e modficacion Fecha dw Aprobacian Tatacls Verwion Verwoa previa Cambics
COt CTRNGO 280078 Treve o coevmL ISS540026 4 1OAN TVOAT0G #22 AV Pabicado ] Cvtate
Estado Publicado
Tipo Cieme el contrato

£Requiere reconocimiento del
proveedor?

Estado de la fecha

Justificacion de la modificacion

Detalles de la modificacion

15/04/2026 B:22:08 AM (UTC-0500) Eogots, Lima, GQuita)

Se deja constancia que el contrato fue ejecutado y terminado
conforme a las condiciones pactadas, verificandose =l
eumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, segln

certificacidn e mforme final emitido por el supervisor designado.

En consecuencia, la entidad procede al cierre del expedients Informacicn gen eral

contractual en el Sistema Electrdnico para la Contratacion
Filblica - SECOR |l para efectos de control y anchivo.

Cambios de la Entidad Estatal

El contrato fue cambiado para Cemmado.

Reconocido por el provesedor

Cambios del proveedor

Sin cambios...

Reconocido por la Entidad Estatal L[LI5A4 LAR

Bogots, Lima, G
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OBLIGACION N°4
CAPACITACION DE ACUERDO CONFIDENCIALIDAD
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Capacitacion personal femenino de la Entidad



