INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
FECHA Febrero 2026

VERSION 04

PAGINA 1ded

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

. . PERSONERIA MUNICIPAL . .
Entidad: DE DOSQUEBRADAS Dependencia: Secretaria General
e LUISA MARIA ARIAS . .
Contratista: SEPULVEDA Numero del contrato: 001-2026
. Periodo al que corresponde el
Informe No: 06 presente informe 08 DE JUNIO AL 07 DE JULIO 2026
Plazo de ejecucion: NUEVE (9) MESES Supervisor: LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
GESTION CONTRACTUAL Y LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA SECOP II”

: _GNTRATISTA

Bnndar apoyo en la admmnstracuon del
usuario y de la cuenta de la
PERSONERIA  MUNICIPAL  DE
DOSQUEBRADAS en el SECOP I,
realizando acompafamiento técnico
ejecutando acciones  como la
configuracion de datos, configuracion
de la cuenta, administracion de
usuarios, perfiles de usuarios, flujos de
aprobacion, grupo de usuarios,
unidades de contratacion y equipos de
procesos directamente en la plataforma
del SECORP Il de la Entidad.

Durante el periodo contractual se realizo
la configuracion de datos en referencia
a la supervision contractual como
también el cargue de la documentacion
en la plataforma SECOP II, de los
siguientes contratos:

CD 003-2026, 009-2026, 017-2026,
026-2026 y 036-2026

La evidencia de cargue se encuentra en la
plataforma SECOP I, asi mismo se anexa
a la carpeta de evidencias.

Los soportes se encuentran en la carpeta
denominada “Evidencias” en el documento
“EVIDENCIAS CONTRACTUALES” y en la
carpeta denominada “Alcance 1”.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES OBSERVACIONES
Apoyar tanto en la elaboracion de la | Durante el periodo contractual, se | EI soporte se encuentra en el correo | Los soportes se encuentran en la carpeta

documentacion relacionada con los
procesos contractuales de la entidad en
las diferentes etapas precontractual,
contractual y pos contractual y
modalidades de  seleccion  del
contratista como en el desarrollo del
proceso de contratacién y gestion
contractual en el SECOP Il y TIENDA
VIRTUAL DEL ESTADO de Ia
PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, donde se realizara
la asesoria integral.

realizé la proyeccion de los documentos
contractuales (solicitud de adicién y

clausulado)

para los

contratos:

045-2026
039-2026
050-2026

siguientes

Solicitud de adicién y prorroga contratos

JUNIO.

045-2026
039-2026
050-2026

electrénico de la entidad, ademas del
cargue en la plataforma SECOP II, asi
mismo se anexa a la carpeta de
evidencias.

Feotia dut

A to

denominada “Evidencias” en el documento
“EVIDENCIAS CONTRACTUALES” y en la
carpeta denominada “Alcance 2”.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosguebradas.gov.co




T CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
d e INFORME DE ACTI'VIDADES  FECHA Febrero 2026
D A S CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS VE‘RSIC)N 04
PAGINA 3ded
OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES OBSERVACIONES

Se realizo la proyeccion documental
para el proceso de software documental

Se procedi6 con el cargue en la
Plataforma de Tienda Virtual del
proceso de adquisicion de bonos de
dotacion.

PROYECCION CONTRATO GESTION DOCUMENTAL 8 @

i CONTRATACIGN PERSONERIA

it comvrde_ 3t

RISARALDA - PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
N.LT. 818000158

ORDEN DE COMPRA

Q ]!’Q

o

185802

FALABEL ECOLOMBIASA
NIT

Grandes Superficies.
170826

1807726

s
Luis Miguel bar Hemandex -

a
318 3011475

E ifia b

& BONDS DE
DOTACION. REDIMIBLES CON EL FIN DE
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTC DE LAS
OBLIGACIONES LEGALES RELACIONADAS CON
LA DOTACION ANUAL DE VESTUARIO ¥ CALZADO
PARA LOS FUNCIONARIOS DE PLANTA DE LA
FERSONERIA MUNICIPAL DE DOSGUEBRADAS

Adelantar la revision de los diferentes
procesos contractuales que gestiona la
Entidad y tramitar el cierre de los
mismos en la plataforma SECOP II.

Durante el periodo contractual se realizé
la verificacibn de los procesos
contractuales de la vigencia 2026 como
seguimiento oportuno al pago de
seguridad social

El soporte se encuentra en el correo
institucional enviado al Area Financieray la
secretaria General, ademas del pantallazo
de constancia.

Los soportes se encuentran en la carpeta
denomina “Evidencias” en el documento
“"EVIDENCIAS CONTRACTUALES”
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
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Seguimients preventivo al pago opartuno de sequridad social de contratistas

e Sacratarla Gene o

Acompanar, asistir y participar en
representacion de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS en
las reuniones, actividades, comités y
demas que le sean asignados.

Durante el periodo contractual no se
requirio por parte de la supervision.

N/A

"

ARIAS SEPULVEDA
Contratista

Supervisor

IS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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EVIDENCIAS 6TO INFORME
ALCANCE 1

CAMBIO SECOP supervision
009

et s e

003

e

CARGUE MODIFICACIONES SECOP
CD 017-2026

CD 024-2026
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ALCANCE 2

PROYECCION DE ADICIONES 45,39 Y 50

CARGUE SECOP

Identificador Unico de la

Modificacion

ID del contrato en SECOP
Estado

Tipo

cRequiers reconocimiento del
proveedor?

Estado de la fecha

Justificacion de la maodificacion

Archivo

CDF 00175 pdf

CLAUSULADO ADICION 00175 pdf

SOLICTUDADICIONCTC O

- - -
o a .

a 4] ‘ i ]
Q o . o

CO1 CTRMOD 23207058

CO1 PCCNTR ©142142
Pukiicado

Modficar e contrato

1108/2026 4:54:01 PM

Ze real z3 adicion y prorroga No 1 dei contrato de prestacion
ce servcios Neo. 045 de 2025

Nombre del archivo Detalie
COP 00175 pdf
CLAUSULADO ADICION J0175 pof

SOLICITUD ADICICN CT0 045 DE 2026 0d*

SOLICITUD DISPONIBILIDAD 104-2026.pdf SOLICITUD DISPONIBILICAD 104-2026.p0¢

Detalles de la modificacion




@ Nivel 1 - Con orden

- s Fecha del
Asunto Estado Asignado a Realizado por estado
LUISA MARIA
1 Aorobade REDACTOR ARIAS
cED ) VEOA

Asunto Estado Asignado a Realizado por

SECRETARIC

PR Luis Miguel
GENERAL <
2 " Ecgr
1 Aprobadc SECRETARIC Escobar
GENERAL Hemandez
S Nivel 3 - Con orden
Asunto Estado Asignado a Realizado por
0 ORDENADOR MANUELITA
! Aprobado DELGASTO  TORO PATING

PROYECCIONCONTRATO GESTION DOCUMENTAL

YECCION CONTRATO GESTION DOCUMENTA

CONTRATACION PERSONERIA

CARGUE EN PLATAFORMA TIENDA VIRTUAL PROCESQ DOTACION




ICAME COUPITOSt ZOMICITT T 08 Tt A

9 e RISARALDA - PERSONERIA
'g) i MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

e N.L.T. 816000158
ORDEN DE COMPRA
FAI.TABELL_A QE COLOMBIAS A Numeto de Orden 165802

{ 14 No d fruresi b
(OE ARE N Instiumenta agregacan  Grandes Superficies
3 Boguta Fecha de Emuson 17:06:26
Yeurn ALGor Fecha de Vencmsent 1607126
tataesavtaate ia com ¢ oAt o Manuelita Toro Patine
31 (] ~a4 rdenadar del gasto valida items
Supenison Luis Miguel Escobar Hermandez -
Secretario general
Teteton: 318 3011475

Detalie de Entrega

fiees ok, Estampiils bienestar adulto mayoer
3%, estampilla procultura 0.5, relacion de
ndustria y comercio (segun la actividad
economica)

ustificacion ~ADQUISICION DE BONOS DE
DOTACION. REDIMIBLES CON EL FIN DE
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES LEGALES RELACIONADAS CON
LA DOTACION ANUAL DE VESTUARIO ¥ CALZADO
PARA LOS FUNCIONARIOS DE PLANTA DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS ™

ALCANCE 3
RESPUESTA SOLICITUD DE VERIFICACIONSECORP I

Seqguimiento preventivo al pago oportuno de sequndad social de contratistas

o secretana Genaral
e CONTRATACION PERSONERIA <

Bo Ofeaed vaoomes o0t e el ek de cargue 30 ndonmes de eje st contractual en (e platalorma SECOT

frvaco al proveedor
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