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DOCUMENTO EJECUTIVO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES 007-2026 - CUENTA DE COBRO N°02 

 
ALCANCE 1 

 
 
1.1 Registro de atenciones a usuarios en Ventanilla Única. 
 

 
 
 
1.2 Formato de solicitud de valoración de apoyos debidamente diligenciado. 
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1.3 Documentos informativos gestionados para los casos de valoración de apoyos radicados y reposados en la Entidad. 

 
Carpeta R.E.R.G 
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Carpeta R.G 
 

    
 
 

Carpeta K.G.G.V 
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1.4 Registro fotográfico de las visitas domiciliarias realizadas para adelantar el trámite de valoración de apoyos. 
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1.5 Informes de valoración de apoyos con su respectivo oficio de entrega. 
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1.6 Base de datos sobre el estado de las valoraciones de apoyos, actualizada al 24 de marzo y al 01 de abril de 2026. 
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ALCANCE 2 
 

2.1 Listado de asistencia atención psicológica mediante orientación individual 06 marzo al 05 abril de 2026. 
 

 
 

2.2 Evidencia fotográfica del envío del flyer al grupo de WhatsApp de la Personería Municipal e imagen de referencia. 
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2.3 Cronograma de ejecución pausas activas. 
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ALCANCE 3 
 
3.1 Acta de la primera sesión del Comité de Convivencia Laboral (COCOLA), con su respectivo 

registro fotográfico. 
 

    
 

3.2 Acta de reunión con el profesional de Seguridad y Salud en el Trabajo J.A.L.R., con su respectivo 
registro fotográfico. 

 

    



10 
 

 
 

3.3 Discurso de sensibilización dirigido al equipo de trabajo de la Personería Municipal, orientado al 
fortalecimiento de la comunicación asertiva y la adecuada atención al usuario. 
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3.4 Acta de la segunda sesión del Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST), 
con su respectivo registro fotográfico y listado de asistencia. 
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ALCANCE 4 
 

 
4.1 Convocatoria institucional, constancia de asistencia y registro fotográfico del acompañamiento a la jornada electoral 
legislativa realizada en las instituciones educativas: Institución Educativa Pablo Sexto y Colegio Salesiano. 
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4.2 Registro fotográfico del acompañamiento a la jornada del Viacrucis desarrollada como evento a la comunidad en el 
marco de la Semana Mayor en el municipio de Dosquebradas. 
 
 

 
 

 


