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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad Personeria Municipal De Dosquebradas Dependencia Secretaria General
Contratista Manuel Alejandro Rosas Herrada Numero del contrato 008-2026
Periodo al que corresponde el .
Informe No 3 (Tres) presents Informe 04 de Abril hasta el 03 de Mayo del 2026
Plazo de ejecucion |6 (Seis) Meses Supervisor Luis Miguel Escobar Hernandez

Objeto: “Prestar los servicios de apoyo a la gestion en lo relacionado con el disefio gréfico con el fin de fortalecer las actividades y herramientas de comunicacion de
la Personeria Municipal de Dosguebradas.”

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA

EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

A) Orientar y operar los medios digitales de la
Personeria de Dosquebradas, a partir de un
lenguaje corporativo amigable, claro y
respetuoso, acorde a las necesidades
institucionales.

Durante el periodo reportado, desarrollé
contenido audiovisual enfocado en el
fortalecimiento de la comunicacion
institucional, destacando la producciéon de
piezas tipo reel sobre el recorrido del
Viacrucis del Jueves Santo, la
conmemoracion del Dia Nacional de Ila
Memoria y Solidaridad con las Victimas del
Conflicto Armado y la vigilancia al programa
de Alimentacién Escolar (PAE) del municipio.

Asimismo, realicé la cobertura de la posesién
de la Personera estudiantil de la Institucion
Educativa Maria Auxiliadora, asi como del
evento de posesibn de personeros
estudiantiles de Dosquebradas, generando

1) 02-04-26. Reel - Recorrido Viacrusis - Jueves
Santo.

La informacion puede ser verificada en el google
drive, en la carpeta ALCANCE A, donde se
encuentran los videos originales de los reels e
imagenes para Facebook e Instagram.
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contenido orientado a visibilizar el liderazgo
juvenil y la participacién democrética.

De igual manera, llevé a cabo una sesion
fotogréfica para los nuevos integrantes del
equipo de la Personeria, fortaleciendo la
identidad visual institucional, y produje un
reel informativo sobre la sede Casa de
Justicia, resaltando su importancia como
espacio de atencién a la comunidad.

CFERIADE - -
ERPRENBIMIENT O

2) 09-04-26. Reel - Dia nacional de la memoria y
solidaridad de las victimas del conflicto armado.

3) 14-04-26. Reel - Vigilancia al programa PAE
del Municipio.
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5) 22-04-26. Videos - Sede casa de justicia -
videos para el dia del nifio.
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A oy As

6) 23-04-26. Sesion fotografica - Doctores Diego,
Stevan y Eliana.

7) 24-04-26. Reel - Evento Posesion de
Personeros Estudiantiles de Dosquebradas.
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8) 30-04-26. Reel - Personeria sede casa de
justicia.

| P v ——

9) 26-04-26. Publicacion Facebook & Instagram -
Reel Vigilancia al programa PAE del Municipio.
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10) 20Méé. ‘ Publicacién Facebook &
Instagram- Reel Posesién Personera |.E. Maria
Auxiliadora.
B) Brindar apoyo en el cubrimiento La informacion puede ser verificada en el google
periodistico de las diferentes actividades que | Durante el periodo reportado, realicé el drive, en la carpeta ALCANCE B, donde se

ejecuta la entidad, asi como el registro
fotografico, en audio y video del mismo.

cubrimiento audiovisual de las actividades
desarrolladas por la Personeria Municipal,
entre ellas el recorrido del Viacrucis del
Jueves Santo, el evento realizado en la
Universidad Andina enfocado en la tematica
de la doble condena, asi como la posesion de
la Personera estudianti de la Institucion
Educativa Maria Auxiliadora y el evento de
posesion de personeros estudiantiles de
Dosquebradas.

1) 02-04-26. Cubrimiento Recorrido Viacrusis -
Jueves santo.

encuentra el registro fotogréafico que evidencia mi
participacién en dichos eventos.
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2) 14-04-26. Cubrimiento Evento Universidad
Andina - La Doble Condena.

3) 20-04-26. Cubrimiento Posesién Personera -
|.E. Maria Auxiliadora.
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4) 24-04-26. Cubrimiento Evento Posesién de
Personeros Estudiantiles del Municipio.
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C) Realizar piezas graficas y audiovisuales La informacién puede ser verificada en el google
para difundir informacién institucional de la | Durante el periodo reportado, desarrollé drive, en la carpeta ALCANCE C, donde se

Personeria Municipal de Dosquebradas.

piezas graficas orientadas al fortalecimiento
de la comunicacién institucional y la identidad
visual de la entidad. Estas incluyeron el
disefio de la tarjeta de cumpleafios para
Laura Henao Cardona, asi como la creacién
de la invitacion oficial para el evento de
posesion de personeros estudiantiles de
Dosquebradas.

Adicionalmente, disefie una plantila de
menciones de honor dirigida a rectores de las
instituciones  educativas del municipio,
aportando a los procesos de reconocimiento
institucional. De igual manera, elaboré una
pieza grafica sobre pausas activas orientada
al bienestar del equipo de trabajo y la tarjeta
de cumplearfios para Jorge Steven Ortiz.
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1) 10-04-26. Pieza grafica - Tarjeta Cumpleaios
Laura Henao Cardona.

encuentran las piezas graficas desarrolladas.
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2) 13-04-26. Pieza grafica - Tarjeta invitacion
evento Posesion de Personeros Estudiantiles de
Dosquebradas.
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4) 16-04-26. Pieza grafica - Pausas activas.

3) 14-04-26. Disefios plantilla certificados -
Mencién de honor Rectores de Instituciones
educativas del municipio.

Persormiade . ‘
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5) 22-04-26. Pieza grafica - Tarjeta cumpleanos
Jorge Steven Ortiz.
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6) 01-05-26. Pieza grafica - Dia del trabajo.
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D) Enviar a medios de comunicacién, grupos
de noticias y listas de difusidn las noticias de

avances, convocatorias, programas y demas
gestiones institucionales de la Personeria de

Dosquebradas.

Durante el periodo reportado, gestioné de
manera integral la difusién de comunicados | <
de prensa institucionales a través del medio
Risaralda al Dia, asegurando su adecuada
circulacion, visibilidad y coherencia con los U
objetivos de posicionamiento de la entidad.

En este marco, se realizé la publicacion del L01pm. o
comunicado correspondiente al evento de P Sm—

posesion de personeros estudiantiles de
Dosquebradas, asi como del comunicado
relacionado con las elecciones de las Juntas
de Accion Comunal (JAC). Ambas acciones

- Roonvindo
Audio 1: Laura Catalina Martinez,
personera Institucion Educativa

permitieron fortalecer la presencia Hogar Nazareth. e
institucional en el entorno regional, amplificar + Recnvisdo
el alcance de la gestion realizada y 0 i
consolidar la relaciéon con los medios de = 50Tam. 7/
comunicacion como aliados estratégicos. “ Resisds
Audio 2:: Cristian Holguin, rector
Institucion Educativa Manuel
Elkin Patarroyo, 501 pim
- Reenviadn bt
F
+ C @9

1) 24-04-26. Risaralda al dia - Difusion
comunicado de prensa- Evento Posesion de
Personeros Estudiantiles de Dosquebradas.

La informacién puede ser verificada en el google
drive, en la carpeta ALCANCE D, donde se
encuentran las evidencias de los mensajes en

los medios.
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Audio 1: Manuelita Toro Patifio,
personera de Dosquebradas.
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Audio 2: Yeison Antonio Quiroga |
Henao. Profesional Universitario, |
Personeria de Dosquebradas. |
|
|
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2) 27-04-26. Risaralda al dia - Difusién
comunicado de prensa - Elecciones JAC.
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E) Realizar los reels correspondientes a la
gestiones institucionales especialmente los
enfocados a los usuarios de la Personeria de

Dosquebradas que validen el actuar
institucional de pro de sus derechos
humanos.

Durante el periodo reportado, realicé la
produccién de testimonios audiovisuales a
usuarios de la Personeria Municipal,
orientados a evidenciar su experiencia frente
al proceso de atencion y el acompanamiento
recibido, con el fin de fortalecer la percepcion
institucional y visibilizar la calidad del servicio
prestado.

1) 20-03-26. Testimonio 1.

La informacién puede ser verificada en el google
drive, en la carpeta ALCANCE E, donde se
encuentran las evidencias de los testimonios.
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ANUEL JANDRO ROSAS A]IS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ
Contratista Supervisor
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