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ACTA DE SUPERVISION No.3 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 008-2026

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: Personeria Municipal de Dosquebradas

CONTRATISTA: Manuel Alejandro Rosas Herrada

CEDULA 1.088.322.769
Seis (06 ) meses sin exceder el 31 de Diciembre

PLEEO del 2026
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN LO RELACIONADO CON EL
DISENO GRAFICO CON EL FIN DE

OBJETO FORTALECER LAS ACTIVIDADES Y
HERRAMIENTAS DE COMUNICACION DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS.

INICIACION 04 de Febrero del 2026

TERMINACION 03 de Agosto del 2026

PRORROGA (S) N/A

SUSPENSION (S) N/A

REINICIO (S) N/A

FECHA DE TERMINACION

FINAL

03 de Agosto del 2026 sin exceder el 31 de
diciembre del 2026

BALANCE ECONOMICO
VALOR DEL CONTRATO INICIAL  [$13.800.000
VALOR ADICION $0
VALOR TOTAL ACTAS PAGADAS $4.600.000
VALOR PRESENTE ACTA No.3 $2.300.000
VALOR CONTRATO SIN EJECUTAR $6.900.000
SUMAS IGUALES $13.800.000 $13.800.000

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:
ALCANCES ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
DEL OBJETO:
A)  Orientar y
operar los medios . >
digitales  de  la [Durante el periodo reportado, el contratista La informacion puede ser
Personeria de [desarmoll6 contenido audiovisual enfocado en el  [verificada en el google drive, en la
Dosquebradas, a ortalecimiento de la comunicacion institucional, [carpeta ALCANCE A, donde se
artir de ' G estacando la produccion de piezas tipo reel ncuentran los videos originales
’pe sie sobre el recorrido del Viacrucis del Jueves e los reels e imagenes para
nguaje Santo, la conmemoracién del Dia Nacional de la [Facebook e Instagram.
icorporati g
rporaivo Memoria y Solidaridad con las Victimas del
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espetuoso, acorde
las necesidades
institucionales.

IConflicto Armado y la vigilancia al programa de
Alimentacion Escolar (PAE) del municipio.

IAsimismo, el contratista realizo la cobertura de la
posesion de la Personera estudiantil de la
Institucion Educativa Maria Auxiliadora, asi como
el evento de posesion de personeros
studiantiles de Dosquebradas, generando
ntenido orientado a visibilizar el liderazgo
juvenil y la participacion democratica.

De igual manera, el contratista llevé a cabo una
esion fotografica para los nuevos integrantes
el equipo de la Personeria, fortaleciendo la

identidad visual institucional, y produjo un reel

informativo sobre la sede Casa de Justicia,
resaltando su importancia como espacio de
tencion a la comunidad.

B) Brindar apoyo
n el cubrimiento
eriodistico de las
iferentes

ctividades que
jecuta la entidad,
si como el
gistro fotografico,
n audio y video
del mismo.

Durante el periodo reportado, el contratista
realiz6 el cubrimiento audiovisual de las
actividades desarrolladas por la Personeria
lMunicipal, entre ellas el recorrido del Viacrucis
del Jueves Santo, el evento realizado en la
Universidad Andina enfocado en la teméatica de
la doble condena, asi como la posesion de la
Personera estudiantil de la Institucién Educativa
IMaria Auxiliadora y el evento de posesion de
personeros estudiantiles de Dosquebradas.

La informacién puede ser
verificada en el google drive, en la
carpeta ALCANCE B, donde se
lencuentra el registro fotografico
que evidencia mi participacién en
dichos eventos.

C) Realizar piezas
igraficas y
udiovisuales para
ifundir

nformacioén
nstitucional de la
Personeria

unicipal de
Dosquebradas.

Durante el periodo reportado, el contratista
desarroll6 piezas graficas orientadas al
ortalecimiento de la comunicacion institucional y
la identidad visual de la entidad. Estas incluyeron
| disefio de la tarjeta de cumpleafios para Laura
Henao Cardona, asi como la creacién de la
invitacion oficial para el evento de posesion de
ersoneros estudiantiles de Dosquebradas.

dicionalmente, el contratista disefié una
lantilla de menciones de honor dirigida a
ctores de las instituciones educativas del
unicipio, aportando a los procesos de
econocimiento institucional. De igual manera,
laboré una pieza gréfica sobre pausas activas
orientada al bienestar del equipo de trabajo y la
tarjeta de cumplearios para Jorge Steven Ortiz.

La informacién puede ser
verificada en el google drive, en la
icarpeta ALCANCE C, donde se
lencuentran las piezas gréficas
desarrolladas.

D) Enviar a medios
de comunicacion,
grupos de noticias
y listas de difusion
las noticias de
vances,
nvocatorias,
rogramas y

Durante el periodo reportado, el contratista
igestiono de manera integral la difusién de
icomunicados de prensa institucionales a través
del medio Risaralda al Dia, asegurando su
ladecuada circulacion, visibilidad y coherencia

La informacién puede ser
verificada en el google drive, en la
icarpeta ALCANCE D, donde se
lencuentran las evidencias de los
mensajes en los medios.
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Pemés gestiones |con los objetivos de posicionamiento de la
nstitucionales de |entidad.

la Personeria de
Dosquebradas. En este marco, el contratista realiz6 la
publicacién del comunicado correspondiente al
levento de posesion de personeros estudiantiles
de Dosquebradas, asi como del comunicado
relacionado con las elecciones de las Juntas de
Accién Comunal (JAC).

E) Realizar los La informacién puede ser
reels Durante el periodo reportado, el contratista verificada en el google drive, en la
icorrespondientes a realizé la produccién de testimonios carpeta ALCANCE E, donde se

a gestiones {audiovisuales a usuarios de la Personeria lencuentran las evidencias de los
institucionales Municipal, orientados a evidenciar su experiencia [testimonios.

speciaimente  10S ffrente al proceso de atencion y el

nfocados  a 108 |5ompafiamiento recibido.
suarios de la ‘

Personeria de
osquebradas que
aliden el actuar
institucional de pro
e sus derechos
umanos.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con
los soportes de ejecucion que se consideren pertinentes.

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto
del contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron
por parte del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con
las calidades y cantidades exigidas en el contrato o convenio, los cuales fueron
remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia Miércoles (06) de
Mayo del afio dos mil veintiséis (2026).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO GE

FIRMA DEL SUPERVISO

/
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