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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad Personeria Municipal De Dosguebradas Dependencia Secretaria General
Contratista Manuel Alejandro Rosas Herrada Numero del contrato 008-2026
Periodo al que corresponde el | 04 de Mayo hasta el 03 de Junio del
informe No 4 (Cuatro) presente informe 2026
Plazo de ejecucién |6 (Seis) Meses Supervisor Luis Miguel Escobar Hernandez

Objeto: “Prestar los servicios de apoyo a la gestion en lo relacionado con el disefio grafico con el fin de fortalecer las actividades y herramientas de comunicacion de
la Personeria Municipal de Dosquebradas.”

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA

OBSERVACIONES

A) Orientar y operar los medios digitales de la
Personeria de Dosquebradas, a partir de un
lenguaje corporativo amigable, claro y
respetuoso, acorde a las necesidades
institucionales.

Durante el periodo reportado, desarrollé
contenido audiovisual orientado al
fortalecimiento  de la  comunicacién
institucional. En este marco, produje piezas
audiovisuales tipo reel relacionadas con el
sorteo de jurados de votacién, las jornadas
descentralizadas realizadas en los sectores
de Asodid y Camilo Torres, asi como la
capacitacion dirigida a los ediles del
municipio en temas de gestion publica.

Asimismo, realicé la generacion de contenido
de actividades institucionales y espacios de
control preventivo, entre los que se destacan
la Sesion Regional de Moralizacién, el
Consejo Electoral con Delegacion Civil y los

| EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES

1) 05-05-26. Reel - Sorteo Jurados de Votacién.

La informacion puede ser verificada en el google
drive, en la carpeta ALCANCE A, donde se
encuentran los videos originales de los reels e
imégenes para Facebook e Instagram.
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diferentes consejos electorales desarrollados
durante el periodo, contribuyendo a la
divulgacién de las acciones de seguimientoy
garantia de los procesos democraticos.

De igual manera, produje contenido
audiovisual relacionado con la vigilancia al
Comité Municipal de Convivencia Escolar,
resaltando el compromiso institucional con la
proteccion de los derechos de nifios, nifias y
adolescentes.  Adicionalmente, desarrollé
piezas informativas y de cubrimiento sobre
las elecciones presidenciales, visibilizando el
acompafiamiento y las acciones de vigilancia
ejercidas por la Personeria Municipal para
garantizar la transparencia y el adecuado
desarrollo de la jornada electoral.

¥
2) 08-05-26. Reel - Jormada Descentralizada
ASODID.

3) 11-05-26. Reel - Capacitacién Ediles en
Gestion Publica.
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4) 14-05-26. Reel - Sesion Regional de
Moralizacion.

5) 22-05-26. Videos - Concejo Electoral -
Delegacion Civil.
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6) 22-05-26. Reel - Jémada descentralizada
Camilo Torres.

7) 22-05-26. Video - Consejo Electoral - Yeison.
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=

Escolar.

9) 31-05-26. Reel - Cierre elecciones
presidenciales 2026
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10) 20-04-26. Publicacion Facebook &
Instagram- Reel Sesiéon Regional de
Moralizacién.

11) 29-04-26. Publicacion Facebook &
Instagram- Reel Comité de Convivencia Escolar.
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B) Brindar apoyo en el -cubrimiento La informacién puede ser verificada en el google

periodistico de las diferentes actividades que
ejecuta la entidad, asi como el registro
fotografico, en audio y video del mismo.

Durante el periodo reportado, realicé el
cubrimiento audiovisual de las actividades
desarrolladas por la Personeria Municipal,
entre ellas el sorteo de jurados de votacion,
la jornada descentralizada realizada en el
sector ASODID, la capacitacién a ediles en
gestion publica, la Sesion Regional de
Moralizacion, el Comité Municipal de
Convivencia Escolar y las actividades

relacionadas con las elecciones
presidenciales.
Estas labores incluyeron el registro

fotografico y audiovisual de cada una de las
jornadas, con el propésito de documentar la
participacion institucional y el desarrolio de
las diferentes actividades programadas.

Votacién.

2) 08-05-26.
Descentralizada ASODID.

Cubrimiento

1) 05-05-26. Cubrimiento Sorteo Jurados de

Jornada

drive, en la carpeta ALCANCE B, donde se
encuentra el registro fotografico que evidencia mi
participacion en dichos eventos.
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3) 11-05-26. Cubrimiento Capacitacién Ediles en
Gestion Publica.

4) 14-05-26. Cubrimiento Sesion Regional de
Moralizacién.
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Escolar.

6)31-05-26. Cubrimiento Elecciones
Presidenciales primera vuelta.
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C) Realizar piezas graficas y audiovisuales
para difundir informacién institucional de la
Personeria Municipal de Dosquebradas.

Durante el periodo reportado, desarrollé
piezas graficas orientadas al fortalecimiento
de la comunicacién institucional y la identidad
visual de la entidad. Estas incluyeron el
disefio de las tarjetas de cumpleafios para
Juan David Pulido y Maria Camila Ramirez,
contribuyendo a las estrategias de
reconocimiento y bienestar organizacional.

Adicionalmente, elabore Ila campafia
institucional  dirigida al adulto mayor,
mediante el disefio del concepto de campaiia
y los key visual de la misma.

by

a Birthday*

AN DAVID PULIDO

1) 20-05-26. Pieza gréfica - Tarjeta Cumpleafios
Juan David Pulido.
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2) 24-05-26. Pieza gréfica - Tarjeta Cumpleafios

Maria Camila Ramirez.

La informacion puede ser verificada en el google
drive, en la carpeta ALCANCE C, donde se
encuentran las piezas graficas desarrolladas.
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ADULTO MAYOR

3) 25-04-26. Disefio Camparia Publicitaria Adulto
Mayor 2026.

4) 25-05-26. Pieza grafica - Key visual Campafia
Adulto Mayor.
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D) Enviar a medios de comunicacion, grupos
de noticias y listas de difusion las noticias de
avances, convocatorias, programas y demas
gestiones institucionales de la Personeria de
Dosquebradas.

Durante el periodo reportado, gestioné la
difusibn de comunicados de prensa
institucionales a través del medio Risaralda al
Dia, garantizando su adecuada circulacién,
visibilidad y alineacién con los objetivos de
comunicacion de la entidad.

En este marco, se realizé la difusién del
comunicado relacionado con la participacion
de la Personeria Municipal en el Comité de
Seguridad del municipio, asi como del
comunicado correspondiente a las acciones
de vigilancia y acomparfiamiento
desarrolladas  durante las elecciones
presidenciales en su primera vuelta.
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1) 22-05-26. Risaralda al dia - Difusién
comunicado de prensa- Comité Municipal de

Seguridad.

La informacién puede ser verificada en el google
drive, en la carpeta ALCANCE D, donde se
encuentran las evidencias de los mensajes en
los medios.
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2) 01-05-26. Risaralda al dia - Difusién
comunicado de prensa - Elecciones
Presidenciales Primera vuelta.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosguebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
de INFORME DE ACTIVIDADES FECHA Febrero 2026
DAS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS VERSION 04
PAGINA 14 de 15
__ s ‘muzm c_""_. - ION DE LAS OBLIGACIONES OBSERVACIONES
E) Realizar los reels correspondientes a la | Durante el periodo reportado, realicé la ; La informacién puede ser verificada én el google :

gestiones institucionales especialmente los
enfocados a los usuarios de la Personeria de
Dosquebradas que validen el actuar
institucional de pro de sus derechos
humanos.

produccién de testimonios audiovisuales a
usuarios de Ila Personeria Municipal,
orientados a evidenciar su experiencia frente
al proceso de atencion y el acompariamiento
recibido, con el fin de fortalecer la percepcién
institucional y visibilizar la calidad del servicio
prestado.

1) 22-05-26. Testimonio 1.

drive, en la carpeta ALCANCE E, donde se
encuentran las evidencias de los testimonios.
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/ ANUEL ALEJANDRO ROSAS
Contratista

LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ
Supervisor
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