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ACTA DE SUPERVISION No.5 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS No. 008-2026

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: Personeria Municipal de Dosquebradas
CONTRATISTA: Manuel Alejandro Rosas Herrada
CEDULA 1.088.322.769
Seis (06 ) meses sin exceder el 31 de Diciembre
PLAZO del 2026
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GEST_ION EN LO RELACIONADO CON EL
DISENO GRAFICO CON EL FIN DE
OBJETO FORTALECER LAS ACTIVIDADES Y
HERRAMIENTAS DE COMUNICACION DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS.
INICIACION 04 de Febrero del 2026
TERMINACION 03 de Agosto del 2026
PRORROGA (S) N/A
SUSPENSION (S) N/A
REINICIO (S) N/A
FECHA DE TERMINACION 03 de Agosto del 2026 sin exceder el 31 de
FINAL diciembre del 2026
BALANCE ECONOMICO
VALOR DEL CONTRATO INICIAL $13.800.000
VALOR ADICION $0
VALOR TOTAL ACTAS PAGADAS $9.200.000
VALOR PRESENTE ACTA No.5 $2.300.000
VALOR CONTRATO SIN EJECUTAR $2.300.000
SUMAS IGUALES $13.800.000 $13.800.000
2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:
ALCANCES DEL ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
OBJETO:

A) Orientar y operar los
medios digitales de la [Durante el periodo reportado, el contratista
Personeria de [desarrollé contenido audiovisual orientado al
Dosquebradas, a partir [fortalecimiento de la comunicacion
nstitucional. En este marco, produjo una pieza

i un lenguaje ipo reel sobre lo tos criticos d id
corporativo amigable, pe 95 PAIlRaq ENGCes & resaUos

solidos del municipio, asi como contenido en el
claro y  respetuoso,

deal idad marco de la camparnia "Las mujeres en
[aeorde a las necesidades |nosquebradas no estan solas" y el cubrimiento
institucionales. de la celebracion de la Marcha del Orgullo,

La informacién puede ser
verificada en el google drive,
len la carpeta ALCANCE A,
donde se encuentran los
videos originales de los reels
le imagenes para Facebook e
Instagram.
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reafirmando el compromiso institucional con la
proteccién de los derechos de las mujeres y de
la poblacién diversa.

Asimismo, el contratista produjo un reel sobre
Primeros Auxilios Psicolégicos, orientado a la
promocioén de herramientas de
lacompariamiento emocional para la
icomunidad.

De igual manera, realizé el cubrimiento de la
segunda vuelta presidencial, mediante un reel
el ifiicio de 14 jornada electoral, historias de

seguimiento a su desarrollo y un registro

otografico junto al equipo de la Registraduria

Municipal, visibilizando el acompafiamiento y

las acciones de vigilancia de la Personeria
unicipal.

Finalmente, el contratista gestion¢ la
publicacion de contenidos en Facebook e
Instagram, entre los que se destacan los reels
sobre los puntos criticos de residuos sdélidos, la
Marcha del Orgullo y la campafia "Las mujeres
no estan solas".

B) Brindar apoyo en el
cubrimiento  periodistico
de las diferentes
ctividades que ejecuta
a entidad, asi como el
registro fotografico, en
udio y video del mismo.

Durante el periodo reportado, el contratista
realizé el cubrimiento audiovisual de las
[ctividades desarrolladas por la Personeria

n Dosquebradas no estan solas", la Marcha
del Orgullo, la capacitacién en primeros
lauxilios psicosociales y la jornada electoral
icorrespondiente a la segunda vuelta
presidencial.

Estas labores incluyeron el registro fotografico

y audiovisual de cada una de las jornadas, con
| propésito de documentar la participacién

E’astitucional y el desarrollo de las diferentes
ctividades programadas.

La informacién puede ser
verificada en el google drive,

n la carpeta ALCANCE B,
onde se encuentra el

Municipal, entre ellas la camparia "Las mujeres [registro fotografico que

videncia mi participacion en
dichos eventos.
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C) Realizar  piezas
graficas y audiovisuales
para difundir informacién
linstitucional de la
Personeria Municipal de
Dosquebradas.

Durante el periodo reportado, el contratista
desarrollé piezas gréaficas orientadas al
[fortalecimiento de la comunicacion institucional
y la identidad visual de la entidad. Estas
incluyeron el disefio del banner para el sitio
web de la Personeria y la elaboracion de
plantillas para presentaciones, contribuyendo a
la estandarizacion y unidad visual de los
icontenidos institucionales.

Adicionalmente, el contratista disefi¢ la pieza
grafica "No todo lo hace la Maquina"y un
carrusel conmemorativo del Dia Mundial
Contra el Trabajo Infantil, aportando a la
divulgacion de mensajes de sensibilizacién
institucional. Asimismo, elabor? la tarjeta de
cumplearios para Juan Esteban, contribuyendo
a las estrategias de reconocimiento y bienestar
lorganizacional.

La informacién puede ser
erificada en el google drive,
n la carpeta ALCANCE C,
donde se encuentran las
piezas graficas desarrolladas.

D) Enviar a medios de
comunicacion, grupos de
inoticias y listas de
difusion las noticias de
lavances, convocatorias,
programas y demas
gestiones institucionales
de la Personeria de

Durante el periodo reportado, el contratista
gestiond la difusién de comunicados de prensa
institucionales a través del medio Risaralda al
Dia, garantizando su adecuada circulacién,
visibilidad y alineacion con los objetivos de
icomunicacién de la entidad.

En este marco, el contratista realizé la difusién
del comunicado relacionado con el escrutinio
de las elecciones presidenciales en su primera
vuelta, asi como del comunicado
icorrespondiente a las elecciones

La informacién puede ser
verificada en el google drive,
len la carpeta ALCANCE D,
donde se encuentran las
levidencias de los mensajes
en los medios.

gestiones institucionales
specialmente los
nfocados a los usuarios

e la Personeria de
Josquebradas que
aliden el

institucional de pro de
us derechos humanos.

realiz6 la produccion de testimonios
audiovisuales a usuarios de la Personeria
Municipal, orientados a evidenciar su
experiencia frente al proceso de atencion y el
lacompanamiento recibido, con el fin de

actuar ffortalecer la percepcion institucional y visibilizar

la calidad del servicio prestado.

Dosquebradas. presidenciales en su segunda vuelta,

contribuyendo a la divulgacion de las acciones

de vigilancia y acompafiamiento desarrolladas

por la Personeria Municipal durante la jornada

electoral.
E) Realizar los reels La informacion puede ser
correspondientes a la [Purante el periodo reportado, el contratista verificada en el google drive,

len la carpeta ALCANCE E,
donde se encuentran las
levidencias de los testimonios.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en et formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con
los soportes de ejecucion que se consideren pertinentes.
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Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto
del contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron
por parte del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con
las calidades y cantidades exigidas en el contrato o convenio, los cuales fueron
remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia seis (06) de Julio del
ano dos mil veintiséis (2026).
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