
 

 INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

CÓDIGO PMD-AF-IACPS-015 

FECHA Febrero 2026 

VERSIÓN 04 

PÁGINA 1 de 12 

 
INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

Entidad Personería Municipal De Dosquebradas Dependencia Secretaria General 
Contratista Manuel Alejandro Rosas Herrada Número del contrato 008-2026 

Informe No 6 Final Periodo al que corresponde el 
presente informe 

04 de Julio hasta el 03 de Agosto del 
2026 

Plazo de ejecución 6 (Seis) Meses  Supervisor Victor Hugo Libreros Hurtado 
Objeto: “Prestar los servicios de apoyo a la gestión en lo relacionado con el diseño gráfico con el fin de fortalecer las actividades y herramientas de comunicación de 
la Personería Municipal de Dosquebradas.” 

 

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 
personería@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com 

www.personeriadosquebradas.gov.co 

OBLIGACIONES DEL 
CONTRATISTA 

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD 
REALIZADA 

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA 
EJECUCIÓN DE LAS OBLIGACIONES 

 
OBSERVACIONES 

A) Orientar y operar los medios digitales de la 
Personería de Dosquebradas, a partir de un 
lenguaje corporativo amigable, claro y 
respetuoso, acorde a las necesidades 
institucionales. 

Durante el periodo reportado, el contratista 
desarrolló contenido audiovisual orientado al 
fortalecimiento de la comunicación 
institucional. En este marco, produjo un video 
institucional sobre el COCOLA, así como un 
reel de reconocimiento a los dignatarios de 
las Juntas de Acción Comunal del municipio, 
resaltando su labor comunitaria y el 
acompañamiento institucional de la 
Personería. 

Asimismo, realizó el cubrimiento del Segundo 
Comité Directivo de la Red Municipal de 
Apoyo a las Veedurías Ciudadanas y del 
Cuarto Consejo de Seguridad del Municipio 
de Dosquebradas, mediante piezas tipo reel 
que visibilizaron la participación y las 

 
1) 02-07-26. Video - COCOLA. 

La información puede ser verificada en el google 
drive, en la carpeta ALCANCE A, donde se 
encuentran los videos originales de los reels e 
imágenes para Facebook e Instagram. 

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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OBSERVACIONES 

acciones de vigilancia de la Personería 
Municipal en estos espacios. 

De igual manera, produjo un reel sobre el 
Segundo Comité Territorial de Justicia 
Transicional Municipal, documentando el 
desarrollo de la sesión y el acompañamiento 
institucional a las acciones en materia de 
justicia transicional. 

Finalmente, gestionó la publicación de 
contenidos en Facebook e Instagram, entre 
los que se destacan el reconocimiento a los 
dignatarios de las Juntas de Acción Comunal 
de Dosquebradas, el Segundo Comité 
Directivo de la Red Municipal de Apoyo a las 
Veedurías Ciudadanas y el Cuarto Consejo 
de Seguridad del municipio. 

 

 

 

 

 

 
2) 03-07-26. Reel - Reconocimiento Dignatarios 
de las Juntas de Acción Comunal. 
 

 
 
3) 06-07-26. Reel - Segundo Comité Directivo de 
la Red Municipal de Apoyo a las Veedurías 
Ciudadanas. 

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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4) 09-07-26. Reel - Cuarto Consejo de Seguridad 
del Municipio de Dosquebradas. 

 
5) 29-07-26. Reel -Segundo comité territorial de 
justicia transicional municipal. 

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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6) 09-07-26. Publicación Facebook & Instagram - 
Reconocimiento a dignatarios de las Juntas de 
Acción Comunal de Dosquebradas.  
 

 
7) 15-07-26. Publicación Facebook & Instagram - 
Reel Segundo Comité Directivo de la Red 
Municipal de Apoyo a las Veedurías Ciudadanas. 

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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8) 04-06-26. Publicación Facebook & Instagram- 
Reel - Cuarto Consejo de Seguridad del 
municipio. 
 

B) Brindar apoyo en el cubrimiento 
periodístico de las diferentes actividades que 
ejecuta la entidad, así como el registro 
fotográfico, en audio y video del mismo. 

Durante el periodo reportado, realicé el 
cubrimiento audiovisual de las actividades 
desarrolladas por la Personería Municipal, 
entre ellas la jornada COCOLA, el 
reconocimiento a los dignatarios de las 
Juntas de Acción Comunal y el Segundo 
Comité Directivo de la Red Municipal de 
Apoyo a las Veedurías Ciudadanas. 

Estas labores incluyeron el registro 
fotográfico y audiovisual de cada una de las 
jornadas, con el propósito de documentar la 

 
1) 02-07-26. Cubrimiento - Video COCOLA. 
 

La información puede ser verificada en el google 
drive, en la carpeta ALCANCE B, donde se 
encuentra el registro fotográfico que evidencia mi 
participación en dichos eventos.  

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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participación institucional y el desarrollo de 
las diferentes actividades programadas. 

 

 

 

 
 

 
2) 03-07-26. Cubrimiento - Reconocimiento 
Dignatarios de las JAC. 

 
3) 06-07-26. Cubrimiento - Segundo comité 
directivo de la red municipal de apoyo a las 
veedurías ciudadanas. 
 

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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C) Realizar piezas gráficas y audiovisuales 
para difundir información institucional de la 
Personería Municipal de Dosquebradas. 

Durante el periodo reportado, desarrollé 
piezas gráficas orientadas al fortalecimiento 
de la comunicación institucional y la identidad 
visual de la entidad. Estas incluyeron la 
corrección del directorio de funcionarios de la 
Personería, contribuyendo a mantener 
actualizada la información institucional de 
contacto. 

Adicionalmente, diseñé la pieza gráfica para 
el Seminario de Contratación Estatal y 
elaboré las piezas gráficas para la 
presentación corporativa del informe de 
gestión, aportando a la estandarización y 
unidad visual de los contenidos 
institucionales. Asimismo, elaboré la tarjeta 
de cumpleaños para Andrés Felipe López, 
contribuyendo a las estrategias de 
reconocimiento y bienestar organizacional. 

 

 

 

 
1) 21-07-26. Corrección Directorio de 
Funcionarios de la Personería. 
 

La información puede ser verificada en el google 
drive, en la carpeta ALCANCE C, donde se 
encuentran las piezas gráficas desarrolladas.  

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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2) 20-07-26. Pieza Gráfica - Seminario 
Contratación Estatal. 

 
3) 30-07-26. Diseño Pieza gráfica - Tarjeta 
cumpleaños Andres Felipe López. 
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4) 02-08-26. Piezas gráficas - Para presentación 
corporativa del informe de gestión. 
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D) Enviar a medios de comunicación, grupos 
de noticias y listas de difusión las noticias de 
avances, convocatorias, programas y demás 
gestiones institucionales de la Personería de 
Dosquebradas. 

Durante el periodo reportado, gestioné la 
difusión de comunicados de prensa 
institucionales a través del medio Risaralda al 
Día, garantizando su adecuada circulación, 
visibilidad y alineación con los objetivos de 
comunicación de la entidad. 

En este marco, se realizó la difusión del 
comunicado relacionado con los puntos 
críticos de residuos sólidos intervenidos en el 
municipio, contribuyendo a la divulgación de 
las acciones de seguimiento y control 
desarrolladas por la Personería Municipal en 
materia ambiental. 

 

 

 

 
1) 03-07-26. Risaralda al día - Difusión 
comunicado de prensa- Puntos críticos de 
basuras intervenidas en el municipio.  
 
 

La información puede ser verificada en el google 
drive, en la carpeta ALCANCE D, donde se 
encuentran las evidencias de los mensajes en 
los medios.  

E) Realizar los reels correspondientes a la 
gestiones institucionales especialmente los 
enfocados a los usuarios de la Personería de 

Durante el periodo reportado, realicé la 
producción de testimonios audiovisuales a 
usuarios de la Personería Municipal, 

 La información puede ser verificada en el google 
drive, en la carpeta ALCANCE E, donde se 
encuentran las evidencias de los testimonios. 

mailto:personeriadosquebradas@gmail.com
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MANUEL ALEJANDRO ROSAS                      VICTOR HUGO LIBREROS HURTADO 
Contratista                    Supervisor (e)     
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Dosquebradas que validen el actuar 
institucional de pro de sus derechos 
humanos. 

orientados a evidenciar su experiencia frente 
al proceso de atención y el acompañamiento 
recibido, con el fin de fortalecer la percepción 
institucional y visibilizar la calidad del servicio 
prestado. 

 
1) 29-07-26. Testimonio 1. 
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