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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

. PERSONERIA MUNICIPAL DE ;
Entidad DOSQUEBRADAS Dependencia CONTROL INTERNO
Contratista NATALIA DIAZ VALENCIA Numero del contrato 012-2026
Periodo al que corresponde el | 10 DE FEBRERO DE 2026 AL 09 DE
Infsrive No 001 presente informe MARZO DE 2026
Plazo de ejecucion | SEIS (6) MESES Supervisor DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION BRINDADO ACOMPANAMIENTO A LA DEPENDENCIA DE CONTROL INTERNO DE
GESTION EN EL COMPONENTE FINANCIERO Y AUDITOR”

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

1. Apoyar en Ila verificacion del
cumplimiento de la publicacién,
presentacion y rendicién de los estados
financieros, contables y presupuestales
de la entidad ante la administracion
central, los entes de control y Ila
ciudadania, conforme al marco
normativo vigente, los principios de
transparencia y acceso a la informacién
publica y las fechas establecidas por la
normatividad aplicable.

a. En el mes de marzo se realizé la
verificacion y seguimiento de la pagina
web de la entidad de la pestafia
Presupuesto, donde se revisa el
cumplimiento de la publicacion,
presentacion y rendicién de los estados
financieros, contables y presupuestales
de la entidad ante la administracion
central, los entes de control y la
ciudadania, verificando los principios de
transparencia y acceso a la informacion
publica y las fechas establecidas por la
normatividad aplicable.

Se anexa captura de pantalla de informe
realizado. (Anexo 1a)

Se realiza Oficio donde se
relaciona la revision realizada.

Las evidencias se adjuntan en
la carpeta de DRIVE:
INFORME #1
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2. Apoyar las auditorias internas que le
sean asignadas, cumpliendo con las
etapas de planeacion, ejecucion,
documentacion y seguimiento, de
conformidad con el Plan Anual de
Auditorias aprobado para la vigencia
2026.

a. El dia 20 de febrero del 2026 asisti
en la reunién técnica con el equipo de
Control Interno, recibiendo capacitacion
especializada sobre las etapas de
planeacion, ejecucién, documentacién y
seguimiento. Esta actividad permitié
fortalecer las competencias necesarias
para asegurar que los ciclos de
auditoria asignados se desarrollen bajo
los estandares institucionales, asi
mismo se acordaron las fechas de las
auditorias correspondientes por el area
de control interno.

Se anexa registro fotografico. (Anexo 2)

- g

Reunién convocada por el jefe
de control interno Diego
Andrés Martinez Zapata.

Las evidencias se adjuntan en
la carpeta de DRIVE:
INFORME #1

3. Elaborar los informes técnicos, de
apoyo o de seguimiento que le sean
asignados por el jefe de la Oficina de
Control Interno de Gestion, en el marco
de sus funciones y competencias.

a. El dia 23 de febrero del 2026 se
realizd reunion con Jhoana Estefany del
area financiera, en la cual se acordaron
las fechas y métodos de trabajo para el
cronograma establecido por el area de
control interno, solicitando también la
informacion de austeridad del gasto del
segundo, tercer y cuarto trimestre del
2025.

Se anexa registro fotografico y se anexa
acta de reunién. (Anexo 2)

Reunién convocada por el jefe
de control interno Diego
Andrés Martinez Zapata.

Las evidencias se adjuntan en
la carpeta de DRIVE:
INFORME #1

4. Apoyar el seguimiento y verificacién a
los procesos de liquidacion de nomina,
aportes parafiscales y prestaciones
sociales, conforme a las disposiciones

a. El mes de marzo del 2026 se realizd
Informe de seguimiento de verificacion
y liquidacién de la némina y

Se anexa captura de pantalla de informe
realizado. (Anexo 4a)

Se realiza informe del mes de
diciembre del 2025.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

cODIGO PMD-AF-IACPS-015
FECHA Febrero 2026

VERSION 04

PAGINA 3de6

legales vigentes, identificando posibles
desviaciones, riesgos o inconsistencias
para su reporte a la Oficina de Control
Interna.

parafiscales del mes de diciembre del
2025.
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Las evidencias se adjuntan en
la carpeta de DRIVE:
INFORME #1

5. Apoyar el seguimiento y conciliacién
de la informacion financiera, contable,
presupuestal y contractual reportada
per el area financiera de la entidad en
las plataformas y aplicativos oficiales,
tales como SIA INTEGRAL (formato
F09), SIA OBSERVA vy la pagina web
institucional (CGN), verificando la
coherencia y consistencia de la
informacion frente a los registros
internos, incluyendo el libro
presupuestal y demas soportes.

a. Se le solicité al area financiera el
acceso a la plataforma Sia contraloria y
Sia Integral para el seguimiento y
conciliacién del area financiera para las
fechas establecidas por el area de
control interno, como soporte se anexa
acta de reunién del 23 de febrero del
2025.

Reunion convocada por el jefe
de control interno Diego
Andrés Martinez Zapata.

Las evidencias se adjuntan en
la carpeta de DRIVE:
INFORME #1
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6. Apoyar la Vverificacion del | 5 Ep el mes de marzo se realizé la | S€ @nexa captura de pantalla de informe | Verificacion del archivo

cumplimiento del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG en lo
relacionado con el componente de
Control Interno, especialmente en los
aspectos financieros, contables,
presupuestales y de control fiscal.

verificacion a un seguimiento de MIPG
realizado en el afio 2025 al area
financiera donde habian quedado varios
pendientes relacionados con las OPS,
conciliaciones y publicaciones del area
financiera.

realizado. (Anexo 6a)

Illgrspngllia_: de 1T

entregado por parte del jefe de
control interno.

Las evidencias se adjuntan en
la carpeta de DRIVE:
INFORME #1

7. Apoyar la identificacion, analisis y
seguimiento de los riesgos financieros,
contables y presupuestales, conforme
al mapa de riesgos institucional,
verificando la aplicacién de los controles
definidos y reportando hallazgos,
debilidades u oportunidades de mejora
a la Oficina de Control Interno.

a. El dia 25 de febrero asisti a reunién
con el jefe de control interno Diego
Andrés Martinez Zapata, para la
presentacion socializacion del mapa de
riesgos de la Personeria Municipal de
Dosquebradas y asi iniciar el debido
seguimiento que fue asignado al area
de control interno.

Reunién convocada por el jefe
de control interno Diego
Andrés Martinez Zapata.

Las evidencias se adjuntan en
la carpeta de DRIVE:
INFORME #1

8. Apoyar en la revision de la
documentacién soporte de los procesos
financieros, contables y presupuestales,
verificando su adecuada organizacion,

a. Se realiza revision y conciliacién
bancaria de las érdenes de pago vy
valores correspondientes al mes de
noviembre y diciembre del afio 2025 con

Se anexa captura de pantalla de informe
realizado. (Anexo 8a)

Se realiza Oficio donde se
relaciona la conciliacion.
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custodia y disponibilidad para efectos
de control, auditoria y seguimiento.

relacién a las resoluciones y/o OP'S de
la misma fecha.

L=
ffit

Las evidencias se adjuntan en
la carpeta de DRIVE:
INFORME #1

9. Acompanar, asistir y participar en
representacion de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS, en
las reuniones, actividades, comités y
demas espacios que le sean asignados,
en especial el Comité Contable.

a. El 13 de febrero del 2026 asisti a
reunion virtual para la socializacion de la
jornada electoral el cual se realizé de
manera virtual en la plataforma meet.

b. El 27 de febrero del 2026 asisti a
capacitacion de la jornada electoral por
parte de la registraduria municipal el
cual se realizd en la biblioteca de
comfamiliar.

Se anexa registro fotografico. (Anexo 9a)

Convocatoria para todos los
funcionarios y contratistas de la
personeria  municipal de
Dosquebradas.

Las evidencias se adjuntan en
la carpeta de DRIVE:
INFORME #1

Convocatoria para todos los
funcionarios y contratistas de la
personeria  municipal de
Dosquebradas.
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c. El dia 8 de marzo del 2026 se
participé en la jornada electoral de | Se anexa
camara y senado, como representante
de la mesa de justicia por parte de la
Personeria Municipal de Dosquebradas,
en la institucion educativa Eladia Mejia
Gonzales.

A DIAZ VALENCIA
Contratista

Las evidencias ée adjuntan en
la carpeta de DRIVE:
INFORME #1

Jornada convocada para todo
el personal de la Personeria
Municipal de Dosqguebradas.

Las evidencias se adjuntan en
la carpeta de DRIVE:
INFORME #1

LU

DIEGO A S MARTINEZ ZAPATA
Supervisor
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INFORME DE EVIDENCIAS #1
CONTRATO: 012 DE 2026 NATALIA DIAZ VALENCIA
Del 10 de febrero al 09 de marzo

del 2026
ANEXO # 1
1% Personeriade e e
OREDOSQUEBRADAS riowar | 1as

Oficio No. PMD-CI-022-2026

Dosqgusbradas, marzo dal 2026

Doctor

DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA
Contro! Interno

Personeria Municips! ce Cosquabradas

Asunto. INFORME DE REVISION PAGINA WEB - PRESUPUESTO

A principios del mes ce marzo se reslizd Ia verificacion y seguimiento de Is pagina
web de |z entided de la pastafia Prezupuesto, dorde se ravisa el cumplimierto de
ls publicacién, presantscidn y rendicién ce los estados fingncieros, conisbles y
presupusstales de le entidac ante 'a sdministracion cantral, los entes de contral y
la ciudedsnia, venficendo los principios de fransparencia y acceso a la informecidn
pUblica y les fechas esteblecidas por la normativided aplicabia, encontréndencs cue
is misma no ha sido sctualizads desde el efo pssado (abril 2025)

Presupuesto

ANEXO # 2
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! DOSQUEEASLAe | ACTADEREUNION S e
PACINAG SO
ACTA NUMERO D01-2028
Fecha. 230212026 Hora: 11,30 am Lugar. Oficina ge conirol interno

TEMA DE REUNION: Revisidn temas drea financiers y control interno

ORDEN DEL DiA: Estos son los puntos para omar en el desarrollo de ia reunion para la
debida realizacidn da las funciones de contred interno hacia ef area financiera

1. Revisar las OPS con observaciones del 2024 de acuerdo con el Excel mas a
mes que tiena Nata

- Rewisar las OPS eon shservaciones del 2025 de acuerdo con el Exce! mes a

mes que tene Nata.

Informacién para el reporte de austeridad del gasto

Apertura de I3 caja menor para 2026 - Resohicion

Acceso SiA CONTRALORIA

. Venficacion de laz OPS 2026° mes vencido, pere a pariir de abrl, ya que estan

con el cambie de software.

Facilidad de acceso a OPS. conciliaciones bancarias y libros contables para

poder hacer nuestro seguimiento de forma &gil y oportuna y sin inferrumpir fas

labores del drea financiera

s w N

o

DESARROLLO DE LA REUNION: Durante la reunion se concluyeron vanos puntos para
el desamoilo de la actividad.

o ) b -

<8

Verificacion cumpliendo con los estandares axigidas

: Eamne oreliminar de novadades, abservacionss y hallazgos para subsanar

tar oo ones

¥p
. Para situaciones resterativas se deber imp Ttar i C que

garanticen su comecson en el fuluro.
Se elabora el informe que se subird a la péging o se presentard al enta requendo.

CONCLUSIONES Y COMPROMISOS: Acusrdos Adquindos.

by M

L

El drea de control intemno enviara la ralacidn de las carpetas requaridas 2024
El area de control intarno enviars el Excel mes & mes de las ubservaciones qua
sa tisnen pandientes 2025,

. Por parte de financiera envian la informacidn requenda &l dia 24 de lebrero

Por parte de control intemna se iniciara reabizando Audiloria a caja menor del 2025
Pero si o si debe hacerse 2026

. Por parle def drea financiera se gestionard el acceso a SIA CONTRALORIA para

que contrel interna pueda realizar los respectivos seguimientos.

. La venficacion da las OPS del 2026 se realizara mensualmenta, revisandn mes

vencido, pero 8 partir del mes de abril, ya que aslan con el cambio de software.
El acceso a OPS, conclliationes bancarias y ibros contables para poder hacer el
seguimiento de control infemo de forma agil y oporduna. Eslas serfin anvisdas &
control inlerma sin necesidad de requerimiento los 10 de cada mes.

PROPOSICIONES Y VARIOS:

1.Co

li delo dada - fechas @ infl 160, para evitar &f seguimiento y fas

vikilas constanies en el drea financiera,

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@amail.com
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INFORME DE AUDITORIA PROCEDIMIENTO GESTION DE NOMINA (LIQUIDACION
NOMINA, SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCAL)

CONTROL INTERNO

DICIEMBRE 2025
OBJETIVO DE LA AUDITORIA. Vernfoar el cumplenienin e s requisitas legeies pora

el procssdimiento de hquidiscan asmra, sequndiasd sozial parafiscales y resacion en i
fuapte te L entitad

OBJETIVO S ESPECIFICOS

1 Wenfoar la slaboracin y iquatasion de Naming de scuernse con ks requisitas easles
2 Verdizar al caleyld y regelie de by geguridad social y sportes parafeoges de acuerds
con oy reausiios legales

3 Venficwr el prozedimiento de liguidaadn de reencion en b faenia pan fusoonanos oe
acuerds con e renuisites wosies

ALCANCE DE LA AUDITORIA.

El sloanse defindo corespantie al mas de diciembre ol 2028 Coatrol Inlermo seqals
gque la minemacn que se le hava sumruastrasa an desirrolio del proceso audtor es
respansatiisad exclusvy del praceso auditans

Lo anlerior bajo la conbiodn que Bs ung ctbigation te be depeadancias o procesgs oe
iy Entfon. supvmstrar b mfarmacsn y los sapoctas sufoenies para el sequirsento v
warificatica por parte del gruzo suditor

METODOLCGIA.
Parg el logro sal cbetvo grogussin, se reaiizarn les sigueniss schividades
e Sp solcro @ Juncaonans responsabls de b noatng gl mepore de gquidacdan de b
namna, segundad social, porafscales y retenciin 2n b fuente del mes de
ditiemare ool 2025
o Sesoicte g ls Dreccion Admenstrativa y Finenciers el ieporie del sbrs gusiiar da
g cuentas o lax cumes 2o sfactuo L ssasanion y pagn de kb ndmina. sequndad
wucial, parafizcales ¥ retensian en la fusnte del mes de disiermbre del 2025
e Del il de funcicnarios de nomemnas ge seleoziond una muesirs con ks cuyaies sa
redizatcn s saiculos en bojas de Exsel para lueps ser cotwador con s
nformacion sumrnstity

CAM MS0 02 CFICINA 21800 TELE* OO0 Je 158
Pisrneiag Lf Y niggursrpdiga meey e o PR T TR = o4 i
Wiy sareitne s biedoe o o

ANEXO # 5
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ln [ conist | PMDCLFT03
| B P T: FECHA | Frbrero 2026
| ersoneria de . i
‘: ET DOSQUEBRADAS | ACTADEREUNION Flpoon | o
: BAGINAS  tde2
ACTA NUMERO 001-2026
Faecha, 23/02/2026 Hora: 11:30 am Lugar. Oficina de control intemo

TEMA DE REUNIGN. Revisién temas area financiera y contred interne

ORDEN DEL DiA; Estos son los puntos para tomar en el desarrolio da la reunion parala
debida realizacion de las funciones de control interno hacia el 8rea financiera
1. Revisar lag OPS con obsarvaciones del 2024 de acuerds con &l Excel mes a
mes que liene Nata
Revisar ias OPS con observaciones del 2025 de scuerda con el Excel mes a
mes que tiene Nata,
Informacian pars el reponta de ausleridad del gasto
Apertura de la caja menor para 2026 - Resolucisn
Acceso SIA CONTRALORIA
Verificacin de las OPS 2026 mes vencido, pera a partir de abril, ya que estan
con el cambio de software,
- Facilidad de acceso a OPS, concliaciones bancarias y libros contables para
poder hacer nuesiro seguimiento de forma dgll y cporina ¥ sin interrumpir las
labores del drea financiara

s w N

g

DESARROLLQ DE LA REUNION: Durante fa reurion se conchiyeran vanos ountos para
el desarrolio de la actividad,
1. Verificacion cumpliendo con los esténdares exigidos
2 Reporta preliminar de nevedades, abservaciones y hallazges pars subsanar.
3. Sub ¥y pr BT & e,
4. Para sfuaciones reileratvas se deben implementar acoones comectivas que
garanticen su comeccidn en el fuluro,
Se elabora el informe que se subird 8 |a pégina o se presentara al ente requeanido

CONCLUSIONES Y COMPROMISOS: Acusrdas Adquiridos. :
1. Elfrea de control intemo envisra ia relacion de Jas carpetas requeridas 2024,
2. El 4rea de control interno enviara el Excel mas a mea de las obeervaciones que
s@ tienen pendientes 2025
3 Porpare de & iera envian la inf on requenda el dia 24 de febrero
4. Por parte de control infemao se iniciard realizando Audiloria a caja menor del 2025
pero =i o si debe hacerse 2026
5. Por parte del area lInanciers se gestionand el acceso A SIA CONTRALORIA para
que contral interao puada realkizar ks respectivos seguimientos,
6. La verificacidn de las OPS del 2026 se realizard mel ! mes
vancido, pero a partr del mes da abril, ya que eslan con el cambio de software
7. Elacceso a OPS, conciliationas bancanas y libros contabies para poder hacer el
Seguimiento de control interne de forma 4gil y apertuna, Estas serdn envisdas a
contral interno ein netasidad de requerimianto los 10 de cada mes.
PROPOSICIONES Y VARIOS:
1 Cumplimianto de lo acordade ~ fechas @ informacién, para avitar el seguimiento y las
visitas constantes en €l areq financiera

w0

CAM PIB0 02 GFIGING 308-200 TELEFONO 3401165
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Oficio No. PMD-C1-024-2026

Dosquebradas, marzo del 2026

Doctor

DIEGO ANDRES MARTINEZ ZAPATA
Control interno

Personeria Municipal de Dosquebradas

Asunto. OBSERVACIONES REALIZADAS AL AREA FINANCIERA, SOBRE
PENDIENTES DE LA VIGENCIA 2025, EN EL MARCO DE LO ESTABLECIDO
EN LOS SEGUIMIENTOS DE MIPG

Se realizé la verificacion al seguimiento de MIPG realizado en el afio 2025 al
area financiera donde habian quedado 15 observaciones relacionades con las
OPS, conciliaciones y publicaciones del rea financiera.

El Modelo Integrado de Planeacién y Geslion (MIPG) tiene como propésito
garantizar el cumplimiento de los lineamientos asociados @ la publicacion y
transparencia de la informacién financiera, contable, presupuestal y de control
en la pagina web de la enlidad.

No obstante, del seguimiento realizado al aree financiera se identificaron
actividades pendientes de publicacion o correccion, lo cual hace necesario definir
e implementar con caracter urgente un plan de trabajo que permita cerrar las
brechas administrativas evidenciadas y asegurar el cumplimiento de dichos
lingamientos.

El componente de Control Interno constituye el eje transversal que garantiza la
adecuada administracidn de los recursos publicos. El no alcanzar el
cumplimiento total evidencia la existencia de debilidades en algunos procesos
de la cadena presupusestal y contable, especiaimente en elapas como la
conciliacién y @l cargue oporuno de evidencias fiscales. En esle sentido, la
gestion financiera debe operar con altos niveles de precision y aportunidad, a fin
de mitigar riesgos y prevenir posibles hallazgos por parte de los entes de control
externa.

Se recomienda;

e Formular e implementar de manera inmediata un plan de accion que
permita corregir las observeciones identificadas, definiendo responsables,
tiempos de ejecucion y productos verificables para cada actividad. Este
plan debe partir del analisis detallado de los indicadores y actividades que
incidieron en el incumplimiento, con el fin de priorizar el cierre efectivo de
las brechas axistentes. :

es inlernos mediante la implementacion de
yion y validacion en cada elapa del proceso
‘especiaimente en el registro de las actuaciones
‘asegurando su oportunidad y consistencia.
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