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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

| Entidad Personeria de Dosquebradas

Dependencia

Secretaria General

| Contratista

Jhon Alejandro Vasquez Sanabria

Numero del contrato

014 - 2026

| Informe No.

Periodo al que corresponde

001

b ontainanns 2 de febrero de 2026 al 01 de marzo de 2026
Plazo de ; Luis Miguel Escobar Hernandez
| sjecucion 6 meses Interventor y/o Supervisor 9

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION BRINDANDO ACOMPANAMIENTO EN EL COMPONENTE TECNOLOGICO Y DE
SISTEMAS A LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDA
REALIZADA

DaCLNEN

C

1 Apoyar a la entidad en el

mantenimiento y soporte de
los equipos de computo e

realizacion de actualizaciones
necesarias y la verificacion
del estado general de los
activos, garantizando asi su

2024 y el portatil del delegado de
DPSMASP activo 082-2024 se

_ ivi : 2 Alcance 1:
_ MMMW_MMW Qmm_ mﬂum_vw_,mmaoww Para el equipo de computo que

: : ién civil activo 101- - -
| funcionamiento, de Ia delegacion c Formato d

i . les realizo mantenimiento
e e mantenimianton | Eve0ie. L PRl S
M__‘M<M=:<om y correctivos, la CPPOR 5 e e _,mm__Nw
revision técnica de cada 3m:ﬂm:_3_m:8v com_h&. g

! : S Software: Se e
equipo informatico, la

aplicativos de uso r

Personeria
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OBLIGACIONES DEL TRABAIO VIO AGTIVIDAD i i0 e MENIOLSOPORTE DE
OBLIGACIONES
| 6ptimo desempeno y  visuales) se desactivan

conservacion

- aplicativos en segundo plano.

Se realiza mantenimiento de
Hardware (fisico):Se retiran
| tapas laterales y tornillos
| externos e internos, se retiran
' blindajes de la MOTHERBOARD
| hasta donde fue posible, Se
_E___Nm Blower y brocha para
| dejar el equipo completamente
limpio, se vuelve a armar
completamente el equipo y se
realiza limpieza externa. Se
Tmm__mm limpieza de terminales
(Mouse y teclado) con trapo y
cepillo. Por otro lado; se hace
limpieza general y
mantenimiento a la impresora de
control interno (Epson L396), la
impresora del area financi

(Epson L395) LoE e

_
_
w
_

2 Cargar la informacién que
se le indigue por parte del
supervisor y/o la dependencia

Se realizan
recibidas
nublicacio
nail
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que lo requiera en la pagina | contratistas e informes de

web de la entidad. supervision, actas de

conciliacion por parte de la

delegacion civil matriz  de W

| contratacion, ejecucion

| presupuestal, consolidado

' codigo  integridad,  politicas

prevencion dafo antijuridico,

| programas de transparencia,

_,_ entre otro documentos de interés

7_ que den estar en la Pagina web

- por politicas de transparencia de

datos. Adicional se actualiza

plugin para feed de Instagram en
home.

' 3 brindar apoyo cuando se Cargue de tinta impresora —
N requiera a los funcionarios de | Despacho de la Personera: Se
la entidad en los | efectud recarga de tinta a la
inconvenientes que surjan en | impresora asignada al

el software y hardware de los | de la ara g
diferentes equipos de la
Personeria Municipal, con los
registros  correspondientes
(incluye instalacione
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limpieza, actualizaciones y técnica a la impresora del area
otras concernientes a los de Control Interno por falla
equipos de computo). relacionada con las almohadillas
internas del equipo.

Cambio de equipo - Victor
Libreros: Se realizo la sustitucion
del equipo de cémputo asignado
al funcionario Victor Libreros
(Equipo Dell w32C), instalando
un nuevo equipo y realizando la
configuracién correspondiente.

Mantenimiento portatil y
reasignacion: Se efectuo
mantenimiento  preventivo al
portatil con codigo de activo 082-
2024 asignado a Victor Libreros
y posteriormente se realizd su
configuracion y entrega a
financiera. E .

Soporte 2
Tejada:

i tenic
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CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES

acceso al correo electrénico _
| institucional de la funcionaria. _
Cambio de equipo — Johana M
Largo (Area Penal) Se realizé
la sustitucion del equipo de
' computo asignado al area penal,
' configurando un nuevo equipo

| activo 041-2024

Instalacion nuevo equipo — Area
| Financiera Se realizé la
instalacion y configuracion de un
nuevo equipo de cémputo para
el area financiera ( Dell W32c)

Impresora Control Interno  Se

realiz6 mantenimiento correctivo
a la impresora debido a €0
del cabezal de impr

-
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Configuracion clave equipo -

Despacho Personera Se
realizo configuracion y
actualizacion de credenciales de
acceso en el equipo del
despacho.

Implementacion equipo para
atencion Se realizé la

instalacion y configuracion de 3
equipos de computo destinado a
la atencion al ciudadano.

Configuracién buzén ventanilla
Se configuré el acceso al buzon

| medios fisicos o virtuales
(segun la disponibilidad) con

de correo institucional de
ventanilla en el equipo del
secretario.
4 Garantizar la integridad de | Se realiza copia de seguridad de
la informacién realizando el | los buzones prir
backup mensual de cada una | correspondientes ~ a
de las dependencias en | diferentes g

[l
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OBLIGACIONES

base a la instruccion de la
supervision.

' DPMASP

entrada, el buzon de salida y los
archivos almacenados en
Google Drive de las areas de
Financiera, Secretaria General,
Despacho, Civil, Penal vy

5 Acompanar, asistir y
participar en representacion

de la PERSONERIA |
MUNICIPAL DE |
DOSQUEBRADAS en las |
reuniones, actividades,

comités y demas gue le sean |
asignados |

| 2026.

- Por directriz de la supervision se | Alcance 5: Reporte fotograficos

asiste a la reunion virtual para
coordinar la logistica y socializar
las asignaciones para la jornada
electoral del 8 de marzo de

\

JHON A mL>ZUx0 < DcmN SANABRIA

Contratista

Las evidencias se encuentran ubicadas en drive




