CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
INFORME DE ACTIVIDADES V’;ics'l"gN Feb'e; i
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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Entidad PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS Dependencia SECRETARIA GENERAL
Contratista JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ Numero del contrato 020-2026
Periodo al que corresponde el | DEL 09 DE JUNIO DE 2026
e Ne . {98 | presente informe AL 08 DE JULIO DE 2026
Plazo de : LUIS MIGUEL ESCOBAR
ejecucion SEIS (06) MESES Supervisor HERNANDEZ

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION MEDIANTE LA ENTREGA DE CORRESPONDENCIA EXTERNA DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS A NIVEL DEL TERRITORIO LOCAL Y SUS MUNICIPIOS ALEDANOS”

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA

> CONTRATISTA | O REALZADA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
R T o g OBLIGACIONES i
Se realizd la entrega de|lLa Correspondencia entregada | La evidencia de este alcance se

A).
correspondencia externa de

Realizar la entrega de Ia
la

documentos en la zona rural de los
municipios de Dosquebradas vy
Pereira. Asimismo, se efectud la
distribucion de correspondencia y
la gestion de pagos tramitados por
el drea financiera de la entidad,
incluyendo el proceso de cambio

de cheques.

reposa en el archivo de ventanilla
unica en la carpeta de cdodigo 100
serie 1 subserie 3. y anexo copias del
registro de correspondencia
despachada entre los meses de
JUNIO Y JULIOI con un total de 13
oficios entregados en el periodo
correspondido.

encuentra reflejada en la evidencia
numero 1, dentro del conjunto de
evidencias que respaldan las
actividades realizadas y que han sido
cargadas en el Drive.

entidad a nivel del territorio
municipal y Sus municipios
aledanos

B). Llevar un control de Ila

correspondencia entregada en la
que se identifiquen las fechas de

1

Se efectud el control y seguimiento
de la correspondencia entregada y
sus respectivas devoluciones,

Se consolidd y actualizé una base de
datos con la informacion de la

La evidencia de este alcance se
encuentra registrada en la evidencia
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
L | OBLIGACIONES
envio, recepcion, remitente vy | mediante el registro detallado de la | correspondencia tramitada, la cual | No. 2, dentro del conjunto de soportes
demas informacion relevante. informacion en una base de datos | fue remitida al supervisor del | cargados en el Drive institucional
en Excel, permitendo su|contrato a ftravés del correo

organizacion y consulta oportuna.

institucional, con el fin de garantizar
la trazabilidad y verificacion de las
entregas realizadas.

secretariageneral@personeriadosqu
ebradas.gov.co

C). Guardar bajo su propia
responsabilidad la totalidad de la
documentacion e informacion
entregada por lo que debera ser

Se garantiza la adecuada custodia

de la correspondencia,
implementando medidas de
seguridad que evitaron la

La correspondencia fue entregada a
unica vy
los
responsables,

través de ventanilla
debidamente certificada por
funcionarios

La evidencia de este alcance se
encuentra registrada en la evidencia
No. 3, dentro del conjunto de soportes
cargados en el Drive instituciona

custodiada con las debidas | manipulacién por parte de personal | cumpliendo con los protocolos

medidas de seguridad que | no autorizado durante su entrega. | establecidos por la entidad.entregada

permitan su inalterabilidad o en ventanilla anica y certificada por la

manipulacion por personal no funcionaria por un total de 13 oficios.

autorizado.

D). t' :‘\Poyadr en ai:tllwdages dle Se brindé apoyo en las actividades | o, ohels = o T et I;'aC evidencia correspt)ondc;eg?g a este
estion ocumenta e a : : ance se encuentra debidamente

. de gestién documental, mediante a correspondiente al cédigo 100, serie

registrada en la evidencia No. 4,
dentro del conjunto de soportes
documentales cargados en el
repositorio institucional (Drive).

correspondencia a su cargo. organizacién, clasificacion técnica

T 1, subserie 3. El mensajero anexé
y foliacibon de la carpeta

. | material fotografico de la carpeta.
correspondiente al codigo 100, Esta fue foliada y organizada
serie 1, subserie 3, conforme a l0s | Jopidamente. Reposa en la

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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' OBLIGACIONES DEL TRABAIO YI0 ACTIDA DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA ‘
CONTRATISTA RE AL,ZAS AMDAD EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
e ~_ OBLIGACIONES

lineamientos establecidos para el
manejo documental. Mensajero
| anexo material fotografico de la
carpeta.

correspondencia de la ventanilla
unica carpeta de codigo 100 serie 1
subserie 3. Mensajero.

El periodo ejecutado del 09 de
JUNIO de 2026 al 08 de JULIO de
2026 se folio desde el oficio No.
0468 del 09/06/2026 hasta el oficio

E). Acompaniar, asistir y participar | Durante el periodo comprendido,

en las reuniones, actividades,
comités y demas que le sean
asignados.

participd activamente en los
diferentes espacios programados,
incluyendo reuniones, comités vy
| actividades asignadas,
contribuyendo al desarrollo de las
intervenciones establecidas.

| Como fue la siguiente intervencion:

El dia 21 de junio se brindd apoyo
durante la jornada correspondiente

No. 0550 del 6/07/2026,
abarcando del folio 34 al folio 38. l
Para el cumplimiento de esta La evidencia de este alcance se

obligacion, se brindd apoyo en el
acompanamiento a las actividades
convocadas por la entidad, dejando
registro de la participacion mediante los
soportes correspondientes.

1~ Evidencia fotografica

la la segunda vuelta de las : :

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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encuentra reflejada en la evidencia
No. 5, dentro del conjunto de
documentos que respaldan las
actividades desarrolladas y que han
sido cargados en el repositorio
Institucional (Drive).
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OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACT - DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
bebizar EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES

CONTRATISTA REALIZADA

elecciones presidenciales de 2026,
desarrollada en el puesto de
votacion ubicado en el Colegio
| Millan Rubio, sector La Serrania —
Las Marcadas. La participacion se
levé a cabo en el horario
comprendido entre las 7:00 a. m. y
las 6:00 p. m. brindando
acompanamiento durante toda la
jornada electoral y apoyando las
actividades asignadas conforme a
los lineamientos establecidos por
las autoridades competentes.

OBLIGACIONES - | A

La jornada se desarrolld con total
normalidad, sin  presentarse
| novedades, incidentes 0
situaciones que afectaran el
adecuado desarrollo del proceso
electoral. Asimismo, se evidencio
una correcta organizacion por parte
de las autoridades electorales, los
jurados de votacion y los
ciudadanos que _ejercieron Ssu

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165 i =

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co

|

== S

- —— I e —— T ——— e ——————— - - — — ~—— T —




CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
INFORME DE ACTIVIDADES V’:Eics':f‘N oo o
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS - v
PAGINA 5de5
OBLIGACIONES DEL TRABAIO VIC ACTIVIDAD - || DOCUMENTOESORORTE DE LA
CONTRATISTA REALIZADA EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES
L OBLIGACIONES

derecho al voto, garantizando el
normal funcionamiento del puesto
de votacion y el desarrollo

transparente de la jornada
democratica.

JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ
Contratista

i e ——————— — - ' P ——.

UIS MIGUEL ESCTOBAR HERNANDEZ
Supervisor
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EVIDENCIA N.1

Se hace el envio de 13 oficios en el periodo correspondido en diferentes areas de la entidad, como
lo son:

Secretaria General: se hizo entrega de 11 oficios que se enviaron desde esta secretaria.

Delegacion Civil: Se se hace la entrega de 2 oficios

REMISION
QUEJAS
LUIS MIGUEL
DEFENSORIA | DEFENSORIA |DisciPLNARIA SECRETARIO
TON'SG- 900642024
AUTON'SG-041l beLputero | oeLPucero | s.anomma. | ESCOBAR GENERAL e
HERNADE2
DEFENSORIA

REMISION

QUEJAS LUIS MIGUEL
ECRETARIO
AUTON'SG-041] SERVICIUDAD DISCIPLINARIA ESCOBAR ’ GENERAL
S:ANONIMA - HERNADEZ

TRANSITO
REMISION

QUEJAS
DISCIPLINARIA
S:ANONIMA -
TRANSITOY

LUISMIGUEL | ccererario
ESCOBAR g o
HERMADEZ
SECRETARIO
GENERAL

CLLSTN 12-09 LUIS MIGUEL

ESCOBAR
HERNANDEZ

REMISIONDE

BARRIO SANTA

TERESITA OFICIOPPP 4?7

CONTROL
INTERNO
DISCIPLINARIO | DISCIPLINARIO

REMISIONDE
QUEJAS
OFICINA DE
OFICIO N-SG- piscieunarial HVTTIGVEL | e creTARIA
LI 4 VAN PARA TRAMITE ESROEA GENERAL
| INTERNO HERNADEZ
CORRESPONDI
REMISIONDE
INSTITUTO QUEJAS
VFICRADE COLOMBIANO |DISCIPLINARIA LS MIGUEL SECRETARIA
CONTRO ESCOBAR
wrerno | CEBIENESTAR | para TRAMITE sl GENERAL
ERN FAMILIAR | CORRESPONDI
REMISION DE
QUEJAS
POLICIA POLICIA  |DISCIPLINARIA ":fc';'::;" SECRETARIA
NACION GENERAL
NACIONAL ONAL |PamaTRAMITE| o .
CORRESPONDI
"::"c:':::" SECRETARIA
GENERAL
HERNADE?2
CONTROL CONTROL “‘:&iﬁ';m
10| DISCIPLINARIO LUIS MIGUEL
oricion-sg- |CISCIPLINARIOIDIS DISCIPLINARIA SECRETARIA
. INTERNO INTERNO | e amre| ESCOBAR ki $20 2400642026
R OSQUEBRAD iyt HERNADEZ
e e CORRESPONDI

as asS

rare




CITACION Y
COMUNICACIO

ARTURO TORRE LUIS MIGUEL
OFICION-SG- SECRETARIO
8 HERNADEZ | ARBOLEDA m':r:; :::;:::n ESCOBAR ph— 521 2810642026
MONTES APTO €04 HERNADE2

DISCIPLINBARI
CITACION Y
COMUNICACIO

NATALIA BARRIO LUIE MIGUEL
OFICION'SG- T
o BELTRAN | uMonarmze | NAPERTURA | o copan s:i:tm:?o
LLANO cS13 HERNADEZ

NOTIFICACION

COMUNICACIS LUIS MIGUEL CLLZAN: 24-71 PERSONALDEL|JUANESTEBAN DELEGADO
N N 002 ESCOBAR | | aPRraDERa | AVTODE cIvIL
HERNADEZ APERTURADE | GUTIERREZ
INVESTIGACION
DISCIPLINARIA
"CITAGION
PARA
NOTIFICACION
COMUNICACIO DIEGO ANDRES | CLL34N"25-13 | PERSONALDELIJUANESTEBAN DELEGADO
N M- 001 JIMENEZ ARUTODE ORTIZ CIIL
JIMENE2 APERTURADE | GUTIERREZ
INVESTIGACION
DISCIPLINARIA
EVIDENCIA N.2

Se realizo una base de datos con la informacion de correspondencia entregada La cual se le
remitio al supervisor del contrato al correo secretariageneral@personeriadosquebradas.gov.co

para poder llevar la trazabilidad de lo entregado.

- B O B B B 1423 ¢ )
Entrega de soporte de correspondencia despachada 8 [
JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ <Z02303zamio@agmalcom» & S6om.(haceOminutest W &) @
para secrelanageneal ¢

Cordial saludo,

Yo, Johan Camio Ruz Diaz, identificado con cédula de ciudadania, hago enirega del archivo en Excel correspondiente al registro de Ia comespondencia despachada durante el periodo
comprendido entre el 9 de junio y el 8 de julio de 2026, como soporte para la cuenta de cobro No. 5 del Contrato No. 020-2026.

Quedo atento a cualquier observacion o informacion adicional que se requiera
Cordiaimente,
Johan Camilo Ruiz Diaz

Un archivo adjunto » Analizado por Gmail © &) Agregar a Drive

0 CORRESPONDEN.. 4




EVIDENCIA N.3
CERTIFICADO DE VENTANILLA UNICA, QUE CERTIFICA LA ENTREGA DE 13 OFICIOS.

CODGD SRR DTN 2004 |

FECHMA dser 2H

VER S0 o2 “

PACIMAT Pl 1 @ 2 g

Dosguetiradas, 10 de JULIO del ano de 2028, |

|

Sethor f

JOMHAN CAMILO RUILZ DIAZ ot
REFERENCIA: Certificacidon |

Cordeal saluco: |

]

s> Respestuosamernte me permito CERTIFICAR que, con base al alcance *Guardar bajo su }
Eeie propée responsabiidad ia totalidad de la Jocumemacion € Informacion entrogada por Io quss i
Cebara ser cusfodieda con las debidas medidas de seguridad. Que pPoTMtan su e
s Inafterabiided o manipulacion por personal no autorizado.”, para el periodo 09-06-2026 a8 e
i 08-07-2026 recibi del sefior JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ 13 oficios los cuales fueron
3

i

Atentamente, e |

JADA JIMENEZ




EVIDENCIA N.4
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140. VENTANILLA UNICA

140.32 RIGISTRO Y CONTROL

140.32.02 REGISTRO DE
COMUNICACIONES OFICIALES _
VENTANILLA UNICA DE
CORRESPONDENCIA

(MENSAJERO)
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EVIDENCIAN.5
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