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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS Dependencia SECRETARIA GENERAL

Contratista DAHIANNA HURTADO MARTINEZ Nimero del contrato 021 - 2026

Informe No 03 Periodo al que corresponde el | DEL 24 DE MARZO DEL 2026

presente informe AL 23 DE ABRIL DEL 2026
Plazo de ejecucién | CUATRO (04) MESES Supervisor LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA PERSONER
DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LAS AREAS MISIONALES, ASI COMO LA REVISION DE LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS DE ACUERDO
AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.”

A MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS, PARA LA ORGANIZACION Y DEPURACION

documental que se genere en la
entidad, en cumplimiento con la
Ley de Archivo 594 de 2000 y las
disposiciones establecidas por la
Oficina de Control Interno.

la serie documental CONTRATACION
DIRECTA del afo 2023.

CONTRATACION DIRECTA 2023.
CD-001-2023 CARPETA 1
CD-002-2023 CARPETA 1
CD-002-2023 CARPETA 2
CD-003-2023 CARPETA 1
CD-002-2023 CARPETA 2
CD-004-2023 CARPETA 1
CD-004-2023 CARPETA 2
CD-004-2023 CARPETA 3
CD-005-2023 CARPETA 1
10. CD-005-2023 CARPETA 2
11.CD-006-2023 CARPETA 1
12. CD-006-2023 CARPETA 2
13.CD-007-2023 CARPETA 1
14.CD-007-2023 CARPETA 2
15. CD-008-2023 CARPETA 1

CONDPARWN

 OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD DOCUMENT 0"32"0'“5 DELA
" CONTRATISTA _ REALIZHDA EJECUC DE LAS OBSERVACIONES
e i OBLIGACIONES
A. Mantener organizado el archivo | Cambié las portadas de 81 carpetasde | Archivo de Word PORTADAS | Las evidencias se encuentran en el

DRIVE de la entidad.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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16. CD-009-2023 CARPETA 1
17.CD-009-2023 CARPETA 2
18.CD-010-2023 CARPETA 1
19.CD-010-2023 CARPETA 2
20.CD-011-2023 CARPETA 1
21.CD-011-2023 CARPETA 2
22.CD-012-2023 CARPETA 1
23.CD-012-2023 CARPETA 2
24.CD-013-2023 CARPETA 1
25.CD-018-2023 CARPETA 2
26.CD-018-2023 CARPETA 3
27.CD-018-2023 CARPETA 4
28.CD-019-2023 CARPETA 1
29.CD-020-2023 CARPETA 1
30.CD-021-2023 CARPETA 1
31.CD-021-2023 CARPETA 2
32.CD-021-2023 CARPETA 3
33.CD-022-2023 CARPETA 1
34.CD-023-2023 CARPETA 1
35.CD-023-2023 CARPETA 2
36.CD-024-2023 CARPETA 1
37.CD-024-2023 CARPETA 2
38.CD-024-2023 CARPETA 3
39.CD-025-2023 CARPETA 1
40.CD-026-2023 CARPETA 1
41.CD-027-2023 CARPETA 1
42.CD-028-2023 CARPETA 1
43.CD-029-2023 CARPETA 1
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44.CD-029-2023 CARPETA 2
45.CD-030-2023 CARPETA 1
46.CD-031-2023 CARPETA 1
47.CD-031-2023 CARPETA 2
48.CD-032-2023 CARPETA 1
49. CD-033-2023 CARPETA 1
50. CD-033-2023 CARPETA 2
51.CD-034-2023 CARPETA 1
52.CD-035-2023 CARPETA 1
53.CD-035-2023 CARPETA 2
54.CD-036-2023 CARPETA 1
55.CD-036-2023 CARPETA 2
56.CD-037-2023 CARPETA 1
57.CD-038-2023 CARPETA 1
58. CD-039-2023 CARPETA 1
59.CD-039-2023 CARPETA 2
60. CD-040-2023 CARPETA 1
61.CD-041-2023 CARPETA 1
62. CD-042-2023 CARPETA 1
63. CD-043-2023 CARPETA 1
64. CD-044-2023 CARPETA 1
65. CD-045-2023 CARPETA 1
66. CD-046-2023 CARPETA 1
67.CD-047-2023 CARPETA 1
68.CD-048-2023 CARPETA 1
69. CD-049-2023 CARPETA 1
70.CD-049-2023 CARPETA 2
71.CD-050-2023 CARPETA 1
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72.CD-052-2023 CARPETA 1
73.CD-053-2023 CARPETA 1
74.CD-054-2023 CARPETA 1
75.CD-055-2023 CARPETA 1
76.CD-056-2023 CARPETA 1
77.CD-057-2023 CARPETA 1
78.CD-058-2023 CARPETA 1
79.CD-059-2023 CARPETA 1
80.CD-060-2023 CARPETA 1
81.CD-061-2023 CARPETA 1

B. Generar expedientes digitales de la | Escaneé 19 carpetas de la serie | CARPETAS DIGITALES: Las evidencias se encuentran en el
documentacion que le sea | documental ORDENES DE 1. ORDENES DE PAGO MES DE | DRIVE de la entidad.
asignada, de acuerdo con las | PAGO (3.853 folios) del afio 2022. ENERO DE 2022
orientaciones que reciba, 2 ORDENES DE PAGO MES DE
clasificandola por temas y FEBRERO DE 2022
procesos, enviando para revision al 3. ORDENES DE PAGO MES DE
responsable respectivo. MARZO DE 2022

4. ORDENES DE PAGO MES DE
ABRIL DE 2022

5. ORDENES DE PAGO MES DE
MAYO DE 2022

6. ORDENES DE PAGO MES DE
JUNIO DE 2022

7. ORDENES DE PAGO MES DE
JULIO DE 2022

8. ORDENES DE PAGO MES DE
AGOSTO DE 2022

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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OBLIGACIONES DEL
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REALIZADA

- DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
- EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

9. ORDENES DE PAGO MES DE
SEPTIEMBRE DE 2022

10. ORDENES DE PAGO MES DE
OCTUBRE DE 2022

11. ORDENES DE PAGO MES DE
NOVIEMBRE DE 2022

12. ORDENES DE PAGO MES DE
DICIEMBRE DE 2022

. Tramitar los documentos,
requerimientos de informacion y
correspondencia recibidos, para la
gestion de los archivos vy
comunicaciones oficiales de la
entidad.

Tramité el boceto de Resolucién 035-
2026 “POR MEDIO DE LA CUAL SE
CREA Y REGLAMENTA EL COMITE
INTERNO DE ARCHIVO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, RISARALDA”. Se
encuentra en revision para ser aprobada.

Archivo de Word RESOLUCION
NUMERO 035 DE 2026 COMITE DE
ARCHIVO

Las evidencias se encuentran en el
DRIVE de la entidad.

. Realizar la identificacion de las
carpetas y cajas de archivo, de
acuerdo con el rétulo establecido
para ser remitidos al archivo central
de la entidad.

Identifiqué 22 cajas de para trasladar y
posterior proceso de custodia

e Formato Unico de Inventario

Documental escaneados

Las evidencias se encuentran en el
DRIVE de la entidad.

. Apoyar la gestion documental del | A la fecha Ninguna
proceso de cierre de contratos
vigencia 2024 y 2025.
. Acompafar administrativamente | El dia 02 de abril de 2026 (Jueves | Registro fotografico Las evidencias se encuentran en el

en la logistica de las reuniones,

Santo) participe en el acompafamiento
de las actividades programadas para el

DRIVE de la entidad.
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%mfe . R‘Q".}:ﬁ}"’“’"’_ = EJECUCIONDE LAS - OBSERVACIONES
actividades, comités que le sean | viacrucis en “Dosquebradas, Destino de
asignados Fe”

LbhHaNo HOQQJOQ;
DAHIANNA HURTADO MARTINEZ
CONTRATISTA

UIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ
SUPERVISOR
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