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ACTA DE SUPERVISION No. 002 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 030-2026

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

FINAL

INICIAL

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
CONTRATISTA: MARIA CENELIA CATANO QUINTERO
CEDULA 42.006.918
PLAZO 4 meses
PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO A LA GESTION
OBJETO EN ACTIVIDADES DE SERVICIOS GENERALES EN
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
INICIACION 2/02/2026
TERMINACION 1/06/2026
PRORROGA (S) N/A
SUSPENSION (S) N/A
REINICIO (S) N/A
FECHA DE TERMINACION 1/06/2026

VALOR DEL C

VALOR ADICION $ 0

VALOR TOTAL ACTAS PAGADAS $ 1.800.000
VALOR PRESENTE ACTA No.2 $ 1.800.000
VALOR CONTRATO SIN EJECUTAR $ 3.600.000
SUMAS IGUALES $7.200.000 $ 7.200.000

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS

ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES DEL OBJETO: ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
La contratista preservo en perfectoil as evidencias
estado el aseo y limpieza de los fotograficas se
elementos de la oficina como: encuentran en el
Mantenimiento de Oficina yldrive

A.Preservar  en  perfecto/Areas Administrativas

estado de aseo y limpieza, de| e Intervencion en los puestos

pisos, puertas internas, de trabajo y 2zonas de

elementos  de  trabajo, transito para mantener un

muebles, enseres, equipos de
oficina, bafios, y todas las
actividades que deban
efectuarse para mantener las
instalaciones de la Personeria
Municipal de Dosquebradas

ambiente laboral 6ptimo.
Limpieza de superficies
de trabajo: Desinfeccion
de escritorios, equipos de
computo y  periféricos
{teclados/monitores).
Mantenimiento de
suelos: Barrido y trapeado
con sefializacion de "Piso
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Humedo" para prevencion
de riesgos.

 Limpieza de equipos:
Remocién de polvo en

unidades de aire
acondicionado y armarios
superiores.

Zonas Comunes y Ventanearia

« Aseo de areas con alta
visibilidad y exposicion
externa.

« Ventanales. Limpieza de
cristales de gran tamaiio
utilizando herramientas de
extensién para asegurar la
limpieza.

Higiene en Unidades Sanitarias

e Desinfecciéon rigurosa de
los bafios para asegurar el
cumplimiento de las
normas de bioseguridad.

« Lavamanos y espejos:
Limpieza de superficies de
ceramica y cristal.

« Desinfeccion de
sanitarios: Aplicaciéon de
agentes quimicos para la
limpieza de incdoros vy
areas circundantes.

« Paredes de baiio:
Limpieza de enchapados

B. Mantener en un buen
estado de limpieza e higiene
los equipos de cafeteria como
vajilla, greca, microondas,
nevera, dispensadores,
estufa y los espacios
locativos destinados a
cafeteria.

La contratista mantiene en buen|Las evidencias
estado de limpieza e higiene los fotograficas se
elementos de la cocina como: encuentran en el
e Area de Cafeteria y(drive
Alimentos realizdé una
limpieza  profunda vy
desinfeccion de los
elementos de uso comun

para garantizar las
condiciones higiénicas del
personat.

o Limpieza interna de
nevera: Desocupacion y
limpieza de
compartimentos para evitar
acumulacién de residuos.

» Desinfeccion de
superficies: Limpieza del
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meson de granito,
microondas y cafetera.
Organizaciéon de insumos:
Ordenamiente de articulos de
aseo, servilletas y utensilios de
cocina.

IC. Brindar e! servicio de
cafeteria con bebidas
calientes y frias segun las
especificaciones 0
recomendaciones para
distribuirlo al personal, asi
mismo, a las personas que
visiten la dependencia.

La contratista brind6 servicio de
cafeteria al personal
administrativo, asegurando un
ambiente de trabajo colaborativo.

Las evidencias
fotograficas se
encuentran en el
drive

D. Utilizar las sefiales de
eguridad peatonal en el
momento de realizar las

La contratista utilizo las sefiales de
seguridad peatonal al momento de
realizar limpieza

Las evidencias
fotograficas se
encuentran en el

ctividades de limpieza, y
egun las indicaciones de la
Entidad, asi como del
profesional de seguridad y
salud en el trabajo

drive

E. Atender
recomendaciones que en
cumplimiento del objeto
contractual le sean entregadas
por el supervisor del contrato o
la Personera Municipal de
Dosquebradas.

La contratista atendié de manera
oportuna las recomendaciones e
instrucciones impartidas

las

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes.

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el objeto
del contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por
parte del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las
calidades y cantidades exigidas en el contrato o convenio, los cuales fueron
remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el diez (10) de abril del afio
dos mil veintiséis (2026).
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