o | cO6piGo | PMD-AF-IACPS-015 |
INFORME DE ACTIVIDADES FECHA Febrero 2026
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS VERSION 04

; PAGINA 1de5S
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS Dependencia DELE_GACION CIVIL

Contratista MARIA CAMILA GARCIA MOSQUERA Namero del contrato 036-2026

Periodo al que corresponde el | 12 DE JUNIO AL 16 DE JULIO DEL
Informe No 4 FINAL orensnlti nforine 2026
Plazo de ejecucién | TRES (3) MESES Y VEINTIOCHO (28) DIAS Supervisor JULIAN ANDRES ZAPATA

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA DELEGACION CIVIL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE PROMOCION DE LA ENTIDAD"

| DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES OBSERVACIONES
Se anexan las siguientes evidencias: Las evidencias se
Carpetas fisicas: encuentran en  las
Durante el periodo de ej i del contrato, se « Vigilancia administrativa N.° 44 de carpetag fisicas de |la
brindé apoyo técnico en la organizacion 2020 delegacion.
1.Organizar, clasificar y describir los iFimani : ki « Vigilancia administrativa N.” 50 de
dncumentusl. flaicos y dipitales producid clasificacion y archivo de los documentos fisicos 2026
| ucCidos | y digitales correspondientes a la Delegacion , . e
y recibidos por la Personeria delegada en | Givil’ comespondiantes a fa wgenmale%m‘ « Vigilancia administrativa N.° 55 de
Derecho en lo Civil, conforme a las Tablas | gpjicando los criterios establecidos en las 2026 N
F’es::ue::ni'é" D“f_::‘ﬁ"“' ”:DE;H;WS Tablas de Retencién Documental (TRD) y los | ° ;’:EIEE MK BRIV V.00 o0
INSTUMEentos archivisticos a OS POr | lineamientos archivisticos vigentes de la = s oo i n
la entidad. entidad, con el fin de garantizar su adecuada % g;gzﬂﬁanma OISR N.~157 U
conservacion, disponibilidad para consulta y N W : =
control documental. . ‘g;lg;ﬁancla administrativa N.° 59 de
« Vigilancia administrativa N.° 63 de
2026

CAM PISO 02 OFICINA 208-202 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
de INFORME DE ACTIVIDADES FECHA Febrero 2026
DAS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS VERSION 04
PAGINA 2de5
TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA | EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES | OBSERVACIONES
« Vigilancia administrativa N.° 64 de
2026
: T
{EH‘H""“M—E'[ = ——
CEFERDENCIA 1"1:.- CELEGACHOM PARA LO
BERIE DOCUMENTAL: VI ANCIAS ADMINIBTRATIVAS.
a bl HIRE ..
CARPETA:
FECHA WICION 180T
» Base de oficio enviados 2026
2.Realizar labores de foliacion, rotulacion, | Durante el periodo de ejecucion del contrato, se | Se anexa hoja de control y caratula y | Las  evidencias se
marcacion y depuracion de documentos, | brindé apoyo en la foliacién, hoja de control y | expediente correspondiente a cada unode | encuentran en  las
garantizando la trazabilidad, integridad y | caratula de los expedientes correspondientes a | los expedientes relacionado. carpetas fisicas de |la
conservacion de los expedientes. la Delegacion Civil, actividad orientada a delegacion.
garantizar la trazabilidad, integridad vy
conservacion de la documentacion, asi como a
facilitar su identificacién, ubicacién, consulta y
control dentro del archivo de gestién. Dicha

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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INFORME DE ACTIVIDADES FECHA Febrero 2026
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS VERSION 04
PAGINA 3des
. DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES OBSERVACIONES
labor se desarrollo sobre los siguientes T [ o]
expedientes: ‘ Efﬁﬁﬁ.’?ﬁﬂ T
« Vigilancia administrativa N.° 44 de 2026 —L - lEma T
« Vigilancia administrativa N.° 50 de 2026 : MC1A ADMINIS
« Vigilancia administrativa N.° 55 de 2026 st
« Vigilancia administrativa N.° 59 de 2026 | | ,_l *
» Vigilancia administrativa N.° 64 de 2026 =g e J
[: —“-1-'-‘-_':'-"-'£+E:7“- e ---g;r": =
Durante el periodo de ejecucion del contrato, se | Se anexa Formato Unico de Inventario | Las evidencias se

3.Apoyar la elaboracion y actualizacién de
inventarios documentales, tanto fisicos

brindé apoyo en la elaboracién del inventario

Documental (FUID) diligenciado

encuentran en el drive de

como d digitales, de los procesos | fisico de las carpetas correspondientes a la e pas—— - - 1~ Sl H
tramitados por la Personeria delegada, | vigencia 2026 de la Delegacién Civil, mediante - =
incluyendo  derechos de peticion, | el diligenciamiento del Formato Unico de | === TR e
actuaciones administrativas, visitas de | Inventario Documental (FUID). ="
verificacion y demas procedimientos del
area.
4.Verificar la correcta integracion de | Durante el periodo de ejecucion del contrato, se | Se anexa evidencia fotografica de las | Las  evidencias  se
expedientes, asegurando que cada | verifico que los expedientes correspondientes a | actividades de verificacion, organizacion y | encuentran  en las
caso/documento cuente con los soportes y | la Delegacion Civil se encontraran debidamente | conservacion documental realizadas | carpetas fisicas de la
anexos requeridos para efectos de | archivados, garantizando que cada documento | durante el periodo de ejecucion. Los | delegacion.
seguimiento, consulta y conservacion. correspondiera a la carpeta respectiva y | expedientes correspondientes a las

estuviera ubicado en el orden establecido, con | vigilancias verificadas, organizadas vy

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
INFORME DE ACTIVIDADES | FECHA Febrero 2026
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS VERSION 04
PAGINA dde5
DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES OBSERVACIONES
el fin de asegurar su correcta integracion, | clasificadas reposan en el archivo de la
seguimiento, consulta y conservacion. Esta | Delegacion Civil.
verificacién se realizd sobre los siguientes PR, = =5
expedientes: .
« Vigilancia administrativa N.° 44 de 2026
« Vigilancia administrativa N.° 50 de 2026
« Vigilancia administrativa N.° 55 de 2026 ———
« Vigilancia administrativa N.® 56 de 2026 —
« Vigilancia administrativa N.° 57 de 2026 ST —
« Vigilancia administrativa N.° 59 de 2026 —
« Vigilancia administrativa N.® 63 de 2026 .
+ Vigilancia administrativa N.° 64 de 2026 ——E
5.Apoyar la preparacién de transferencias No aplica.
documentales internas hacia el Archivo i . . .
Central de la Personeria, conforme a los E:i?;feﬂg:?; d;:i;.mm?ntnoserelahzir_on
tiempos establecidos en las TRD y de conbal Y B e 2 Snnie
acuerdo con las disposiciones del Archivo )
General de la Nacion.
6. Identificar y reportar documentos | Durante el periodo de ejecucion del contrato, se
deteriorados o en riesgo de pérdida, | realizé la revision correspondiente sin identificar | No aplica.
proponiendo acciones de conservacion o | documentos que presentaran deterioro fisico
digitalizacion cuando sea pertinente, en | (rasgaduras, manchas, humedad, tinta
articulacion con los responsables de | desvanecida, entre otros) o riesgo de pérdida de
gestion documental. | informacién.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




o CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
INFORME DE ACTIVIDADES FECHA Febrero 2026
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS VERSION 04
N | FﬁGINﬂL ~ 5de5S
DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES OBSERVACIONES

7.Asistir y participar en las reuniones,
mesas de trabajo y comités que se
desarrollen en el marco del objeto
contractual, apuntando a la promocién de
la Entidad.

Durante el periodo de ejecucién del contrato, no | No aplica.

se presentaron convocatorias a reuniones,
mesas de trabajo o comités en el marco del
objeto contractual, dentro del cumplimiento del
alcance contractual de la Personeria de

Dosquebradas.

Lo

MARIA CAMILA GARCIA MOSQUERA
CONTRATISTA

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosguebradas@gmail.com

N ANDRES ZAPATA
: RVISOR

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

www.personeriadosquebradas.gov.co



Alcance 1



Informe ejecutivo # 04 del contrato 036 del 2026

Evidencia 1
D | PR i il |
Personeria de il B itaan
Eansnuaamms RO f—]
l [L T L]
DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO

CIVIL

- 64 DEL 2028

ﬁ CARPETA:

FECHA INICIO: 16/07/20286
FECHA FINAL:

COWSERVE EN BU
IDENTI

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE DOCUMENTAL: VIOILANCIA ADMINISTRATIVA N°

nmmn:ﬂmmmnumml

DAD DE LA PERSONERIA MUMNICIPAL DE DOBOUEERADAS

e



¢

DEPENDENCIA:

104. DELEGACION PARA LO
civiL

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA
N*59 DEL 2026
CARPETA:
FECHA INICI0; 16/07/2026
FECHA FINAL:
No. FOLIOS:

ADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
‘“ﬂ&"nﬂ»‘#"u'ﬁumm MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

B L e e T

slEsEEr . Z.



i

[CODIGO | PMD-VUMAP021-2024 |

p 1 FECHA JULIO-2034
B resoneradel vomma [ 225"
[rlﬁml 1 _}

DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO
CiVIL

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

VIGILANGIA ADMINISTRATIVA

SUBSERIE DOCUMENTAL:
N* 55 DEL 2026.

CARPETA:

FECHA INICIO: 23/06/2026

FECHA FINAL:

No. FOLIOS:

CONSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS




il == | CODIGO —TPMGVUAA-#P a2 2024 ]——
= g FECHA
14 Personeria de JULio-2024
uusuussmons PORTADA  IVerson 5
PAGINAS I 1
DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO
CIVIL

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE DOCUMENTAL:

N* 44 DEL 20286.

CARPETA:

FECHA INICIO:

FECHA FINAL:

No. FOLIOS:

CONSERVE EN BUEN
IDENTIDAD DE

VIGILANCIA ADMINISTRATIVA

23/06/2026

ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS




CODIOC [ PMD-VUAA-PPOF1-2024 |
FECHA JULIO-MIZ4
PORTADA VERSION a2
PAGINAS 1
DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO
cIvVIL

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA
NO. 50 DE 2026

FECHA INICIO: 12/06/2026

FECHA FINAL:

No. FOLIOS:

COMNSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS



COOI0 | PRD- AP 431 2024

DOSQUEBRADAS

apersoneﬁa de| porvapa —t—

PAGIMAS 1

DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO
CIVIL

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

— SUBSERIE bocUMENTAL: VIGILANCIA ADMIMISTRATIVA
J N* 5T DEL 2026.
ol '
CARPETA:
FECHA INICIO: 23/06/2026
FECHA FINAL:
4
No. FOLIOS:

CONSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

. EEs =

-

=)

———



COODD | M- VUAAITLAD 1 -2004
= ' P T FECHA ANLI-7004
8 Personeria de

nnsuusumms PORTADA  [wmsen |
PAGMAS 1
DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO

CiviL

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA

N° 56 DEL 2026.

CARPETA:

FECHA INICIO: 23/06/2026

FECHA FINAL:

No. FOLIOS:

CONSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSOMERIA MUNICIPAL DE DOSQUEARADAS




| ]
-
.

V)

T T ]|

COOIGO | PMD-VUAA-PP-021 202
N Personeria de ol Moo
ORIDOSQUEBRADAS| TORTADA  [ieeadw :
PAGINAS i
DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO

CivIL

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

BUBSERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA
N"63 DEL 2026

CARPETA:

FECHA INICIO: 16/07/2026

FECHA FINAL:

No. FOLIOS:

CONSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

TENE e -
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ALCANCE 2



PRID- VUAA FHC 018
COMGO 004
FECHA JUL IO 2024
VERSKIN FJ
PACGINAS 10E1

SERIE: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.
SUBSERIE: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA N 64 del 2026

UNIDAD DOCUMENTAL FECHA | om0

Sulo Oe agerhurs Of WQIANCIE ROl EYvE M B4 ol 2028 17 g 2028 Toed

4

a"ﬂ-l-LlN-i

-t |
=]

=3
-

gENR|R UGB BE|3




PO VUAA- FHC-018-

COMGOH 2024
AN Personericha@ADE oo [ o
Ol DOSOUE R /AGOMYROL  |—— -
PAGINAS 101
SERIE: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS
SUBSERIE: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA N 59 DEL 2026
e UNIDAD DOCUMENTAL FECHA | FOLIO

Ao de aperiuca oo vigilances admestistiva N 50 el 2006

25 o 2006 |10

1

sobciud de ogdanca especual adminesiralsag procesd- SfudCacn e apoyol My
996 do 2010 ) Ol pefior sope npigon nailo meid

4o 00 [1oe

Aperiuca de WA arenisiatva osoelal

2 parwo 2040 1de

ol |wie|~|o| o |&|w| |-

-
-

BN RREERESEZaa

CONSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS




PMD-VUAA-FHC-O 18-
CODMGO 2024
FECHA JULID-2024
VERSION
PAGINAS 10E1

SERIE: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS

SUBSERIE: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA N 55 DEL 2026

e UNIDAD DOCUMENTAL recha | FOL10
1 | requenmienio de edormacidn. wgilancis sominstrativa N 55 del 2020 10 jurss 2026 |1 de 2
2 | requenmiento de nlommackdn. wgilencus sdmsestisiea N 55 del 2020 10 jueo 2028 |1de2
3 | requermasnio de ilormackin- wgilanca aomeustrative N 58 del 2000 10 jurwo 2008 |1082
4 | requenmeento de miommacdn. wgianca admeustiativa N 55 del 2006 10 jureo 2006 |1 0e 2
B | aulo de aperunas de vgisnc sdmaistrative N 55 del 2006 Wmayo 2026 |10 5
6 munmhﬂnﬂhﬂﬂumnmnmu 10 juvo 2026 |1 de 1
T

]

2

10

1"

12

13

14

156

16

17

18

19

20

n

22

23

24

25

26

7

28

29

CONSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS




RO VUAA THC O 18

CODGO 2004
_E..,_, Personearidigéa be FECHA IR0 2024
S DOSQUEHRCONYROL | .

PAGINAS TDE

SERIE: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA N 44 DEL 2026

UNIDAD DOCUMENTAL

FECHA

1

A0 e Apertul e QRErCLE Bl atve N A4 el 2026

20 rmayo O | ) e d

meapusats g PR OF 2L 2000 #uto 08 aperluts GRancia sivrerssl mtv M 44 ded

&7 mayo J026 |1 de 38

TR & O AU g T e AT e

10wt 2026 Tdm B

SENBBRUBRBSEIFazSE|zE|e|evee -




COMGO

N Personericghaeape ...

€d

O DOSQULHR/CONMYROL [ ——

PAGIAS 1DET

SERIE: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA N 50 del 2026

" UNIDAD DOCUMENTAL FECHA | g0
omeCacsin Je remeaadn oo petdn deniro 00 & wEncE proventvia N 50 o 2008 | 10 o 2026 Tom1
FEQUENITREND D8 INITRBCION- AQIANCE Sreventvl N 50 oel 2009 & o 226 1981
reguerEeeni e fomacdn yigilancs prevenbeg M S0 de J02E A pareg 2000 1de 2
sute de aperiura de woilancis prevertive N S0 o 2026 21 g 2026 | Y gm0

sianizinieisinesizlzlzlzlzlzlzlzlzla]e]|e|v]o|m]ofuln|]




COMMGD 2024
Personericdidéa be FECHA ARI0-2024
DOSQUEHR/CONTROL ——

PALNAS 1DE1

SERIE: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS

SUBSERIE: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA N 57 DEL 2026

- UNIDAD DOCUMENTAL recha | FOLIO
1 | auto g aperiura de wQIanca BdmemEtvaE Dreventival N 57 oel 020 Mmaye 2028 |Yoed
2 | requerrerao a6 ket siplardia pressnives N AT dal 2000 e 2008 |1 e 14
3} | requermuenio de elormacon. agisnos preventvs W AT o 2000 1 i 2026 |12
A | requerirsento oe inlrmactn. sigisnos presenta M 5T del 2026 Wpunio 2008 [1oe2
§ | 80 e aperica S wgrances sdmeesttades preventiva N 5T del X000 1l mayo 2006 [1omé
8 mummmammmm-wp-m Moo 2026 | 1ot
Li

8

9

10

1

12

13

14

18

16

17

18

19

20

1

b ¥

2]

4

L]

%

an

i

Fa ]

CONSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA
IDENTIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS




PRAD VUAA FHC-08

CODNGO 200
PersonericiaéA be FECHA JRIO-2024
DOSOULHR CONTROL VERSION 2
PACINAS 1DE 1
SERIE: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS
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