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DOS QUEBRADAS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS VERSION 04
S PAGINA 1ded
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Entidad PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS Dependencia DELEGACION CIVIL
Contratista MARIA CAMILA GARCIA MOSQUERA Namero del contrato | 036-2026
Periodo al que corresponde el 19 DE MAYO AL 18 DE JUNIO DEL
orme No 3 presente informe 2026
Plazo de ejecucién | TRES (3) MESES Y VEINTIOCHO (28) DIAS | Supervisor JULIAN ANDRES ZAPATA

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE PROMOCION DE LA ENTIDAD"

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA DELEGACION CIVIL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN

CONTRATISTA

OBLIGACIONES DEL TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA _
EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES | OBSERVACIONES

Retencion Documental (TRD) vy | expedientes:

adoptados por la entidad.

- & & & @

Durante el periodo de ejecucién del contrato, se brindd
apoyo técnico en la organizacion, clasificacion y

. ; s la Delegacion Civil, aplicando los criterios establecidos
1.0rganizar, clasificar y describir 10S | en |as Tablas de Retencién Documental (TRD) y los
documentos fisicos y digitales | jineamientos archivisticos vigentes de la entidad, con el | periodo reportado
producidos y recibidos por la|fin de garantizar su adecuada
Personeria delegada en Derechoen Io | gisponibilidad para consulta y control documental. En . i
Civil, conforme a las Tablas de | gesarrollo de esta labor se organizaron los siguientes -

demas instrumentos archivisticos « Vigilancia administrativa N.° 51 de 2026

conservacion, s — =

4 rrr— e =
BT

Vigilancia administrativa N.° 51-A de 2026 AT
Vigilancia administrativa N.° 52 de 2026 _JprTs
Vigilancia administrativa N.” 53 de 2026 -
Vigilancia administrativa N.° 54 de 2026
Vigilancia administrativa N.° 40 de 2026

b S o e W AL

T AT

Se anexa registro fotografico de las carpetas | Las evidencias se
y expedientes organizados y clasificados | encuentran en el
archivo de los documentos fisicos cor+respondientes a | conforme a la Tabla de Retencion | drive de la entidady
Documental (TRD), como evidencia del | en el archivo fisico
proceso de archivo desarrollado durante el | de la delegacién

fe mm
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de INFORME DE ACTIVIDADES | FECHA | Febrero 2026
DAS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS VERSION 04
PAGINA 2de4
. DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES OBSERVACIONES
« Vigilancia administrativa N.° 42 de 2026
« Vigilancia administrativa N.° 49 de 2026
« Peticiones varias de 2026 (dos expedientes)
Base de datos de oficios enviados 2026 + Matriz de Excel
2.Realizar labores de foliacion, | Durante el periodo de ejecucion del contrato, se brindé | Se anexa hoja de control, caratula y | Las evidencias se

rotulacién, marcacion y depuracion de
documentos, garantizando la
trazabilidad, integridad y conservacién
de los expedientes.

apoyo en la foliacion, hoja de control y caratula de los
expedientes correspondientes a la Delegacién Civil,
Dicha labor se desarrolld sobre los siguientes

expedientes:

® & ® & ® & & @8

Vigilancia administrativa N.° 51 de 2026
Vigilancia administrativa N.° 51-A de 2026
Vigilancia administrativa N.°* 52 de 2026
Vigilancia administrativa N.° 53 de 2026
Vigilancia administrativa N.° 54 de 2026
Vigilancia administrativa N.° 40 de 2026
Vigilancia administrativa N.° 42 de 2026
Vigilancia administrativa N.” 49 de 2026
Peticiones varias de 2026 (dos expedientes)

expediente digitalizado correspondiente a
cada uno de los expedientes relacionados,
como evidencia de la labor de foliacion,
rotulacién y marcacién realizada durante el

periodo reportado.
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encuentran en las
carpetas fisicas de
la delegacion.

3.Apoyar la elaboracion y
actualizacion de inventarios
documentales, tanto fisicos como d
digitales, de los procesos tramitados
por la Personeria  delegada,

Durante el periodo de ejecucion del contrato, se brindd
apoyo en la elaboracién del inventario fisico de las
carpetas correspondientes a la vigencia 2026 de la
Delegacién Civil, mediante el diligenciamiento del
Formato Unico de Inventario Documental (FUID), con

Se anexa Formmato Uni
Documental (FUID)

Las evidencias se
encuentran en el
drive de la entidad
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| PAGINA 3ded
OBLIGACIONES DEL _ DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES | OBSERVACIONES

incluyendo derechos de peticidn,
actuaciones administrativas, visitas de
verificacion y demas procedimientos
del area.

el fin de mantener actualizada y organizada la relacion
de los expedientes producidos y tramitados por la

dependencia.
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4 Verificar la correcta integracion de
expedientes, asegurando que cada
caso/documento cuente con los
soportes y anexos requeridos para
efectos de seguimiento, consulta y
conservacion.

Durante el periodo de ejecucion del contrato, se verificd
que los expedientes correspondientes a la Delegacion
debidamente archivados,
garantizando que cada documento correspondiera a la
carpeta respectiva y estuviera ubicado en el orden
establecido, con el fin de asegurar su correcta
integracion, seguimiento, consulta y conservacion.
Esta verificacion se realizé sobre los siguientes
expedientes:

Civil

L]

& & & @ @& ® 8 @

se encontraran

Vigilancia administrativa M.® 51 de 2026
Vigilancia administrativa N.° 51-A de 2026
Vigilancia administrativa N.” 52 de 2026
Vigilancia administrativa N.° 53 de 2026
Vigilancia administrativa N.” 54 de 2026
Vigilancia administrativa N.® 40 de 2026
Vigilancia administrativa N.° 42 de 2026
Vigilancia administrativa N.° 49 de 2026
Peticiones varias de 2026 (dos expedientes)

Se anexa evidencia fotografica de los
expedientes correspondientes a las
vigilancias verificadas, organizadas vy
clasificadas reposan en el archivo de la
Delegaclon lel
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Las evidencias se
encuentran en las
carpetas fisicas de
la delegacion.
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proponiendo acciones de
conservacion o digitalizacién cuando
sea pertinente, en articulacién con los
responsables de gestion documental.

que presentaran deterioro fisico (rasgaduras,
manchas, humedad, tinta desvanecida, entre otros) o
riesgo de pérdida de informacion, por lo cual no fue
necesario proponer acciones de conservacion o
digitalizacién adicionales a las ya establecidas por la
entidad

o CODIGO | PMD-AF-IACPS-015 |
INFORME DE ACTIVIDADES FECHA Febrero 2026
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS VERSION 04
PAGINA dded
OBLIGACIONES DEL J DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES | OBSERVACIONES
5.Apoyar la  preparacion de No aplica.
transferencias documentales internas
hacia el Archivo Central de Ia 2 . . =
Personeria, conforme a los tiempos E:;?J;?enﬂ'afnnﬁu demeg;ecucspr: o se irea;ze;:jan
establecidos en las TRD y de acuerdo Central : MGHRIES  WROED: a1 A
con las disposiciones del Archivo
| General de la Nacién. -
6. Identificar y reportar documentos | Durante el periodo de ejecucidn del contrato, se realizd
deteriorados o en riesgo de pérdida, | la revision correspondiente sin identificar documentos | No aplica.

7 Asistir y participar en las reuniones,
mesas de trabajo y comités que se
desarrollen en el marco del objeto
contractual, apuntando a la promocion
de la Entidad.

Durante el periodo de ejecucién asistié y participé en
las siguientes actividades, en cumplimiento del alcance

« Reunidbn convocada por el area
Humano en la personeria de Dos

contractual.
Talento
ebradas. /

| Se anexa registro fotografico de la reunion

Las evidencias se
encuentran en el
drive de la entidad

B

MARIA CAMILA GARCIA MOSQUERA
CONTRATISTA

CAM PISO 02 OFICINA 208-205 TELEFONO 3401165
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ALCANCE 1



INFORME EJECUTIVO #02 DEL CONTRATO 036 DEL 2026

EVIDENCIA 1

personeriade! ponr e
\EHEED?FER:\ GAS ABA e -

DEPENDEMCIA: 104, DELEGACION PARA LO

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMIMISTRATIVAS,

N'S1 DEL 20786
CARPETA:
( FECHA INICHO: 16072026
/
FECHA FINAL:
Mo, FOLIOS:

COMSERVE EN BUEN £3TADO ESTE LEGAIO REPRERENT MEMORIA
IDENTIOAD B8 L& PENSOMERIA WUNICIPAL DE DOIGUERNADAS



O

CODIGO [ PMO-VUAA-PR-0T1-2024

Epgrsune:; ade|  porrana o =

DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO
CIVIL

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA
NO. 51 A DE 2026

CARPETA:

FECHA INICIO: 12/06/2026

FECHA FINAL:

No. FOLIOS:

CONSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS




CODIS0 | PR IR Bp 21763 |
FECHA FrTLEe |
PORTADA e =
PAGIMAS y
DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO

CIVIL

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA
NO. 52 DE 2026
CARPETA:
FECHA INICIO: 12/06/2026
FECHA FINAL:
No. FOLIOS:

CONSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS




TRID VUAR PP 20 |
==
18 Personeria de oW | Ao
Bl DOSQUEBRADAS| TORVAPA  [veasow -
PAGINAS 1
DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO
CIVIL

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA
NO. 53 DE 2026

CARPETA:

FECHA INICIO: 12/06/2026

FECHA FINAL:

No. FOLIOS:

COMSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA
E
IDENTIDAD DE LA PEREONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS



."\ e —— = CO0G0 | PMDVUAAPR-OZ1-3004 |
i Pe I”SGH"'I bel e FORTADA iiba w2
AN fmn.r WOAS ko
) PADINAL 1
DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO

CIVIL

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA
NO. 54 DE 2026

FECHA INICIO: 12/06/2026

FECHA FINAL:

No. FOLIOS:

LEGAJO REPRESENT MEMORIA
IDENTIDAD DE LA PERSOMERIA MUNICIPAL DE DUI;UL;M-I -
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CIVIL

-8 Personeria d - =
= e VERSION o
nnsuur;'annm.s e 1
' DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIA

CARPETA:

FECHA INICIO:

FECHA FINAL:

No. FOLIOS:

NO. 040 DE 2026

10/06/2026

ADMINISTRATIVA

CONSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA g

IDENTIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQ

UEBRADAS




CODIGO [ PMD-VUAA PP-0T1 2024

Epersuneria de|l pentapa |t

$ DOSQUEBRADAS b “
PAMMAL ]
DEPENDENCIA: 4104. DELEGACION PARA LO
CIVIL
SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.
- ] SUBSERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA
NO 42 DE 2026
CARPETA:
FECHA INICIO: 12/06/2026
o
FECHA FINAL:
No. FOLIOS:
CONSERVE EN BUEN

ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
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OO0 | PRD-VUAAPP-G2 1-3034

ﬁ ﬂ FECHA JULIO-2034
P neria de| porraba oo
Enggﬁ% EBRADAS - -

et

DEPENDENCIA: '  104. DELEGACION PARA LO
CIVIL

SERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.

SUBSERIE DOCUMENTAL: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA
NO 49 DE 2028

FECHA INICIO: 12/06/2026
FECHA FINAL:

No. FOLIOS:



i | COLWG [ PWDVUAAN PP 20T
Enusuuwmms? ORT cai n
| s |
/ DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO
CIVIL

SERIE DOCUMENTAL: PETICIONES VARIAS.

®  suBsemE bocumENTAL: PETICIONES VARIAS 2026,
CARPETA:
! FECHA INICIO: 02/06/2026 ‘
- FECHA FINAL:
No. FOLIOS:
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COOIGD _| PuD- 120 |
- FECHA ARIO-FI24
Personeria de| portaba
Enusuutannnns hoicasen o
PAGINAS '
DEPENDENCIA: 104. DELEGACION PARA LO

civiL

SERIE DOCUMENTAL: PETICIONES VARIAS .

SUBSERIE DOCUMENTAL: PETICIONES VARIAS 2026.

CARPETA:

FECHA INICID: 16/07/2026
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PersoneirichdéA be T
DOSQUEHR/CONTROL

PAGINAS 1DE1

SERIE:  VIGILANCIAS ADMINISTRATIVAS.
SUBSERIE: VIGILANCIA ADMINISTRATIVA N 51
. UNIDAD DOCUMENTAL FECHA || ﬁs
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CONSERVE EN BUEN ESTADO ESTE LEGAJO REPRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSOMNERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
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