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PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
FECHA Febrero 2026
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PAGINA ide3

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Entidad

PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

Dependencia

FINANCIERA Y DE TESORERIA

Caontratista

ESTEFANIA SALAZAR CHITO

Nimero del contrato

038-2026

Informe No 1 Petitto .a" g SeEREde & Del 3 de febrero al 2 de marzo de 2026
presente informe
Plazo de ejecucién |4 MESES Supervisor JOHANNA GONZALEZ ARBELAEZ

F’RESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION BRINDANDO ACOMPANA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

MIENTO A LA DEPENDENCIA FINANCIERA Y DE TESORERIA EN LA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD

DOCUMENTO! SOPORTE DE LA

ordenacion, foliacion, disposicion
fisica conforme a la ley de archivo
de los documentos de Ia
dependencia.

conforme a la Ley General de Archive,
organizando |os expedientes de los meses
de enero, febrero, marzo y abril, asi como
la  conformacisn  de Ia carpeta
correspondiente al mes de mayo de 2025

1 del mes de mayo 2025,

REALIZADA EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES OBSERVACIONES
; ; : alice izacio 1acio i i i ! a reposa en el drive
A, Apovar o dfes frsndlers y Reazlice Ja' organizacion, foliacidn y cambio HOJa_s de contr_ol y portadas del archivo que | Evidencia repos | d
= de caratula de los documentos | contiene las érdenes de pago de los meses
tesorera en la organizacion, : 2 ;
o ' Y correspondientes a las ordenes de pago, | de enero, febrero. marzo, abril, y la carpeta
seleccidn, clasificacion,

B. Apovar en la consolidacion de los
informes presupuestales y
contables de la enlidad para las
diferentes entidades: tales como
contraloria, secretaria de hacienda,
feportes trinutarios, entre otros,

Apoye en la elaboracion del archivo
denominado cascada por el mes de enero
de 2026 para la rendicién.

Anexo Excel nombrado como Cascada

Se encuentra en el drive de la
entidad

CAM PISO 02 OFICINA 208

-208 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.eo / personeriadosquebradas @gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
FECHA Febrere 2026

VERSION 04

PAGINA 2de 3

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

C. Realizar seguimiento y
actualizacion sobre los activos fios
de la entidad en una base que
contenga sUS respectivos
responsables.

Realice las actas de entrega de equipos a
las areas, financiera y tesoreria, secretaria
general. delegacion DPMASP y auxiliar
administrativa de delegacion penal y se
crea la matriz para los activos fijos y
actualizar su ubicacion.

Actas de enfrega de activos designados.

Actas reposas en archivo fisico
de la entidad y en el drive

D. Apoyar en la digitaliacién de las
causaciones y gastos pagados, asi
como en la actualizacion de los
libros digitales y fisicos utilizados
para el control de ia informacién.

Realice la apertura del libro fisico de
control de presupuesto y rubos

Registre el libro fisico de los movimienios
presupuestales correspondientes a CDP,
RP vy ejecucidn presupuestal de enero ala
fecha de corte de este informe.

Registro fotografico de los libros (Rubros,
COP Y RP- Presupuesto) fisicos,

Libros reposan en el archivo fisico
de la entidad.

E. Apoyar en la proyeccién de oficios,
citaciones, circulares del érea
financiera y tesoreria,

Proyecte & oficios para dar respuesta a
solicitudes allegadas a la dependencia.

Cficio No.
Oficio No,
Oficio No.
Oficio No,
Oficio No.
Oficio No,
Oficio No
Oficio No.

PMD-AF-012-2026
PMD-AF-C13-2026
FPMD-AF-014-2026
PMD-AF-015-2026
PMD-AF-016-2026
PMD-AF-017-2026
PMD-AF-018-2026
PMD-AF-020-2026

Evidencia repcsa en el dive y
archive fisico de la entidad

CAM PISC 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401185
persongria@dosguebradas.gov.co / personeriadosg uebradas@egmail.com

www.personeriadesguebradas.gov.co




INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
FECHA Febrero 2026

VERSION 04

PAGINA 3de3

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJQ Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

F. Acompafiar, asistir y participar en
apoyc de la PERSONERIA
MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS en las
reuniones, actividades, comités.
operativos y demas que le sean
asignados por el supervisor,

Asistl a dos capacitaciones, una virtual el
13 de febrero para delegacién de los
puestos y una presencial con |a
registraduria el 27 de febrero para el
acompanamiento a las mesas de justicia
de las votaciones del 8 de marzo.

Registro fotogréfico v listas de asistencia.

/\ﬁ’{/__

k“T/ e &7 L \

ESTEFANIA SALAZAR CHITO
Contratista

Gondler G

JﬁHAN NA GONZALEZ ARBELAEZ

Supervisor

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosguebradas. sov.co / personeriadosquebradas@szmail.com

www.personeriadosquebradas. gov.co




PRACHVUAA FHIC G

COTHOS 30194
4e» HOJA DE FECHA LIt i 2924
5 GO&T RQL e lailg T ?
PATaRIAT Tean i
130.26. ORDENES DE PAGO
SERIE:
SUBSERIE: MES DE MAYO CARPETA 1
No. UNIDAD DOCUMENTAL FECHA  FOLIOS
1 OP-00131 EMMANUEL CALLE RESTREPO 65082025  1185.1471
2 |0P-00132 JUAN DAVID PULIDO OROZCO 051652025  1172.1173
' 3 |0P-00133 MARLON GEOVANNI OBREGON LEAL GO5075 11791135
"2 10P-00134 JOHAN CAMILO RUIZ DIAZ ) | oamsmazs 1185119
| § |OP-00135 DAHIANNA HURTADO MARTINEZ | 0200502625 11331200
' 6 |OP-00136 LIBARDO ANTONIO OSPINA PATINO "1 ozioszozs  1201-1207
7 |OP-00137 LA OFRENDA SA 0200512025  1208-1210
8 OP-00138 SEIS NEGOCIOS S.A 02/05/2025 1211-1214
g 'OP-00139 COOPERATIVA COOPSERP 021052025  1215-1217
10 'OP-00140 JUAN DAVID PULIDO OROZCO T 05/05/2025  1218-1220
" 11 |OP-00141 EMMANUEL CALLE RESTREPO | osiosi2025  1221-1223
12 |OP-00142 PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA 09/05/2025 " 1224-1285
13 |OP-00143 ELKIN FABIO GIRALDO SUSUNAGA : cgfosfzn2~ szs‘ 12
14 |OP-00144 LUISA MARIA ARIAS SEPULVEDA | 09/052025 "4,'25-%*-25
15 |OP-00145 MARIA ALEJANDRA MENOZCA VARGAS 09/05/2025  1251-1257
4§ |OP-000146 MARIA ALEJANDRA RIVERA HOYOS 00/05/2025 12681274
" 47 |OP-00147 CLAUDIA MILENA VARGAS ESCALANTE 00/05/2025 | 1275-1281
718 |OP-00148 CAROLINA JARAMILLO TORO 00/05/2025  1282-1288
' 19 |OP-00149 MARIA CENELIA CATARO QUINTERO 09/05/2025 *jmizswzge-
20 |0P-00150 JOHAN STIVEN RIOS MOSQUERA 09503;2025“" 1208-1302
21 |0P-00151 PAGO SEGURIDAD SOCIAL 150812025 | 1303-1325
22 |0P-00152 PAGO SEGURIDAD SOCIAL MENSAJERO 1 15/052025 | 1326-1339
| 23 |OP-00153 MARIA GILMA MANRIQUE NORENA ] 1si052025 '134_04354
24 |OP-00154 MAURICIO ANDRES GARCIA SANCHEZ 15/05/2025 | 1385-1381
M25_ 094)015_5':\?_|_Aﬂ_cés_ %uwcndﬁﬁé:os PERS@“E_RIRMT o mm_wj i 15}05}'2{1’)5' ;'n 21389 |

e
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516 5 1600

PMD VUAAFHC-018- |

i [
 Personeria ﬂﬁ . HOJADE | | oo 2024
B DOSQULBRADAS| CONTROL | oo | 5
| : f PAGINAS 5 1da2

SERIE: 130.26. ORDENES DE PAGO

SUBSERIE: MES DE ENERO CARPETA 1
I i o

NO- UN!DAD DOCUMENTAL FECHA | FOLIOS
| 1 OP 00001 LA OFRENSA S A. 13612025 | 13

2 op 00002 SEIS NECOGIOS SA. 130012625 | 37

3 |OP-00003 COOPERATIVA COOPSERP ; 12/01/2025 8-11
"4 |OP-00004 COMFAMILIAR i T 13/01/2025 12.15
5§ | OP-00005 SEIS NEGOCIOS S A T13001/2025 | 1613
_ 6 |OP-00006 PAGO SEGURIDAD SOCIAL 17/01/2025 = 20-42
: 7 'OP-D0007 PAGO SEGURIDAD SOCIAL MENSAJERIA RIESGO 4 17/01/2625 4350
8 |OP-00008 JUAN MANUEL LONDONO SALAZAR 17/01/2025 = 5157
9 OP-00008 GERSAIN ESPINOSA COLORADO 1710112025 | 5864
' 10 |OP-00010 MARIA ALEJANDRA RIVERA HOYOS 17/01/2025  65-73

11 OP-00011 JOHAN STIVEN RIOS MOSQUERA 17/01/2025 | 7480
| 12 |OP-00012 EMMANUEL CALLE RESTREPO 17/01/2025 | 8187
13 |OP-00013 MARIA CENELIA GATANO QUINTERO 17/01/2025 | 85-85
" 14 |OP-00014 DIAN PAGO RETENCION EN LA FUENTE DICIEMBRE 2024 | 17/01/2025 | 96-100
' 15 |OP-00015 GERSAIN ESPINOSA COLORADO 241012025 | 101107
' 16 OP-00016 DARCIO MENA ROBLEDO 24/01/2025 | 108-114
| 17 iop 00017 MARLON GEOVANNI OBREGON LEAL 24/01/2025 | 115-121

18 |OP-00018 LILIANA PATRICIA RAMIREZ RIVERA 24/01/2025 | 122-128
| 19 iOP 00019 MARIA ALEJANDRA MAROZCA VARGAS 24/01/2025 | 129-135

| 20 |OP-00020 LIBARDO ANTONIO OSPINA PATIRO 2410112025 | 136-142 |

| 21 OP-00021 ERIKA VANESSA OCAMPO HERNANDEZ 24/01/2025 | 143-149
[ 22 |op 00022 GERSAIN ESPINOSA COLORADO N % 410112325 © 150-156

| 23 OP-00023 ERIKA VANESSA OCAMPO HERNANDEZ 240012025 | 157-163 |
. .. |OP-00024 MUNICIPIC < ) i
| 25 ;OP -00025 NOMINA ) . 25/01/2025 | 169-183
| 26 |OP-00026 CAROLINA JARAMILLO TOR 24/01/2025 | 184-190 |
| 27 |OP-00027 JOMAN CAMILO RUIZ DIAZ 25/01/2025 | 191-197 E
! 28 ‘OP 00023 CAROLINA JARAMI[Q}M}AOf%O_ L9 ; 26/01/2025 | 198- 204

B

s



| CODIGO  [PMD-VUAA-PC-024-2024 | !

PORTADA | FECHA | JULIO-2024

PAGINAS Ty

DEPENDENCIA: 130 OFICINA FINANCIERA Y TESORERIA

- - ek

SERIE DOCUMENTAL: 130.26 ORDEN DE PAGO

SUBSERIE DOCUMENTAL: 130.26. ORDEN DE PAGO

CARPETA: 01 DE 02

FECHA INICIO: 13 DE ENERO DE 2025
FECHA FINAL: 25 DE ENERO DE 2025 .
No. FOLIOS: DEL 001 AL 204

ST s e
e

CANCEDVE EM RIIEM FQTANN FETE | E/A 1IN DEDDECENTA | A MEMORIA
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CODIGO |PMD-VUAA-PC.024.2024
g'ﬁfi Personeria de PORTADA FECHA JULIO-2024
o e RSIC 0t
RODEDOSQULBRADAS VERSION
e PAGINAS :

DEPENDENCIA: 130 OFICINA FINANCIERA Y TESORERIA

SERIE POCUMENTAL: 130.26 ORDEN DE PAGO

SUBSERIE DOCUMENTAL:  130.26. ORDEN DE PAGO *ﬁ
CARPETA: 01 DE 02
FECHA IRICIO: - 02 DE MAYO DE 2025

FECHA FINAL: 15 DE MAYO DE 2025

Mo. FOLIOS: DEL 1165 AL 1369
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Personeriade, ACTAENTREGADE " oo
ﬁ 0 '} 0 Li E‘. f‘g f'? Iﬁx ‘]ﬁ ﬁ' EQUIPOS i YERSH i

#1
1
i
|
i

| PACHMAS b2

De acuerdo al asunto hago entrega del siguisnte equips/ implemantos de oficna

EQUIPO/ IMPLEMENTOS | CANTIDAD ESTADO ACTUAL
PC TODO EN UNO CON 1 3 NUEVO
, PERIFERICOS . JRAL ) L o . |
' MOUSE 1 NUEVO
'TECLADO 1 NUEVO ‘ 4%
aps 1 T T NUEYO i
OBSERBACIONES:

Para conslancia se firma en Dosquebradas, el dia 19 de Febrero del 2028. i

Enlrega Recibe

—r——

— Gondle &

UIS MIGUEL ESCORBAR JOHANNA S GONZALEZ
Secretario General Financiera Y Tesorera
ELABORO: REVISO RECIHIDO POR
ESTEFAMIA SALAZA JONANNA GONZAN.
i Mes Ao Hora

AM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personerla@dosquobradas.goy.co / personeriadosquebradas@amail.com
wiww.personarladosauebradas.gov.co
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% Personeria de| ACTA ENTREGA DE
TEDOSQUEBRADAS

EQUIPOS

cODIGo
FECHA
VERSION

PAGINAS

REVISO:
JOHANNA GUONZALEZ

RECIBIDOPOR: ____

[

PMO-AF-AEE.017.
2024

AU 20234
12

tde?

Din _ Mes _Ano  Hora___
CAM PISO 02 OFI(_:lNﬂ 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@amall.com
www.personeriadosquebradas.gov.co
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ELABORQ'
ESTEFANIA SALAZAR

MPISO 02 OFICINA 208-209 TELE

SR AR AFE.O1.

CHMGY phoe

Personeria de| AGTAEWTREGADE 't A
EQOSOUEBRADAS EQUIPOS RS w

| P CHEINS Tin?

-y

-

REVISO BECIHDOPOR o e

\JorHannA GonzaLt2 &Y

Dia_ Mos_ Ao Hora

ONO 3401165
ipbradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www,personeriadosquebratis.gov.co
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AR Y

AREA
FINANCIERA
FINANCIERA
FINANCIERA
FINANCIERA
FINANCIERA
FINANCIERA
FINANCIERA
FINANCIERA
SECRETARIA G
SECRETARIA G
DELEGACION PENAL
DELEGACION PENAL
DELEGACION PENAL
DELEGACION PENAL
DELEGACION DPMASP
DELEGACION DPMASP
DELEGACION DPMASP

INVENTARIO ACTIVOS 2026

TIPO DE ACTIVO
PC TODO EN UNO
MOUSE

TECLADO

PORTATIL

PORTATIL

IMPRESORA FOTOCOPIADORA
IMPRESQRA

uPsS

ROUTTER

UPS

PC TODO EN UNO
TECLADO

MOUSE

SCANNER

PC TODO EN UNO
MOUSE

TECLADO

g

MARCA CD INVENTARIO ANO INVENTARIO

DELL

HP
HP
HP
HP

CDP

CDP

DELL

AVISION
DELL

i

82
48

41
42
43

2024
2024

2024
2024
2024

et = - T
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CoDIGO PMD-AF-013-2024 ﬂ
| 2 FECHA | Julio 2024 |
Ui Personeria de il B
. BAG DE
WEDOSQUEBRADAS g
Oficio No. PMD-AF.020-202¢
Dosquebradas, Febrero 27 de 2026.
Iy
Doctor ﬁ
JOSE GABRIEL JARAMILLO AGUDELO
Director Administrativo
Secretaria de Asuntos Administrativos
Dosquebradas
Asunto: Respuesta a solicitud de informacién para reporte chip personai y
costos
Cordial saludo, ﬁ

Se adjunta archivo diligenciado en formato de excel con el reporte solicitado para ia
vigencia 2026 de la Personeria Municipal de Dosquebradas.

Aleniamente,

~Haa Snder 9
IOHANNA GONZALEZ ARBELAEZ

Financiera-Tesorera
Personeria Municipal de Dosquebradas
A ,I'_.!z',_f;r}_-'éézs,sffff:}fjfif_',_ji'?iﬁdf;‘:‘;fﬁIf:i)f&iliﬁf"i‘('}{'EV.{T{}

Tel. 3122554568

FLABCH | slidina Laliear » C T IS0 Jubanng Gonealer Arbl KECIBHRY POR
Funhar §ingncions 4 Fmancwrg v Besvivia
Lha Mus A Flagia
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20/3/26, 8:31

asistencia capacitacion.jpeg

Contral bntern

fania Salazar Ch

https://drive.google.com/drive/folders/1 kvEFbzTyBXz5clcjQnA2awcdnPodskmK
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