CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
INFORME DE ACTIVIDADES FECHA Febrero 2026
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS VERSION 04
PAGINA 1de5

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Dependencia

Secretaria General

Entidad PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

Contratista SOLUCIONES ADMINISTRATIVAS Y EMPRESARIALES 5.A.5. Ndamero del contrato 041-2026

Informe No 01 :::‘l;:r:z al que corresponde el presente 5 de febrero al 4 de marzo de 2026
LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

CUATRO {4) MESES

Supervisor

Plazo de ejecucion

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN EL ACOMPANAMIENTO LEGAL A LA SECRETARIA GENERAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS EN IMPULSO Y
SUSTANCIACION DE LOS PROCESOS DISCIPLINARIOS DE INSTRUCCION.”

- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAIJO Y/O ACTIVIBADP REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA EJECUCION

DE LAS OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosguebradas.gov.co / personeriadosguebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




1. Brindar acompafiamiento profesicnal y
asesoria jurldica a la Secretarfa General
respecto a la instruccidn de los procesos
disciplinarios, determinando la
procedencia de [a formulacién de pliego de
cargos o el archivo definitivo de las
actuaciones disciplinarias
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- Procesos Personeria Dosquebradas
2026 documento en el cual se |Se adjunta en la carpeta del Drive
consigha toda la  informacion | denominada Evidencias Alcance 1
Se brindé acompafiamiento profesional y relacionada con el analisis efectuado
asesoria juridica a la Secretaria General de para cada proceso y/o queja
disciplinaria  designada con sus

la Personeria Municipal de Dosquebradas
mediante el estudio, revision y calificacidn
previa de varios procesos disciplinarios
asignados, entre ellos los radicados No.
010-2025, 037-2024, 021-2024, 655-2023 y
557-2022, relacionados con presuntas
irregularidades administrativas y
disciplinarias, tales como omisiones en la
atencién de solicitudes ciudadanas,
posibles inconsistencias en actuaciones
contractuales y presuntas falencias en el
cumplimiento de deberes funcionales.

Como resultado de dicha actividad, se
elabord y remitié un informe consolidado
con la identificacién de cada expediente,
sintesis de los hechos juridicamente
relevantes y el analisis correspondiente
frente a la viabilidad de formular cargos o,
en su defecto, disponer el archivo de las
actuaciones, conforme al material
probatorio obrante en cada proceso.

CAM PISO 02 OFICIN
personeria@dosquehradas.gov.

respectivas fichas de analisis, resumen
factico y recomendaciones.

- Gmail - Remision informe de analisis y
recomendacion de procesos
disciplinarios asignados.

A\ 208-209 TELEFONO 3401165
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DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA EJECUCION
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJIO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA DE LAS OBLIGACIONES OBSERVACIONES
2. Actualizar, registrar y realizar el | Se realizd la actualizacién, registro y
seguimiento de las quejas disciplinarias en | seguimiento de varias quejas disciplinarias - AUTO NO. 025 REMISION A OCDI
la matriz destinada para tal fin, con el | en [la matriz dispuesta para tal fin, DOSQUEBRADAS
propdsito de conceptuar sobre la | efectuando su revision juridica preliminar - Gmail - Remisién de Auto No. 025 — Se adjunta en la carpeta del Drive

procedencia -de la actuacion due se
pretende ejecutar y apoyar la definicién
del tramite a seguir, tales como el inicio de
indagacion previa, investigacion
disciplinaria, la emision de auto inhibiterio
u otras decisiones propias de la etapa de
instrucciéon, conforme a la normatividad
vigente.

con el propdsito de definir el tramite
procedente conforme a la normatividad
vigente. Como resultado de dicha
actividad, se proyecto el Auto No. 025 del
18 de febrero de 2026, mediante el cual se
dispuso la remision de las quejas
disciplinarias  identificadas con los
radicados 134-2025, 135-2025, 136-2025,
145-2025, 003-2026, 007-2026, 004-2026,
141-2025, 140-2025, 143-2025 y 130-2025
a la Oficina de Control Disciplinario Interno
de Instruccion de la Alcaldfa Municipal de
Dosquebradas, para lo de su competencia.

Quejas disciplinarias.

denominada Evidencias Alcance 2

3. Proyectar autos interlocutorios y de
sustanciacion, oficios y demds actuaciones
propias del procese disciplinario en la
etapa de instruccién, conforme a las
directrices impartidas por la Secretaria
General.

Se proyectaron autos de archivo dentro de
distintos procesos disciplinarios en etapa
de instruccién, conforme a las directrices
impartidas por la Secretaria General,
adelantando la estructuracién juridica y
documental de las decisiones
correspondientes frente a los radicados

Autos de archivo proyectados dentro de los

procesos:
1. 010-2025
2. 037-2024
3. 021-2024
4, 655-2023
5. 557-2022

Se adjunta en la carpeta del Drive

denominada Evidencias Alcance 3
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. T R I :f\"DGCUEaENTQISQPORTE%b}:LA BIECUCION |-~ . ) . g S
010-2025, 037-2024, 021-2024, 655-2023 y
557-2022.
4, Asistir y participar en las reuniones, | Se asisti6 a reunion interna de trabajo
mesas de trabajo y comités técnicos que se | realizada el 03 de febrero de 2026 en la | 1. Formato de asistencia interna — Revision de
desarrollen en el marco del objeto | Secretarfa General- de la Personeria | autos de archivo, de fecha 03 de febrero de | Se adjunta en la carpeta del Drive

contractual, generando las actuaciones,
gestiones y acciones que se deriven de los
compromisos asumidos, en concordancia
con las funciones misionales de la
Personeria Municipal.

Municipal de Dosquebradas, en la cual se
efectud el analisis juridico y técnico de los
proyectos de autos de archivo que se
encontraban en tramite, con el proposito
de verificar su procedencia. :

lgualmente, se participd en reunion interna
llevada a cabo el 05 de febrero de 2026,
orientada a la revision de autos de archivo,
espacio en el que se analizaron [os
proyectos elaborados, se verificd su
estructura juridica vy se adelanté el
respectivo seguimiento a las decisiones
que debian adoptarse dentro de los
procesos disciplinarios en etapa de
instruccion.

De igual forma, se asistié a reunién interna
realizada el 18 de febrero de 2026, en la
que se revisaron autos de remision

2026.
2. Formato de asistencia interna — evaluacion
de autos de archivo, de fecha 05 de febrero de
2026.
3. Formato de asistencia interna — revision de
autos de remisién, de fecha 18 de febrero de
2026,

denominada Evidencias Alcance 4
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relacionados con quejas disciplinarias, con
el proposito de validar su contenido,
ajustar los aspectos juridicos pertinentes y
adelantar las actuaciones derivadas de [a
remision de los asuntos a la autoridad
competente.

SOLUCI@NES ADMINISTRATIVAS Y EIVIPRESARIALES SA.S.

rfos Triviiiq Toro Superviser
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ACTA FORMAL DE REUNION; REVISION DE AUTOS DE ARCHIVO.

’ ASUNTO:  Revision de autos de archivo
LUGAR: Secretaria General, Personeriade Dosquebr’adas*
FECHA: 3.de febraro de 2026.

Los sigutentes funcionarios ¥ contratistas asistieron a la reunidn, conforme al
formato de asistencia interna;

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA  ||OBSERVACIONES.
Luis Migue) w |[(Preside la reunion yes i
Estobar Ze;rj:;;afro Secretaria Genéral fUn'chnai.‘fo dela
Herndndez e : Personeria) - ~ e
. Soluciones l{Contratista de Soluciones
ﬁﬁgfﬁmaﬂ Contratista |Administrativasy Administeatiyas y
Empresariales SAS Empresariales SAS)

DESARROLLO DE tA REUNION

Stendo las 10:00 a.m. del dia 3 de febrero de 2026, enlas instalaciones de'Ja Secretaria
General de la Personeria de Dosquebradas, se inicld s reunidn convocada para la
revisiGnl de autos de archivo, confarme al asunto registrada et &f Formato de
asistencia interna.

Instalada Ia sesion por el Secrgtario Geheral, Luls Miguel Escobar Herndndez, se
procedié al estudio del punto Unico del arden del dia, consistente -en el andlisis
juridico y técnico de los proyectos de autos de archive que se encontraban entramite,
can gl propdsito de verificar su procedencia a la luz del estado propess! de cada
expediente, el material probatorio recaudadoy las causales Iregalmentg ﬁrevzsgas para
la terminacién de.las acfuaciones.

Durante [a reunién, el contrafista Juan Esteban Mufioz ‘ﬁr’é‘s‘.énté“l'ﬁs consideraciones
juridicas relacionadas con [a procedencia del archive, destacando:ld necesidad de que.
tada decision estuviera debidamerte sustentada en un andlisis congreto de fos
hechos investigados, de las pruebas allegadas al expediente v de la inexistencia de
ménto suficiente para continuar con [a actuacion disciplinaria cuando asi
corrgspondiera,

Postenormerite, los asistentes realizaron uria revision-conjunita de:1os autos-objeto de
estudio, verificando su esiructura, comtenide, mQtwauon ¥ cocrespondercia con las

B

ELABORO, Juan Carlgs Trvifio Toro IREVISO:
Reprosenlante Legal ~Sdlucones als Migue) Escahar Hemdindez .
Adm:mslm!wasy teparples SAS  Becretarlo Generat .- g
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circunstancias particulares de cada proceso, €n este gjereiclo se efetluaron
observaciones orientadas a fortalecer la fundamentacidn de las decisiones, Ia claridad
argumentativa y la adecuads identificacién de las razones facticas y jurfdices que
sustentan el archivo.

Comd resultado de 1a sesién, se dejd constancia de & vigbilidad de continuar con la
proyeccion y sjuste de los autps de archivo ravisados, incorporanido 1as precisiones
efectuadas durante la reunidn, 3 efectus de garantizar acfuaciones motivadas,
coherentes y acordes con los principios de legalidad, debido procesc; y seguridad
Juridica.

Para constarnicia e firma por quienes intervinieron
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fs Miguel Escobar Hefanmiéz
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ACTA FORMAL DE REUNION: EVALUACION DE AUTOS

;é}SU,’NTO; Evaluacidnde autos
LUGAR: Secretaria.General, Perseneria de Dosquebradas.
FECHA: 5 de febrers te 20726

Los siguienies funcionanes y contratistas asistieron @ la reurudn, conformea al
{formato de asistencia interna:

NOMBRE ”ma@'o' DEPENDENCIA OBSERVAGIONES |

Luis Miguel T !Fresidé.la reuniényes
Escobar |Secreta ria General, funciopdrio dela
Herndndez Personeria)
Saluciones  |icontratista deSoluciares:
j e | =1 ’ e
I:’igtf;t ban Contratista  [|Admiristrativas v Administrativas y- "
Empresariales SAS Empresariales 545

DESARRQLLO DE LA REUNION

Siendo 1a 1:00 p.m. del dia 5 de febrero de 2026, en las instalaciones de la Secratarta
General de la Personeria de Dosquebradas, se inigid 1a réunidn convicads park la
evaluacion de altos, conforme al asunto registrado en el formate de asistenca
mkerna.

Inistalada la s8sidn, se procadid-a revisar los proyectos dé autos que se enedntraban.
nendientes de andlisis dentro de la Secretacia General, con gl propdsito de verificar
su estructurd, coherenta juridica, suficiencia argumentativa y. correspondengia con
el estago procesal de os expedientes a jos que'perteriecen,

Durafite fa reunidn, el contratista-Joan Esteban Mufioz .expust k&% considéraciones
jurldicas relevantes frente a los proyectos sometidos: - evaluacitn, destacando: la
necesidad de que cada attuscida refléjara de ‘manera clara los antécedentes del
asunto, la valoracion de Jos elementos de juicio disponibles y 18 fundementacidn
normativa aplicable en cads case, de formia que las degisiones proyéciadas $e
ajustaran-a los principios de legalidat, debido proceso. y seguridad jurfdica,

A su turng, el Secretario General, Luiis Miguel Escobar Hefndndez, paiticipd. en o
revision de fes autos objefq de estudis, efectuando observaciones -erfentadas a
fortalecer fa claridad de la motivacitn, fa precisidn dgl iénguaye juridico empleadu:y
la correcta articulacidn entre los hechos relevantes, fas pruebas pbrantes y.la decisién
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proyectada. Esta labor permitid ur examen conjunto de los. decumerites revisados,
¢an miras a garantizar uniformidad y solithe én 135 actuatlanes 8 2 dipendéncd.
Cotne resultade dé la-sEdioh, se deld constantia de Bbatecesidat:de cobtidter cin &
ajuste v depuracidn de Jos sutos evaluados, incorpoands: las observaglones
formyladas durante fa reunion, a fin de que su expedidion sexreglice gon-el debidd
sustenta juridicey conformg a [0s Procedimidatds internos dels Entidad.

Para constangls se fifmd por gulenés Interviniaroh,

1S Miguel Escobar Herndndez —
#n
3%’«:&1& é' MuRoz . R
Juan Esteban Mufioz Trujillo .
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ACTA FORMAL DE REUNION: REVISION DE AUTOS DE REMISION

ASUNTO:  Revision de autos-de remisidn
LUGAR: Sextetarts General, Personetia‘de aﬁsquebradas,f
FECHA; 18 de febrero de 2076.

Los siguientes funcionarios y contralistas asistieron a Ja reanién, conforme 4l
farmato de asistencis Interna:

NOMBRE CARGO  |DEPENDENCIA OBSERVAGIONES ‘
Luls Miguel |l - {Preszde ia;egmén ves
Escobar Zzssz:;rio Secretarfa General fungionarig de. Ta
Hernéndez . « Pefrsonerlaf
uan Esteban Soluciones l{Contiatista de Seluciones
Mu’loz ‘ Contratista [[Administrativas y Administrativas y

f ' ‘ Erpresariales SAS Empresariales:SAS)
DESARROLLO DE LAREUNION LT

%«‘

-

Siendofas 9;00 2., del 47518 de febrero dé 2026, ¢n [aﬁmstfaiac}ones d& [Es Sac;‘eta‘rg,a
General de ta Personerfa de Dosquebradas, se inicid ta reunions comrocgda corr gl
propésito de realizar la revisién de autos de remision, conforme al asunto cons;gnédo
en el formatp de asfsténcia interna.

i
i

instalada la.sesitn por parte del Secretario Gengral, Luls Miguel Escoliar Herhandss,
se procédis a abordar el Gnico ponto del orden del dfa, Consistenite en el aniligs
- juridico y funcional de: los autes de remision due se encontraban pendientas de
revision, cori el firi de verfficarsu procedendra,fcqntémdo, sastefitey conformiidad con
las directrizes internas plicablas a este tinode actuacmnes
Durante la reuriién, &l coni}'at@tﬁ Juar Estebdn Munozaexpdm Eas ohsideraciones
juridicas pertinentes frente' a la e faboraélar y revision dé Jog maiztgs ‘gde remision,
haciendo énfasis en la necesidad de que dichas actuaciones -guiardien cohergncia:con
@) sstado procesal decada expe,dzenteg con 165 antececientas docuthentaliss obrantes
y eoin Ja compelencia fumiclonal deéla dependéncia ald o ) t‘:ﬁrrespenda epntinuar el
tramite respectivo. "; : ’“';,‘f“ e §arh s e
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-de este ejercicia se realizaron abservaciones orientadas a fortalecer I3 claridad-de las
decisiones, la adecuada individualizacion de los expedientes remitidos.y la ¢orrecta
fundamentacién de las razones que justifican la remisién,

Como resultado de la reunifn, se ¢ejé constancia de la necesidad de ajustar v
proyectar 10s gutos de remision conforme 4 jas pbservaciones efectuadas duranite fa
sesidn, a efectos de garantizar que su expedicidn sé reallceiton plesavbservangia de
los principios de legalidad, debido praceso, segiiridad juridica y adecuada gestian
documental,
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Para coristancia se firma por quienes intervinigron, ”
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