CODIGO | PMD-AF-IACPS-015
INFORME DE ACTIVIDADES FECHA Mayo 2026
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS VERSION 04
PAGINA 1ded
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Entidad PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS Dependencia SECRETARIA GENERAL
Contratista DANICA JOHANA CASTANO Numero del contrato 044 - 2026
Periodo al que corresponde el DEL 10 DE JULIO DE 2026

Informe No 06 FINAL presente informe AL 09 DE AGOSTO DE 2026
Plazo de ejecucion | SEIS (06) MESES Supervisor VICTOR HUGO LIBREROS HURTADO

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS D E APOYO A LA GESTION EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS, PARA LA ORGANIZACION Y DEPURACION
DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LAS AREAS MISIONALES, AS| COMO LA REVISION DE LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS DE ACUERDO

AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.”

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABA;(E:(&:S;IVIDAD EJECUCION DE LAS OBSERVACIONES

OBLIGACIONES

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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A) APOYAR EN LA ORGANIZACION Y

CLASIFICACION DE LAS SERIES Y
SUBSERIES DOCUMENTALES
CUSTODIADAS EN EL ARCHIVO
CENTRAL, CONFORME A LAS TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) Y
DEMAS INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS ADOPTADOS POR LA
ENTIDAD.

Se apoy6é la organizacion vy
clasificacién de la serie documental
de procesos disciplinarios de
instruccion del afo 2011, custodiada
en el Archivo Central, mediante la
ordenacién de las carpetas
asignadas y la elaboraciéon de sus
respectivas portadas, conforme a las
Tablas de Retencion Documental,
TRD, adoptadas por la entidad.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209

Archivo de Word PORTADA
PROCESOS DISCIPLINARIOS DE
INSTRUCCION 2011:

P-022-2011

P-121-2011

P-129-2011

P-049-2011

P-011-2011

D-012-2011

P-013-2011

P-037-2011

ONoGahRON=

TELEFONO 3401165

personeria@dosquebradas.gov.co / perso

heriadosquebradas@gmail.com

Las evidencias se encuentran en el
DRIVE de la entidad.

www.personeriadosque

radas.gov.co



mailto:personeriadosquebradas@gmail.com

INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO | PMD-AF-IACPS-015

FECHA Mayo 2026
VERSION 04
PAGINA 3ded

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

B) REALIZAR LA FOLIACION, ROTULACION | Se apoyé la foliacién, rotulacién y | Se anexa pantallazos de la carpeta | Las evidencias se encuentran en el
Y DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS, | digitalizacion de ocho (8) carpetas | digital que reposa en el computador | DRIVE de la entidad.
GARANTIZANDO EL ADECUADO | documentales del ano 2011 | del archivo central, donde se
MANEJO, CONSERVACION Y | equivalentes a seiscientos setenta y | custodian los procesos
RECUPERACION DE LA INFORMACION. | cuatro (674) folios escaneados, | digitalizados.

contribuyendo al adecuado manejo,
conservacion y recuperacion de la
informacion  custodiada por la
entidad.
C) REALIZAR EL REGISTRO Y CONTROL | Se apoyd el registro y control del | Diligenciamiento del FORMATO | Las evidencias se encuentran en el

DEL INGRESO Y SALIDA DE
DOCUMENTOS DEL ARCHIVO CENTRAL,
ASEGURANDO TRAZABILIDAD Y
CUMPLIMIENTO DE LOS PROTOCOLOS
ESTABLECIDOS PARA LA CONSULTA Y
PRESTAMO DOCUMENTAL.

ingreso y salida de documentos del
Archivo  Central, mediante Ia
recepcion, el dia 22 de Julio, de la
carpeta correspondiente a
Resoluciones del afio 2023, la cual
habia sido solicitada por el area
financiera. Se deja constancia de
gque no se presentaron préstamos
documentales adicionales durante el
periodo, dado que esta actividad se
realiza a demanda de |las
dependencias solicitantes.

PARA PRESTAMO
DOCUMENTOS, donde
evidencia el registro.

DE
se

DRIVE de la entidad.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD
REALIZADA

DOCUMENTO/ SOPORTE DE LA
EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES

OBSERVACIONES

D) APOYAR LAS TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES PRIMARIAS, CUANDO
SE REQUIERA TRASLADAR
DOCUMENTACION DEL ARCHIVO DE
GESTION AL ARCHIVO CENTRAL, EN
COORDINACION CON LAS
DEPENDENCIAS RESPECTIVAS.

Apoye en la revision de 1 caja para
su posterior traslado al Archivo
Central de la Personeria Municipal
de Dosquebradas.

Archivo de Excel con Formato
Unico de Inventario Documental y
documento original reposa en la
caja hasta su posterior traslado.

Las evidencias se encuentran en el
DRIVE de la entidad.

E) ACOMPANAR  ADMINISTRATIVAMENTE
EN LA LOGISTICA DE LAS REUNIONES,
ACTIVIDADES, COMITES Y DEMAS QUE
LE SEAN ASIGNADOS.

Para este periodo de actividades no
se desarroll6é este alcance, toda vez
que no se requirid

Dauita Bwana Castaan

NS

—

DANICA JOHANA CASTANO
CONTRATISTA

VICTOR HUGO LIBREROS HURTADO
SUPERVISOR (E)

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.gov.co / personeriadosquebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co
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ALCANCE A

= | Personer PORTADA . -
Rzl ircr PROCESOS _
ape DESCIFLINARIOS
DEPEMDENCIA: 110. SECRETARIA GENERAL

BERIE DOCUMENTAL:

SUBEERIE DOCUMENTAL!

QUEJMDSE0!

IMPLICAD:

ASUHTD:

CARPETA:

FECHA INICIO:

FECHA FIMAL:

M. FOLIOS:

N DE RADICACION:

110.341. PROCESDS DISCIPLIMNARIOE

110.31 PROCEEDS
DISCIPLINARIIS DE INSTRUCCION

LUES FELIFE CARVAJAL TORO
FIXCHDER QUIRDZ GRAJALES

IRREGULARIDAD EH BEUS
FUNCIONES

1DEA4
01 DE DICIEMBRE DEL 2011
17T DE MAYO DEL Z013

DEL DD01 AL 88

P-121-2011

CORBERVE EM BUEH ESTADD EETE LEGAJD REFRESENTA LA BMEMOMNIA E
IDENTIDAD DE LA PERSOMNERLA MUNICIFAL DE DOSOUEBHADAS

. s
= . . FPORTADA
18 Personeria de 2 )
ozl PROCESOS i
fap'e DESCIFLINARIDS i
GEPENDENCIA: 110. SECRETARIA GEHERAL

SERIE DOCUMENTAL!

EUBEERIE DOCUMEMNTAL:

QUEJO 50

IMPLICADD:

ASUNTO:

CARPETA:

FECHA IMICIO:

FECHA FIMAL:

Ha. FOLIOS!:

Ho. DE RADICACION:

110.31. PROCESDS DISCIFLINARIOE

110.31.01. FROCEEDS
DISCIFLINARIOS DE INSTRUGGION

FEDRO HEL AMGEL CARDOMNA
PFAULA ANDREA WVIDAL POLANIA

IRREGULARIDAD EN BUS
FUNCIONES

1DEA1
25 DE JUNID DEL 2013
07 DE MARZD DEL 2014

DEL 001 AL TO

P-129-2011

COREERVE ENM BUEH ESTADD EETE LEGAJD REPRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSONERLA MUNICIFAL DE DOSGUEBHRADAS




. 2
P8 corconeria de| Pommama 1
Bzl ": PROCESOS _
fap'e DISCIPLIMARIOS | _

DEFENDENCIA: 110. SECRETARIA GENERAL
SERIE DOCUMENTAL: 110.31. PROCESOS DISCIPLINARIOS

SUBEBERIE DOCUMEMTAL: 110.31.01. PROCEEDS
DISCIFLINARIIS DE INSTRUCCION

QUEJDEO: GERARDD DE JESUS AGUIRRE
MARTIHNEZ

IMPLICADO: PFOR EETABLECER

ASUNTO: IRREGULARIDAD EN BUS
FUNCIONES

CARPETA: 1DE1

FECHA IMICID: 12 DE ABRIL DEL 2012

FECHA FIMAL: 22 DE AGDETO DEL 2011

Ha. FOLIOSE: DEL 001 AL 86

No. DE RADICACION: F'u1 1 '2“1 1

CORBERVE EN BUEN ESTADD ESTE LEGAJD REFRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA PERSONERLA MUNICIFAL DE DOSGUEBRADAS

1
PORTADA _ i
2| i PROCESOS i
- DISCIPLINARIDS i
DEFENDENCIA: 110. SECRETARIA GENERAL
SERIE DOCUMENTALY 110.31. PROCESOS DISCIPLIMARIOS
SUBSERIE DOCUMENTAL: 110.34.01. PROCESOS

DISCIFLINARIOS DE INSTRUCCION

QUEJOSO JHON FREDDY CABTILLD

IMPLICADO: EDIS0ON ROELEDD BOHORQUEZ

ASUNTO: IRREGULARIDAD EN BUS
FUNCIONES

CARPETA: 1DE1

FECHA IMICID: 9 DE AGDSETD DEL 2011

FECHA FIMAL: 15 DE ABRIL DEL 2013

Ha. FOLIOS: DEL D01 AL 42

No: DE RADIGAGION: F'u1 3'2“1 1

CORBERVE EM BUEN ESTADD ESTE LEGAJD REFRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DNE LA PERSONERIA MUNKCIFAL DE DOSGQUEBRADAS

am i
Fl personer i R =
L aTh PROCESOE
'l-’* DISCIPLINARIOS | _
DEFEHDENCIA: 110:. SECRETARIA GEHERAL
BERIE DOCUMENTAL:Y 110.31. PROCESDSE DISCIPLINARIDS
SBUBEERIE DOCUMENTAL: 110.31.01. PROCEEDS
DISCIFLINARIOS DE INSTRUCCION
QUEJDED: CONTRALORIA MUNICIFAL
DOSQUEERADAS
IMPLICADO: FUNCIONHARIO IDM
ASUNTO: IRREGULARIDAD EN BUS
FUNCIOMES
CARPETA: 1 DE 1
FECHA INICIO: 26 DE ABRIL DEL 2041
FECHA FIMAL: 17 DE JUN D DEL 2013
Ha. FOLIOSE: DEL DD1 AL 118

Ho. DE RADICACION: D-"l 2-201 'l

CORBERVE EM BUEN ESTADD ESTE LEGAJD REFRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DNE LA PERSONERIA MUNKCIFAL DE DOSGQUEBRADAS

. 154
T p Ao PORTADA :
zH " ;| PRocesos :
e BISCIFLINARIOS
DEPENDENCIA: 110. SECRETARIA GENERAL
SERIE DOCUMENTAL: 110.31. PROCESDS DISCIFLIMARIOS
SUBSERIE DOCUMENTAL: 110-31.01. PROGESDS

DISCIPLINARIOS DE INSTRUCCION

QUEJOEO! DE OFICID

IMPLICADD: EDSOM ROELEDD BOHORQUEZ

ASUNTD: IRREGULARIDAD EH EUS
FUNCIONES

CARPETA: 1DE2

FECHA INIGIO: 1 DE AGOETD DEL 2011

FECHA FINAL: 26 DE ABRIL DEL 2013

M. FOLIOS: DEL 001 AL &0

Na. DE RADICACION: F-ﬂ3?-201 1

CONEERVE EN BUEN ESTADD ESTE LEGAJOD REFRESENTA LA MEMORIA E
IDENTIDAD DE LA FPERSONERLA MUNICIFAL DE DOSOQUEBRADAS



. a4
N  de FPORTADA
3 a U n -
1l PROCESOS
fwaw DEISCIPLIMARIOS
DEFENDENCIA: 110. SECRETARLA GENERAL

EBERIE DOCUMENTAL:

EBUBEERIE DOCUMENTAL:

QUEJD50:

ITMPLICADD:

ASUNTO:

CARFETA:

FECHA INICIO:

FECHA FIMAL2

Ha. FOLIOS:

Ho: DE RADIGAGION:

DEPENDENCIA:

110.31. PROCESDS DISCIFLIMNARIOS

110.31.01. PROCESDS
DISCIPLINARIOS DE INSTRUCCION

INFORME DE SERVIDOR PUBLIGD,

OSCAR MARIN BETANCURT

IRREGULARIDAD
FUNCIOHNES

BUS

24 DE SEPTIEMBRE DEL 2011

17 DE MAYD DEL 2013

DEL D01 AL 154

22-2011

110. SECRETARLA GENERAL

CORBERVE EN BUEN ESTADD ESTE LEGAJD REFRESENTA LA MEMOHIA E
IDENTIDAD E LA PERSONERLA MUNICIPFAL DE DOESSUEHRADES

= I

LN Personeria d
In ADE

2]

FORTADA
PROCESBDS
DESCIPLINARIDE

BERIE DOCUMENTAL:

SUBEERIE DOCUMENTAL!

QUEJMDSE0!

IMPLICAD:

ASUNTD:

CARPETA:

FECHA IMICIO:

FECHA FIMAL:

M. FOLIOS:

No: DE RADIGAGION:

DEPEHNDENCIAY

110.341. PROCESDS DISCIPLIMNARIOE

110.3 PFROGCEEDS
DISCIPLINARIOS DE INSTRUCCION

ASDRUBAL GONZALEZ ZULUAGA

FOR ESTAELECER

IRREGULARIDAD
FUNCIONES

EUS

1DE1
02 DE DICIEMBRE DEL 2011
07T DE MAYD DEL 2013

DEL 001 AL 58

P-049-2011

110. SECRETARIA GENERAL

GORBERVE EN BUEN ESTADD ESTE LEGAJD FEFRESENTA LA MEMOHRIA E
IDENTIDAD DE LA PERSOHNERLA MUNICIPAL DE DOESUEBRADES
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