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ACTA DE SUPERVISION No. 004 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 044-2026

1.INFORMACION GENERAL

DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

CONTRATISTA: DANICA JOHANA CASTANO

CEDULA 42.019.774 DE DOSQUEBRADAS

PLAZO SEIS (06) MESES
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
DOSQUEBRADAS, PARA LA ORGANIZACION Y
DEPURACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE

OBJETO LAS AREAS MISIONALES, ASI COMO LA REVISION
DE LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
PRIMARIAS DE ACUERDO AL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

INICIACION 10 DE FEBRERO DE 2026

TERMINACION 09 DE JUNIO DE 2026

PRORROGA (S) DOS (02)MESES

SUSPENSION (S) N/A

REINICIO (S) N/A

FECHA DE TERMINACION
FINAL

09 DE AGOSTO DE 2026

BALANCE ECONOMICO

VALOR DEL CONTRATO INICIAL $ 7.200.000
VALOR ADICION $ 3.600.000
VALOR TOTAL ACTAS PAGADAS $ 5.400.000
VALOR PRESENTE ACTA No. 04 $ 1.800.000
VALOR CONTRATO SIN EJECUTAR $ 3.600.000
SUMAS IGUALES $ 10.800.000 |$ 10.800.000

2. INFORME SOBRE EL

DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS

ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES DEL OBJETO |ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
1. APOYAR EN LA |La contratista apoyo la|Las evidencias se
ORGANIZACION Y lorganizaciéon y clasificacion jencuentran en el DRIVE
CLASIFICACION  DE |de la serie documental de|de la entidad.
léﬁ%SERISEgRIES Y |procesos disciplinarios de
DOCUMENTALES instrucciéon del ano 2010 y
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CUSTODIADAS EN EL [2011 custodiada en el
ARCHIVO  CENTRAL, |Archivo Central, mediante la
CONFORME A LAS lordenacién de las carpetas
TABLAS DE fasignadas y la elaboracién
RETENCION D) Y de sus respectivas portadas,
g(E)ﬁXQAENTAL (TRD) conforme a las Tablas de
INSTRUMENTOS Retencion Documental, TRD,

ARCHIVISTICOS adoptadas por la entidad.
ADOPTADOS POR LA
ENTIDAD.

2. REALIZAR LA [La contratista apoy6 la|Las evidencias se
FOLIACION, foliacion,  rotulacién  ylencuentran en el DRIVE
ROTULACION Y |digitalizacién de diez (10)|de la entidad.
Bl(?(I:IJAl\hlEZI\II\"FOICS)N DE carpetas documentales del
oaraNTzaNDO EL B0 oo Y
CONSERVACION Y cyatrocientos sesenta P
RECUPERACION DE [cinco (1.465) folios
LA INFORMACION. escaneados, contribuyendo

al adecuado manejo,

conservacion y recuperacion
de la informacion custodiada
por la entidad.

3. REALIZAR EL [La contratista apoyé el|Las evidencias se
REGISTRO Y [registro y control del ingreso [encuentran en el DRIVE
CONTROL DEL |y salida de documentos del|de la entidad.

INGRESO Y SALIDA |Archivo Central, mediante la
DE ~ DOCUMENTOS |rocencisn, el dia 30 de abril,
DEL ARCHIVO 4o la carpeta
CENTRAL, correspondiente al contrato
ASECURANDO N.° 028 de 2023, ubicada en
TRAZABILIDAD Y [ 05 5 ! :
CUMPLIMIENTO DE Ia caja N. 6, la cual habia
LOS PROTOCOLOS [sido solicitada por el &rea
ESTABLECIDOS PARA (financiera. Se deja
LA CONSULTA Y [constancia de que no se
PRESTAMO presentaron préstamos
DOCUMENTAL. documentales  adicionales
durante el periodo, dado que
esta actividad se realiza a
demanda de las
dependencias solicitantes.

4. APOYAR LAS |Para este periodo de|lLas evidencias se
TRANSFERENCIAS actividades la contratista [encuentran en el DRIVE
DOCUMENTALES recibi6 el 03 de junio,|de la entidad.
PRIMARIAS, CUANDO |ransferencia documental de
SE REQUIERA 44 cajas de archivo
TRASLADAR provenientes de la
DOCUMENTACION Delegacién de Derecho de
DEL ARCHIVO DE [-©°8

GESTION AL ARCHIVO
CENTRAL, EN

Peticion, Medio Ambiente y
Servicios Publicos.
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COORDINACION CON
LAS DEPENDENCIAS
RESPECTIVAS.
5. ACOMPANAR Durante el periodo de|Las evidencias se

ADMINISTRATIVAMEN

ejecucion  la
TE EN LA LOGISTICA

acompaid a las siguientes |de la entidad.

DE_LAS REUNIONES, |actividades:

ACTIVIDADES, { Jdamaids 44
882ITESLEY D?\é’ﬁﬁ capacitacion en la
ASIGNADOS. Secretaria de

Transito, llevadas a
cabo los dias 13y 20

de mayo.
2. Asistio a la mesa de
justicia de las

elecciones del dia 31
de mayo de 2026, en
representacion de la
Personeria Municipal.

contratista lencuentran en el DRIVE

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con
los soportes de ejecucion que se consideren pertinentes.

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista estd cumpliendo con el objeto
del contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron
por parte del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con
las calidades y cantidades exigidas en el contrato o convenio, los cuales fueron
remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia siete (7) de Julio del
ano dos mil veintiséis (2026).
NOMBRE DEL SUPERVISOR: LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

CARGO DEL SUPERVISOR: = SECRETARIO GENERAL

FIRMA DEL SUPERVISOR;
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