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ACTA DE SUPERVISION No. 003 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 044-2026

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

FINAL

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
CONTRATISTA: DANICA JOHANA CASTANO
CEDULA 42,019.774 DE DOSQUEBRADAS
PLAZO § CUATRO (04) MESES
. PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
F DOSQUEBRADAS, PARA LA ORGANIZACION Y
DEPURACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE
OBJETO LAS AREAS MISIONALES, ASI COMO LA REVISION
DE LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
PRIMARIAS DE ACUERDO AL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
INICIACION 10 DE FEBRERO DE 2026
TERMINACION 09 DE JUNIO DE 2026
PRORROGA (S) NIA "
SUSPENSION (S) N/A
REINICIO (S) N/A
FECHA DE TERMINACION 09 DE JUNIO DE 2026

BALANCE ECONOMICO

VALOR DEL CONTRATO INICIAL _ [$ 7.200.000
VALOR ADICION $ 0
VALOR TOTAL ACTAS PAGADAS $ 3.600.000
VALOR PRESENTE ACTA No. 03 $ 1.800.000
VALOR CONTRATO SIN EJECUTAR $ 1.800.000
SUMAS IGUALES 3 7.200.000 | % 7.200.000

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES DEL OBJETO |ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES

1. APOYAR EN LA La contratista apoyé laltas evidencias se
ORGANIZACION Y organizacion y clasificacion encuentran en el DRIVE
CLASIFICACION DE He |a serie documental de [de la entidad.
LAS  SERIES Y iyrocesos disciplinarios de
SUBSERIES instruccion del afo 2010,
DOCUMENTALES
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CUSTODIADAS EN EL rcustodiada en el Archivo
ARCHIVO CENTRAL, [Central, mediante la
CONFORME A LAS [ordenacion de las carpetas
-I;);E;I'LE?\JSCI ON DE asignadas y la elaboracion
de sus respectivas
BOCUMENTALD*(ETSES) portadas, conforme a las
INSTRUMENTOS [T)ab‘as t‘fe Rete?g%”
ARCHIVISTICOS ocumental, , '
ADOPTADOS POR LA [doptadas por la entidad.
ENTIDAD.

2. REALIZAR LA La contratista apoyd lalLas evidencias se
FOLIACION, foliacion,  rotulacion  y fencuentran en el DRIVE
ROTULACION Y digita"zacién de treinta yde la entidad.
DIGITALIZACION DE fjna (31) carpetas
DOCUMENTQS,

GARANTIZANDO EL
ADECUADO MANEJO,
CONSERVACION Y
RECUPERACION DE
LA INFORMACION.

documentales del afo
2010, equivalentes a cinco
mil seiscientos noventa vy
seis (5.698) folios
escaneados, contribuyendo
al  adecuado  manejo,
conservacion y
recuperacion de la
informacion custodiada por
ia entidad.

REALIZAR EL

La contratista apoyé eiflas evidencias se
REGISTRO Y fkegistro y control deljencuentran en el DRIVE
CONTROL DEL ingreso y salida de [de la entidad.
INGRESG Y SALIDA rdocumentos del Archivo
BEL DOCUA%%TJ;\OKS) Central, mediante la
CENTRAL, recgpmon, el dia 30 ‘de
ASEGURANDO abril, dz_ tIa 1 carfeia
v fcorrespondiente al contrato
Eﬁﬁ?&IESEO DE N.° 028 de 2023, ubicada
LOS PROTOCOLOS [en la caja N.° 6, la cual
ESTABLECIDOS PARA fhabia sido solicitada por el
LA CONSULTA Y larea financiera. Se deja
PRESTAMO constancia de que no se
DOCUMENJAL. presentaron préstamos
o documentales  adicionales
durante el periodo, dado
que esta actividad se
realiza a demanda de las
dependencias solicitantes.
4. APOYAR LAS |Para este pericdo delas evidencias se
TRANSFERENCIAS actividades no se desarrolld [encuentran en el DRIVE
DOCUMENTALES de la entidad,

PRIMARIAS, CUANDO

este alcance, toda vez que

o

5€

requirid realizar
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SE REQUIERA [transferencias
TRASLADAR documentales primarias.
DOCUMENTACION
DEL ARCHIVO DE
GESTION AL
ARCHIVO CENTRAL,
EN COORDINACION
CON LAS
DEPENDENCIAS
RESPECTIVAS.

5. ACOMPANAR La contratista participé en]Las evidencias

TE EN LA LOGISTICA fnstitucionales . asignadas de la entidad.

DE LAS REUNIONES, ljurante el periodo
ACTIVItE)ADES, A eportado,

QOB e Gean pomespondentes a ia
ASIGNADOS. apacitacion realizada el 21

e abril de 2026, a las 2:00
. m., en el auditorio de la
ecretaria de Salud, sobre
cuerdo de confidencialidad
conflicto de intereses, asi
omo en l|a capacitacién
esarrollada el 5 de mayo
e 2026, a las 3:.00 p. m.,
n la sala de juntas del
oncejo Municipal,
elacionada con imagen
ersonal y temas de interés
ara el personal femenino
e la entidad.

se

ADMINISTRATIVAMEN |las actividades lencuentran en el DRIVE

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con
ios soportes de ejecucion que se consideren pertinentes.

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista esta cumpliendo con el cbjeto
del contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron
por parte del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con
las calidades y cantidades exigidas en el contrato o convenio, los cuales fueron
remitidos al expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia Catorce (14) de
Mayo del afic dos mil veintiséis {(2026).
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NOMBRE DEL SUPERVISOR: LUIS MIGUEL ESCOBAR HERNANDEZ

CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARIO GENERA

FIRMA DEL SUPERVISOR:

-
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