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ACTA DE SUPERVISION  No. 003 DEL CONTRATO DE PRESTAC16N  DE
SERVICIOS No. 044-2026

1.INFORMAC16N  GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: PERSONERiA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

CONTRATISTA: DANICA JOHANA CASTANO

CEDULA 42.019.774 DE DOSQUEBRADAS

PLAZO CUATRO (04) MESES

I
PRESTAR  LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

.,A. EN            LA           PERSONERiA MUNICIPAL             DE
•. DOSQUEBRADAS,      PARA     LA     0RGANIZAC16N     Y

DEPURACION   DE   LOS  ARCHIVOS   DE  GESTION  DE
OBJETO LAS   AREAS   MISIONALES.  ASI  COMO  LA  REVISION

DE        LAS       TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
PRIMARIAS       DE       ACUERDO AL       MANUAL       DE
PROCEDIMIENTOS      DE      GESTION      DOCUMENTAL
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

lNICIAC16N 10 DE  FEBRER0 DE 2026

TERMINAC16N 09 DE JUNlo DE 2026

PRORROGA (S) N/A
-

SUSPENSION  (S) N/A

REINICIO (S) N/A

FECHA DE TERMINACION
09 DE JUNIO DE 2026FINAL

BALANCE ECONOMICO
VALOR DEL CONTRAT0 lNICIAL $                   7.200.000
VALOR ADIcloN $0
VALOR TOTAL ACTAS PAGADAS $                  3.600.000
VALOR PRESENTE ACTA No. 03 $                  1.800.000
VALOR CONTRAT0 SIN EJECUTAR $                     1.BOO.000

SUMAS IGUALES $                    7.200.000 $                 7.200.000

2.    INFORME    S0BRE    EL    DESARROLLO    Y    CUMPLIMIENTO    DE    LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES DEL OBJETO ACTIVIDAD  REALIZADA OBSERVACIONES

1.    APOYAR          EN          LA La     contratista     apoy6     la Las           evidencias          se
ORGAN IZAC16N           Y rganizaci6n  y  clasificaci6n ncuentran   en   el   DRIVE
CLASIFICACION       DE e  la  serie  documental  de e la entidad.
LAS           SERIES           Y rocesos    disciplinarios    de
SUBSERIES •nstrucci6n    del    aF`o    2010,

DOCUMENTALES
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CUSTODIADAS  EN  EL ustodiada    en    el   Archivo
ARCHIVO     CENTRAL, entral,          mediante         la
CONFORME     A     LAS rdenaci6n  de  las  carpetas
TAB LAS                          D E signadas  y  la  elaboraci6nesusrespectivasportadas.conformealasablasdeRetenci6nDocumental,TRD,
RETENC16N
DOCUMENTAL    (TRD)
Y                               DEMAS
lNSTRUMENTOS
ARCHMSTICOS
ADOPTADOS  POR  LA doptadas por la entidad.

ENTIDAD.

2.    REALIZAR                       LA La     contratista     apoy6     la Las           evidencias           se
FOLIACION, oliaci6n,          rotulaci6n         y ncuentran   en   el   DRIVE
ROTULACION                Y igitalizaci6n    de    treinta    yna(31)carpetasocumentalesdelafio010,equivalentesacincoilseiscientosnoventayeis(5.696)folios e la entidad.
DIGITALIZACION       DE
DOCUMENTOS,
GARANTIZANDO       EL
ADECUADO  MANEJO,
CONSERVACIC)N         Y
RECuPERACION     DE
LA  INFORMAC16N. scaneados,  contribuyendoIadecuadomanejo,onservaci6nyecuperaci6ndela'nformaci6ncustodiadaporaentidad.

3.    REALIZAR                       EL a     contratista     apoy6     el as          evidencias          se
REGISTRO                      Y egistro       y       control       del ncuentran   en   el   DRIVE
CONTROL                  DEL ngreso       y        sallda        de e la entidad.
lNGRESO    Y    SALIDA ocumentos     del     Archivo
DE         DOCUMENTOS entral,          mediante         laecepci6n,eldia30debril,delacarpetaorrespondientealcontrato
DEL                    ARCH IVO
CENTRAL,
ASEGURANDO
TRAZABILIDAD              Y
CuMPLIMIENTO        DE N.°   028   de   2023,   ubicada

LOS       P ROTOCOLOS n   la   caja    N.a   6,   la   cual

ESTABLECIDOS PARA abla  sido  solicitada  por  e
LA        CONSULTA        Y rea    financiera.    Se    deja
PRESTAMO onstancia   de   que   no   se
DOCUMENIAL. resentaron           p r6sta mos

ocumentales     adicionalesuranteelperiodo,dadoqueestaactividadseealizaademandadelasependenciassolicitantes.

4.   APOYAR                     LAS Para      este      periodo      de Las          evidencias           se
TRANSFERENCIAS actividades no se desarroll6 ncuentran   en   el    DRIVE
DOCUMENTALES ste  alcance,  toda  vez  que e  la  entidad.
PRIMARIAS,  CUANDO o      se      requiri6      realizar
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SE                   REQUIERA ransferencias iiiiiiiTRASLADAR ocumentales primarias.
DOCUMENTACION
DEL      ARCHIVO       DE
GESTION                       AL
ARCHIVO     CENTRAL,
EN      CO0RDINACION
CON                               LAS
DEPENDENCIAS
RESPECTIVAS.

La   contratista   particip6   en Las           evideFlcias           se5.    ACOMPANAR
ADMINISTRATIVAMEN a s                            actividades ncuentran   en   el   DRIVE
TE  EN  LA  LOGisTICA •nstitucionales        asignadas e la entidad.
DE   LAS  REUNIONES, u ra nte            el            periodo
ACTIVIDADES, eportado,orrespondientes        a        laapacitaci6nrearizadael21eabrilde2026,alas2:00.in.,enelauditoriodelaecretariadeSalud,sobrecuerdodeconfidencialidadconflictodeintereses,asiomoenlacapacitaci6nesarrolladael5demayoe2026,alas3:00p.in.,nlasaladejuntasdeloncejoMunicipal,elacionadaconimagenersonalytemasdeinter6saraelpersonalfemeninoelaentidad.
COMITES    Y    DEMAS
QUE           LE           SEAN
ASIGNADOS.

NOTA:  Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista  en  el  formato  establecido  pot  la  entidad.  (documento  adjunto,  con
los soportes de ejecuci6n que se consideren pertinentes.

Como superv.isor de este cor\\rato ylo conver``io, certifico que he cumplido las
funciones de verifilcaci6n, vigllancia y control frente al cumplimiento del
objeto  del  contrato  /  convenio,  asl'  como  de  los  aportes  al  sistema  de
seguridald social y parafiscales.

Asi  mismo se  deja  constancia  que  el  contratista  esta  cumpliendo  con  el  objeto
del  contrato,  que  los  soportes  de  las  actividades  desarrolladas  se  entregaron
por parte del  contratista  en  medio  impreso  o  digital y que estas cumplieron con
las  calidades y cantidades exigidas en el contrato o convenio,  los cuales fueron
remitidos al expediente contractual.

Por  lo  anterior  se  firma  en  Dosquebradas-  Risaralda  el  dia  Catorce  (14)  de
Mayo del  afto dos mil veintiseis  (2026).
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NOMBRE DEL SUPERVISOR:      LUIS IvllGUEL ESCOBAR HERNANDEZ
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