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ACTA DE SUPERVISION No. 4 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 048-2026

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: Personeria Municipal de Dosquebradas
CONTRATISTA: Andrea Ruiz Manrique

CEDULA 1088005191

PLAZO ggéss {6) meses. Sin exceder el 31 de diciembre de

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE
COMUNICACION SOCIAL Y PERIODISMO PARA
OBJETO LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE
COMUNICACION INTERNA Y EXTERNA DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS.

INICIACION 04 de febrero del 2026
TERMINACION 03 de junio del 2026
PRORROGA (S) N/A

SUSPENSION (S) N/A

REINICIO (S) N/A

03 de agosto del 2026. Sin exceder el 31 de

FECHA DE TERMINACION FINAL diciembre de 2026.

VALOR DEL CONTRATO INICIAL

$10.800.
VALOR ADICION $5.400.000
VALOR TOTAL ACTAS PAGADAS $8.100.000
VALOR PRESENTE ACTA No. 4 $2.700.000
VALOR CONTRATO SIN EJECUTAR $5.400.000
SUMAS IGUALES $16.200.000 $16.200.000

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ALCANCES ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
DEL
OBJETO:

La contratista desarrollé la planeacion y
consolidacién del Plan de Comunicaciones
2024-2028 mediante la formulacién de la X

Campana de ldentidad 2026, la cual anexa puege selr \Ser_tﬁcada
como soporte del informe. La contr:atistalen cogle Lrve, in
estructurd la renovacion de la identidad 'ZLCANCE carpifa
institucional con el eslogan “Vigilancia que '
protege, cercania que transforma”, incluyendo
linea grafica, paleta de colores, manual de
estilo, piezas para redes sociales, plantillas
institucionales y banner web. Asimismo, la
contratista organizo la parrilla de contenidos por
delegacion para fortalecer la comunicacién
territorial sin perder el rigor técnico. De manera
paralela, la contratista realizé reuniones con el
equipo de comunicaciones para la planeacion,

La informacion

donde se encuentra
el Plan de Medios y
Comunicaciones

2026, las actas de
reunion, los listados
de asistencia y las
fotografias de las
reuniones de equipo.
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relaciones con medios de comunicacion
mediante la difusién oportuna de informacion
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asignacion de actividades y seguimiento, asi

como la validacion de campafas sobre

derechos de adultos mayores, prevencion de

violencias contra las mujeres y atencion a

victimas del conflicto armado. La contratista

anexa el Plan de Medios y la Campana de

Identidad 2026.

La contratista gestion6 y fortalecid Ilas|La informacion

puede ser verificada
en Google Drive, en

institucional de la Personeria de Dosquebradas. Jla carpeta
Logré6 presencia en medios regionales ylALCANCE B',
nacionales con temas de interés ciudadanoidonde se encuentran
como la vigilancia a la atencion en salud (Eljos soportes
Diario Pereira y Pulzo.com). Asimismo, lajmencionados.
2. contratista realizo la cobertura y divulgacion de
los Comités de Garantias Electorales y la
preparacion para la jornada electoral del 31 de
mayo. También elaboré y distribuyé
comunicados de prensa con material de apoyo
como audios, fotografias y documentos
editables para facilitar la difusion. La contratista
destacd la articulacion con los delegados,
quienes suministraron informacion oportuna
para una comunicacion efectiva.
La contratista gestiono los canales digitales delLa informacion
la Personeria, garantizando la programacion depuede ser verificada
contenidos y la presencia institucional en redes en Google Drive, en
sociales. Coordiné los cubrimientos dela carpeta
actividades y eventos con el equipo de'ALCANCE C,
comunicaciones, asegurando el registrodonde se encuentran
audiovisual y la recoleccion de informacion. Lalos soportes
3. contratista editd y adapté el material en mencionados.
formatos digitales como reels, videos vy
publicaciones, y realizd la revision previa de las
piezas para asegurar el cumplimiento de la
identidad visual y lineamientos institucionales.
La contratista participoé en el cubrimiento de la
jornada electoral del 31 de mayo, garantizando
la difusion oportuna de la informacion y el
acompanamiento institucional.
La contratista apoy6 el disefio y desarrolio delLa informacion
campafas comunicacionales orientadas a lajpuede ser verificada
promocién de derechos y la visibilizacion de laen Google Drive, en
gestion institucional. Entregd la campana de|a carpeta
sensibilizacion sobre los derechos de las/ALCANCE D',
4. victimas del conflicto armado, con enfoqueidonde se encuentran
incluyente y cultural. La contratista acompario la|los soportes
construccion de otras dos campaiasmencionados.

institucionales, apoyando la estructuracion de
mensajes, enfoque comunicativo y revision de
propuestas para su implementacion. La
contratista disefio piezas graficas
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institucionales para eventos en los que la
Personera participd6 como anfitriona, asi como
los textos de apoyo para audios de
comunicados de prensa y derroteros para
entrevistas con medios de comunicacion, los
cuales fueron remitidos para revision y
aprobacion.
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institucionales, presentaciones sobre
participacién ciudadana e invitaciones, asi
como mensajes conmemorativos y de
reconocimiento al talento humano.
La contratista redactd los discursoslLa informacion

puede ser verificada
en Google Drive, en
la carpeta
'"ALCANCE E,
donde se encuentran
los soportes
mencionados.

La contratista gestioné la difusién en redes
sociales, logrando un crecimiento 100%
organico con 43.000 visualizaciones entre reels
y publicaciones (22% mas que en marzo).
Alcanzé un aumento de 932 seguidores y
evidencié que el 67% de las reproducciones

La informacion
puede ser verificada
en Google Drive, en
la carpeta
"ALCANCE F',
donde se encuentra

en documento
mencionado.

provinieron de no seguidores, con 25 reels y 14
publicaciones en el periodo.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucion que se consideren pertinentes.

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacion, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto dei contrato / convenio, asi como de los apories ai sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista estd cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato o convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia martes 30 de junio del
afio dos mil veintiséis (2026)

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Luis Miguel Escobar Hernandez.
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