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ACTA DE SUPERVISION No. 4 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 050-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: Personera Municipal de Dosquebradas
CONTRATISTA: SARA DIAZ PEREZ
CEDULA 1.089.933.224
PLAZO SEIS (6) MESES
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYOALA
GESTION PARA FORTALECER LA GESTION
OBJETO DOCUMENTAL Y EL SEGUIMIENTO DE LAS
COMUNICACIONES Y PQRS DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS
INICIACION 16 de febrero 2026
TERMINACION 15 de junio 2026
PRORROGA (S) DOS (02) MESES
SUSPENSION (S) NA
REINICIO (S) NA
FECHA DE TERMINACION 15 de agosto 2026
FINAL
BALANCE ECONOMICO
VALOR DEL CpNTRATO INICIAL $7.200.000
VALOR ADICION $3.600.000
VALOR TOTAL ACTAS PAGADAS $5.400.000
VALOR PRESENTE ACTA No.4 $1.800.000
VALOR CONTRATO SIN EJECUTAR $3.600.000
SUMAS IGUALES $10.800.000 $10.800.000

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS

ACTIVIDADES CONTRATADAS:
ALCANCES DEL ACTIVIDAD OBSERVACIONES
OBJETO: REALIZADA

A) Apoyar el mecanismo
registro, control,
seguimiento y trazabili
de comunicaciones

ingresan y salen de la
Personeria Municipal

Durante el periodo
comprendido entre
el 16 de mayo al 15
de junio 2026 la
contratista apoyo
en la
correspondencia de
a Dependencia

oficiales y PQRS que |Penal, realizando

rganizacion,
lasificacion y
ontrol de los
iguientes oficios
160-DP, 161-DP,
163-DP, 164-DP,

El registro mencionado cuenta con copia
de respaldo en DRIVE de la entidad y se
encuentra plasmada en la carpeta
denominada informe 4 alcance A, del
contrato de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion Nro 050-2026
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165-DP, 166-DP,
167-DP, 168-DP,
169-DP, 170-DP,
171-DP 172-DP,
173-DP, 174-DP,
175-DP, 176-DP,
177-DP, 178-DP,
179-DP, 180-DP,
181-DP, 182-DP,
183-DP, 184-DP,
185-DP, 186-DP
187-DP, 188-DP,
189-DP, 190-DP,
191-DP, 192-DP,
193-DP, 194-DP,
195-DP, 196-DP.
La contratista
Anexa Formato
control,
Feguimiento y
trazabilidad de las
comunicaciones.

La contratista
Escaned y subi6 al
drive de Ila
delegacion  penal
los siguientes
documentos  OF-
150, OF 160- OF-
161, OF 162-OF-
163, OF-164, OF-
165, OF-166, OF-
167, OF-168, OF-
169, OF-170, OF-
171, OF-172, OF-
173-OF-174, OF-
175, OF-176, OF-
177, OF-179, OF-
180, OF-181, OF-
195, OF-196

B) Organizar

cronolégicamente

y por asuntos los
expedientes
dentro de las
respectivas
unidades de
conversion.

Durante el periodo
comprendido entre
el 16 de mayo al 15
de junio 2026, la
contratista elaboro
as portadas de 30
expedientes de la
secretaria general
y delegacion penal.

El registro mencionado cuenta con copia
de respaldo en DRIVE de la entidad y se
encuentra plasmada en la carpeta
denominada informe 4 alcance B, del
contrato de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion Nro 050-2026
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La contratista

Rotulé las caja 1,
caja 2, caja 3, caja
4, caja 5, caja 6,
ano 2010 procesos
disciplinarios y
caja 1, caja 2, caja
3, caja 4, caja 5,
caja 6 del afio 2009
procesos
disciplinarios como
consta en el
formato de PMD-
VUAA-FRC-015-
2024

La contratista
Organizé
cronolégicamente
y por asuntos los
Eiguientes en las
iguientes
carpetas,
VIGILANCIA 007-
2026, VIGILANCIA
009-2026,
FISCALIA,
VIGILANCIA 006-
2026 de la
delegacion penal

La contratista hizo
Inventario de las ,
caja 1, caja 2, caja
3, caja 4, caja 5,
caja 6 del afio 2010
de procesos
disciplinarios,

como consta en el
formato de PMD-

VUAA-FUID-014-

2024

Durante el periodo [El registro mencionado cuenta con copia

C) Adelantar lalde ejecucionde respaldo en DRIVE de la entidad y se

clasificacién, correspondiente  jencuentra plasmada en la carpeta
ordenacion, desde el 16 deldenominada informe 4 alcance C, del
depuracion y[mayo al 15 de juniocontrato de prestacion de servicios de
foliacién de los [ P€! @0 2026. apoyo a la gestion Nro 050-2026
documentos La contratista
producidos Ylordeno 948
recibidos en lasdocumentos,
dependencias organizo la portada

y cambio de

gancho legajador a
cada expediente
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D) Acompaiiar, asistir

y participar en
representacion de
la Personeria de
Dosquebradas en
las reuniones,
actividades,
comités,
operativos y
demas que le sean
asignados

Durante el periodo
comprendido entre
el 16 de mayo al 15
de junio 2026, la
contratista
participé el dia 28
de mayo 2026, en
reunion para
capacitacion sobre
elecciones
presidenciales

El registro mencionado cuenta con copia
de respaldo en DRIVE de la entidad y se
encuentra plasmada en la carpeta
denominada informe 4 alcance D, del
contrato de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion Nro 050-2026

El dia 31 de mayo
2026 la contratista

particip6 de las
elecciones
residenciales en la
Institucion
ducativa los
des.

NOTA: Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los
soportes de ejecucién que se consideren pertinentes.

Como supervisor de este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
funciones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales.

Asi mismo se deja constancia que el contratista estd cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades
y cantidades exigidas en el contrato o convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia diez y seis (16) de junio
del afio dos mil veintiséis (2.026).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LUIS MIGUEL ESCOBAR MARTINEZ
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