cODIGO :PMD-AF-IACPS-OIS-
INFORME DE ACTIVIDADES " FECHA Febrero 2026 |
CONTRATO DE PRESTACION DE ;ve RSION | 04 1
SERVICIOS PAGINA 1deS
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
. . !
. PERSONERIA MUNICIPAL DE |
Entidad ﬁLDOSQUEBRAD AS | Dependencia SECRETARIA GENERAL
Contratista SARA DIAZ PEREZ | Numero del contrato | 050-2026
= | {

| informe No. 05 ]
| 1 | el presente informe |
Plazo de : LUIS MIGUEL ESCOBAR
ejecucion LSels (6) meses {Interventor y/lo Supervisor | LerRNANDEZ
Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA FORTALECER LA GESTION DOCUMENTAL Y EL
SEGUIMIENTO DE LAS COMUNICACIONES Y PQRS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS.”

!
!
—— =~ —— -

OBLIGACIONES I TRARAJO. YO ACTNIDAD | POCUMENTOL SQUHRIE B

' LA EJECUCION DE LAS | OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA

| | | OBLIGACIONES |

— | . El registro mencionado
Durante ?‘ per jodo comp.re.ndldo entré | Anexo 1.1.1 Formato control | cuenta con copia de
el 16 de junio al 15 de julio 2026 Se | geqyimiento y trazabilidad de los | respaldo en DRIVE de la

apoy6é en la correspondencia de la | gocumentos enviados. entidad y se encuentra

A) Apoyar el mecanismo de | Dependencia  Penal, realizando plasmada en la carpeta

regls'tro., co.n.trol, organizacion, clasificacién y control denominada informe 5

zeguamuentoyt@zab_lhdad de los siguientes oficios 197-DP, 198- alcance A, del contrato de

oleiciales c;omgg;asmogs: DP 199-DP. 200-DP, 201-DP, 202- prestacion de servicios de

ingresan y salen de la | DP: 203-DP, 204-DP, 205-DP, 206- apoyo a la gestion Nro 050-
DP, 207-DP, 208-DP, 209-DP, 210- 2026

H Personeria Municipal.
DP, 211-DP, 212-DP, 213-DP, 214-

H DP, 215-DP, 216-DP, 217-DP, 218-
DP, 219-DP, 220-DP, 221-DP
5 L
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| - g ;CODlGO PMD-AF-IACPS-015- |
) INFORME DE ACTIVIDADES FECHA Febrero 2026
rna de CONTRATO DE PRESTACION DE | VERSION | 04 1
RADAS J SERVICIOS PAGINA 2de S
SR —~ - " o (i T NSRS
OBLIGACIONES DEL | TRABAJO Y/O ACTIVIDAD E: C‘éﬁ'ggﬁgfosfpgﬁfg OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES

Se anexa Formato control,
seguimiento y trazabilidad de las

| comunicaciones.
Anexo 1.1.2 Formato en Excel de |a

correspondencia escaneada Y

subida al drive
De la delegacion penal.

| Se escanearon y se subieron al drive
| de la delegacion penal los siguientes
documentos 197-DP, 198-DP, 199-
' 20008, J0V0P, SHEGN ', 209 | Anexo 1.1.3 PDF. De la evidencia

DP, 204-DP, 205-[()3:, 210-DP, 2:3' de los documentos subidos al drive H
DP, 206-DP, 215-DF, se anexan [0S | 4e |5 delegacion penal.
documentos subidos.

| Anexo 1.1.4 Formato en Excel de
Se escanearon 26  pProcesos | gocumentos escaneados secretaria

disciplinarios de la secretaria general | general.
y se subieron la carpeta de | Anexo 1.1.5 PDF de la evidencia de

4
!
i
documentos escaneados en el | los procesos disciplinarios subidos
computador del archivo de la|a la carpeta de documentos |
personeria escaneados. |
| Se hizo control seguimiento Y Anexo 1.1.6 Formato en Excel de la H
trazabilidad a las citas agendadas de | agenda delegacion penal |
la Delegacion Penal. L
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PMD-AF-IACPS-015- J

[ ————
TR S R CODIGO | PMD-AF-IACPS-02
| INFORME DE AC TIVIDADES jebrero 2026 A
neria de CONTRATO DE PRESTACION DE 04
EBRADAS SERVICIOS 3de5
e 1
DOCUMENTO/ SOPORTE DE T
OBLIGACIONES OEL | TRABAJO Y/O ACTVIDAD | '\ "“E ecyciON DE LAS | OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES
Durante el periodo comprendido entre
| 15 de julio 2026, Se | Anexo 2 1.1 Matriz en Excel de la | EI  registro mencionado
cuenta con copia de

B) Organizar
cronolégicamente y por

| asuntos los expedientes
dentro de las respectivas
unidades de conversion.

| | el 16 de junio a

elaboré una portada de la vigilancia |
014-2026 de la delegacion penal.

Se hizo rétulo de la caja 1, caja 2, caja
3 afio 208 procesos disciplinarios

como consta en el formato de PMD-
j VUAA-FRC-015-2024.

Se hizo inventario de lacaja 1, caja 2,
caja 3 del aho 2008 de procesos

disciplinarios como consta en el
| formato de PMD-VUAA-FUID-014- |

2024.

|

' Se organizo cronolégicamente y por
asuntos los siguientes éen las
siguientes  carpetas, VIGILANCIA,
009-2025, ACTA DE MESA
MUNICIPAL, VIGILANCIA 2026 001- '
002-003-004-006-007-008-009-010-
011-012-013-014-VILANCIAS 2025,
ACTA DE MESA MUNICIPAL,

ALERTA TEMPRANA 013-2025,001-

2023, 019-2023-COMISION
ELECTORAL _COMITE, MESA,

portada elaborada.

Anexo 2.1.2 Portada.

Anexo 2.1.3 Formato rotulador caja
de archivo. Afo 2008.

Anexo 2.1.4 Formato unico.

Anexo 2.1.5 Matriz en Excel de
carpetas.

S —

respaldo en DRIVE de F
entidad y se encuentra |
plasmada en la carpeta

denominada informe 5
alcance B, del contrato de
prestacion de servicios de
apoyo a la gestién Nro 050-

2026

|

e ol
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= o= == “[comco | PMD-AF-IACPS-015- i
INFORME DE ACTIVIDADES & FECHA | Febrero 2026 ]
tM Personeria de CONTRATO DE PRESTACION DE | VERSION | 04 |
ONE DOSQUEBRADAS SERVICIOS PAGINA sdes
5 R DOCUMENTO/ SOPORTE DE
OBLIGACIONES DEL | TRABAJO Y/O ACTIVIDAD | ', rcuciON DE LAS | OBSERVACIONES
CONTRATISTA REALIZADA OBLIGACIONES :
i | SUBCOMITE, CIETI, CONSEJO, .
POLITICAS DE  EQUIDAD,
PROTOCOLO DE PARTICIPACION,
COMITE DE GARANTIAS
ELECTORALES
En la delegacion penal.
i & L r

C) Adelantar la clasificacion,
ordenacion, depuracion vy
foliacién de los
documentos producidos y
recibidos en las
dependencias

Durante el periodo comprendido entre
el 18 de junio al 15 de julio 2026, se
ordenaron documentos de la
UNIVERSIDAD LIBRE secretaria
general y se hizo la respectiva hoja de
control.

Se ordenaron < procesos
disciplinarios del afio 2024 y e hizo la
respectiva hoja de control

Se foliaron 48 documentos
correspondiente a las carpetas

MEDICINA LEAL, CARPETA POSI,
PROCESO ELECTORAI, MES DE
VICTIMAS, VIGILANCI

013,009, |

Anexo 3.1.1 Formato PMD VUAA-

ordenados.

Anexa 3.1.2 Formato PMD VUAA-
FHC-018-2024 de los documentos
ordenados.

Anexo 3.1.3 Matriz en Excel con los
documentos foliados.

FHC-018-2024 de los documentos |

El registro mencionado
cuenta con copia de
respaldo en DRIVE de la
entidad y se encuentra
plasmada en la carpeta
denominada Iinforme 5
alcance C, del contrato de
prestacion de servicios de
apoyo a la gestion Nro 050-
2026
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PMD-AF-IACPS-015-

INFORME DE AC UWDAQES FECH;« Febrero 2026 |
CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 04 B
SERVICIOS PAGINA S5des

OBLIGACIONES
CONTRATISTA

DEL

T At

participar
representacion de
Personeria
Dosquebradas en

——

) Acompafiar, asistir vy

en | el 16 de junio al 15 de julio 2026, cuenta con copia de
la | participe el dia 17 de junio 2026, en respaldo en DRIVE de la
de | reunién para capacitacién primeros | Anexo 4.1.2 Certificado de | entidad y se encuentra

las

reuniones, actividades,
comités, operativos vy
demas que Ile
asignadoes

sean

dhe”

SARA DIAZ PEREZ
Contratista

|

TUTELAS PL 2026.
B ——

DOCUMENTO/ SOPORTE DE
LA EJECUCION DE LAS | OBSERVACIONES
OBLIGACIONES

TRABAJO Y/O ACTIVIDAD

REALIZADA

PPL, UNP, COMISARIA TERCERA,

Durante el periodo comprendido entre | Anexo 4.1.1 Planilla de asistencia. El registro mencionado |

auxilios. | asistencia. plasmada en la carpeta

| denominada informe 5
Participé el dia 21 de junio en las | Anexo 4.1.3 Fotografia de la | alcance D, del contrato de

elecciones para presidente, segunda | participacion. prestacion de servicios de |
vuelta. | apoyo a la gestién Nro 050-
2026

Supervisor
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