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ACTA DE SUPERVISION No. 5 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No. 050-2025

1.INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO:

CONTRATANTE: L& Personera Municipal de Dosquebradas
"CONTRATISTA: | SARA DIAZ PEREZ

CEDULA 1.089.933.224 |

PLAZO Seis (6) MESES
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO AL A
GESTION PARA FORTALECER LA GESTION

OBJETO DOCUMENTAL Y EL SEGUIMIENTO DE LAS
COMUNICACIONES Y PQRS DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS

INICIACION 16 de febrero 2026

TERMINACION 115 de junio 2026

PRORROGA (S) DOS (02) MESES

: I

SUSPENSION (S) NA

REINICIO (S) | NA

FECHA DE TERMINACION 15 de agosto 2026

FINAL

__ BALANCEECONOMIC ey
VALOR DEL CONTRATO INICIAL  |$7.200.000
F————————-ﬁ—-————————————ﬁ———————_—______r — e

VALOR ADICION $3.600.000 1

VALOR TOTAL ACTAS PAGADAS $7.200.000

VALOR PRESENTE ACTA No.5 | S T331 .800.000

VALOR CONTRATO SIN EJECUTAR $1.800.000

SUMAS IGUALES [$10.800.000 $10.800.000

2. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS

ACTIVIDADES CONTRATADAS:

ontratista

registro, control, lasificacién
seguimiento y trazabilic

de comunicaciones

oficiales y PQRS que OP, 200-DP,

ingresan y salen de |a DP, 204-DP,
Personeria Municipal [PP, 208-DP,

DP, 212-DP, 2

-_— Eal
ALCANCES DEL ACTIVIDAD REALIZADA OBSERVACIONES
OBJETO:

Durante el periodo comprendido entre
2l 16 de junio al 15 de julio 2026 Ia

correspondencia de la Dependencia
A) Apoyar el mecanismo dPenal realizando,  organizacion. [El registro mencionado cuenta con

siguientes oficios 197-D, 198-DP 199- entidad y se encuentra plasmada

216-DP, 217-DP, 218-DP, 219-DP,
220-DP, 221-DP

La contratista Anexa Formato control,
Seguimiento y trazabilidad de |as

apoyo en la

y control de loscopia de respaldo en DRIVE de Ia

201-DP, 202-DP, 203-jen la carpeta denominada informe
205-DP, 206-DP, 207-5 alcance A, del contrato de

209-DP, 210-DP, 211- prestacion de servicios de apoyo a
13-DP, 214-DP215-DP, ||a gestion Nro 050-2026

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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B) Organizar

las
unidades

cronoloégicamente
por asuntos los
expedientes dentro de

conversion.

— i . S —

omunicaciones.

La contratista Escane6 y subid al

nve de la delegacion penal los
siguientes documentos 197-DP, 198-

EP, 199-DP, 200-DP, 201-DP, 202-
D

P, 203-DP, 204-DP, 205-DP, 210-
P, 213-DP, 206-DP, 215-DP.

La contratista escaned 26 procesos
ISciplinarios de la secretaria general
subid los documentos escaneados

| computador del archivo de Ia
bersoneria.

La contratista Apoyé en el control y

seguimiento a la agenda de |a
Helegacién penal.

Durante el periodo comprendido entre

delegacion penal

caja 3 afio 2008 como consta en el

ormato de PMD-VUAA-FRC-015-
2024

La contratista hizo inventario de la

aja 1, caja 2, caja 3 del afio 2008 de
orocesos disciplinarios como consta
en el formato de PMD-VUAA-FUID-
Y1014-20
La contratista Organizé
ronolégicamente y por asuntos los
siguientes en las siguientes carpetas,
IGILANCIA 009-2025, ACTA DE
MESA MUNICIPAL, VIGILANCIA
2026 001-002-003-004-006-007-008-
009-010-011-012-013-014-VILANCIA
2025, ACTA DE MESA MUNICIPAL,
ALERTA TEMPRANA 013-2025,001-
2023, 019-2023-COMISION
ELECTORAL COMITE, MESA,
UBCOMITE, CIETI, CONSEJO,
POLITICAS DE  EQUIDAD,
PROTOCOLO DE PARTICIPACION,

OMITE DE GARANTIAS
ELECTORALES EN LA

DELEGACION PENAL

respectivas
de

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
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| pe El registro mencionado cuenta con
2l 16 de junio al 15 de julio 2026, laicopia de respaldo en DRIVE de la

ontratista elaboré una portada de de lentidad y se encuentra plasmada
a vigllancia 014-2026 de lalen la carpeta denominada Informe

o alcance B, del contrato de

prestacion de servicios de apoyo a
La contratista Rotulé la caja 1, caja 2, |a gestién Nro 050-2026
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Eurante el periodo comprendido entre El registro mencionado cuenta bon
| 16 de junio al 15 de julio 2026, copia de respaldo en DRIVE de la
entidad y se encuentra plasmada

en6 documentos de en la carpeta denominada informe
5 alcance C, del contrato de

rrestacién de servicios de apoyo a

| a contratista Ord
a UNIVERSIDAD LIBRE secretaria

eneral y realizé la respectiva hoja de

ontrol. a gestion Nro 050-2026
C) Adelgntar. . 2 contratista ordend 4 procesos
clamﬁcaqbn, isciplinarios del ano 2024 y realizé
ordenacton, a respectiva hoja de control
depuracion y foliacion
- Iqs documgptos La contratista folio 48 documentos
producidos y recibidos .
en las dependencias orrespondiente a las carpetas
EDICINA LEAL, CARPETA POSI,
PROCESO ELECTORAI, MES DE
ICTIMAS. VIGILANCI 013,008, PPL
"UNP, COMISARIA TERCERA,
UTELAS PL 2026.
|
e e o . e
D) Acompafiar, asistir Y Durante el periodo comprendido entre El registro mencionado cuenta con
participar enkel 16 de junio al 15 de julio 2026, lacopia de respaldo en DRIVE de la
representacion de la Eontratista participé el dia 17 de junio ientidad y se encuentra plasmada
Personeria de2026, en reunion para capacitacion En la carpeta denominada informe
5 alcance D, del contrato de

Dosquebradas en las primeros auxilios
prestacion de servicios de apoyo a

reuniones,
actividades, comités, [La contratista particip6 el dia 21 dela gestion Nro 050-2026

operativos y demas iunio en las elecciones para
que le sean asignados residente, segunda vuelta.

NOTA:. Hace parte integral a esta acta del supervisor el informe que presenta el
contratista en el formato establecido por la entidad. (documento adjunto, con los

soportes de ejecucion que se consideren pertinentes.

Comg supervisor dg este contrato y/o convenio, certifico que he cumplido las
fun.clones de verificacién, vigilancia y control frente al cumplimiento del
objeto del contrato / convenio, asi como de los aportes al sistema de

seguridad social y parafiscales.

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165
personeria@dosquebradas.qov.co / gersoneriadosguebradas@gmail.com

www.personeriadosquebradas.gov.co




- - >
B e - L e T e - — - " %

CODIGO | PMD-AF-ISCPS-014

M

ﬁ._.__+__..
INFORME FECHA Febrero 2026 |
4 R e

Asi mismo se deja constancia que el contratista est4 cumpliendo con el objeto del
contrato, que los soportes de las actividades desarrolladas se entregaron por parte
del contratista en medio impreso o digital y que estas cumplieron con las calidades

y cantidades exigidas en el contrato o convenio, los cuales fueron remitidos al
expediente contractual.

Por lo anterior se firma en Dosquebradas- Risaralda el dia dieciséis (16) de julio de!
afio dos mil veintiseis (2.026).

NOMBRE DEL SUPERVISOR: LUIS MIGUEL ESCOBARFIERM:
CARGO DEL SUPERVISOR: SECRETARM '/f/ =
,// //

WDEL~

FIRMA DEL SUPERVISOR:

CAM PISO 02 OFICINA 208-209 TELEFONO 3401165

personerla@dosquebradas.qov.co / eriadosquebradas@gmail,com
www.personeriadosquebradas.gov.co




